Metodické usmernenie

sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-1411
k finan¢nej kontrole vykonavanej podl’a zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

1. Uvod

Ministerstvo financii SR vydava toto metodické usmernenie podla § 3 pism. b) zakona
¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢.357/2015 Z. z.*) s cielom zabezpecCit
jednotnu aplikaciu ustanoveni zdkona ¢. 357/2015 Z. z. Metodické usmernenie je zavidzné
pre organy verejnej spravy vykondvajice financnu kontrolu podla zadkona ¢. 357/2015 Z. z,;
prilohou metodického usmernenia st odporucané vzory, ktoré si organy verejnej spravy mozu
upravit’ s ohl'adom na svoje potreby.

Toto metodické usmernenie sa vydava v nadvdznosti na novelu zdkona ¢. 357/2015 Z. z., ktora
bola zverejnend v Zbierke zdkonov pod ¢islom 272/2018 Z. z. a nadobudla G¢innost’ 1. januara

2019.
2. Financ¢na kontrola

Finan¢na kontrola je stihrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu
a az do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov
finan¢nych operacii alebo ich cCasti.

2.1. Finan¢na operacia

Finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy.

Priklady financénej operdcie
Ukony, ktoré predstavuju finanéni operaciu:

Prijem: miestne dane, poplatky, dotdcie, granty, transfery a pod.

Poskytnutie: dotacie, granty, nendvratny financny prispevok a pod.

Pouzitie: mzdy, tovary, sluzby, ndjomné, obstaranie hmotného/nehmotného majetku a pod.
Pravny ukon: kiupna zmluva, kolektivna zmluva, dodatok k zmluve a pod.

Iny ukon majetkovej povahy: zaradovanie/vyradovanie majetku, likvidacia majetku a pod.

Ukony, ktoré nepredstavuju finanéni operaciu®:

Inventarizacia majetku, zdavizkov a rozdielu majetku a zdvdzkov (pozn. zistené inventarizacné
rozdiely a ich vysporiadanie podlieha vykonaniu zdakladnej financnej kontroly).

Zostavovanie rozpoctu.

Platba sukromnou platobnou kartou.

1 Aj ked tkon ako taky nepredstavuje finanénli operaciu neznamend to, 7e nasledovné tikony, ktoré sa s tymto itkonom spajaji taktiez
nepredstavuju finanénu operaciu. Napr. inventarizacia ako taka nepredstavuje finanénu operaciu, avsak ak je na jej zaklade potrebné vyradit
urcity majetok organu verejnej spravy, vyradenie majetku uz predstavuje pre organ verejnej spravy finanénu operaciu.
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Uctovanie financnych operacii v uctovnom programe.

Financ¢na operacia sa méze delit’ na Casti, a to:

z ¢asového hladiska: finan¢na operacia zvycajne prebicha v niekol’kych fazach, t. j.
pozostava z viacerych Casti. Zacina sa pripravou finan¢nej operacie (napr. rozhodovanie
0 jej uskuto¢nent), d’alej Samotnou realizaciou finan¢nej operacie, ktord méze prebiehat’
tiez v niekol’kych castiach (napr. uzavretie zmluvy, vyplatenie zalohy, vypracovanie
objednavky, thrada faktiry a pod.) akon¢i sa az naplnenim jej cielov, resp.
dosiahnutim pozadovaného vysledku (napr. vylctovanie poskytnutych verejnych
financii, overenie dodrzania podmienok finanénej operacie pocas stanovené¢ho obdobia
pri pouziti prostriedkov EU a pod.).

z hladiska vecnej posobnosti: rozdelenie finan¢nej operacie na Casti moze vyplyvat
20 zodpovednosti jednotlivych zamestnancov orgdnu verejnej spravy za jednotlivé
useky, resp. oblasti, napr. rozpocet, verejné obstaravanie, sprava majetku a iné odborné
¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie.

Priklad financénej operdcie rozdelenej na jednotlivé Casti

Pri poskytovani dotacii sa finan¢na kontrola vykona napriklad pri tychto Castiach finan¢ne;j
operacie:

L £ € € € £ 4

* overi sa napr.
« sulad s rozpo¢tom, teda dostatok verejnych financii,
« spravnost’ definovania podmienok poskytnutia verejnych financii, ich sulad s osobitnymi predpismi

* overi sa napr.

esplnenie  kritérii stanovenych VO vSeobecne zavdznom pravnom predpise/uvedenych VO vyzve
zaujemcom/ziadatel'om

J

~N
* overi sa napr.
* sulad zmluvy s relevantnymi pravnymi predpismi
« stlad zmluvy s vyzvou

* overi sa napr.
« sulad so zmluvou o poskytnuti dotacie
« sulad s rozpoctom

* overi sa napr.
* sulad s rozpoctom, so vSeobecne zaviznym predpisom
* dodrzanie Gcelu pouzitia dotacie v stlade so vSeobecne zaviaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie

* overi sa napr.
« sulad so vSeobecne zavaznym predpisom/zmluvou o poskytnuti dotacie
* pri vymozenej sume, ¢i stthlasi s pozadovanou sumou




Finan¢na kontrola sa nevykonava len do casu vyplatenia verejnych financii, ale musi sa
vykonavat’ az do posledného momentu dosiahnutia stanovenych cielov finan¢nej operacie
alebo jej Casti. Napr. ak pravnicka osoba dostane verejné financie na vytvorenie a udrzanie
pracovného miesta, ukonCenie finan¢nej operacie je azV momente splnenia vSetkych
podmienok poskytnutia verejnych financii, pricom organ verejnej spravy je povinny vykonavat
finan¢na kontrolu az do momentu splnenia podmienok/t¢elu poskytnutia verejnych financii.
Ak je udrzanie pracovného miesta Casovo ohraniené, napr. pravnicka osoba musi udrzat
vytvorené pracovné miesto 5 rokov, aj pocas tychto piatich rokov je potrebné vykonavat
finan¢n kontrolu Vv stlade so zakonom ¢.357/2015 Z. z., nakolko finan¢nd operacia je
ukoncena az momentom dosiahnutia jej ucelu.

2.2. Subjekt vykonavajici finanénu kontrolu

Finan¢nu kontrolu podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonava organ verejnej spravy, ktorym je
subjekt verejnej spravy podla § 3 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach
verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zékon €. 523/2004 Z. z.*) a pravnicka osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné
financie. Podl'a zakona ¢. 523/2004 Z. z. je subjektom verejnej spravy pravnicka osoba zapisana
Vregistri organizacii vedenom Statistickym uradom Slovenskej republiky a zaradena
VO verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou platnou pre Eurdpsku tniu.
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2.3. Overenie stiladu finan¢nej operacie

Finan¢nou kontrolou overuje organ verejnej spravy sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti
S0 skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., ktorymi su:

e rozpocet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,
e rozpocet orgdnu verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujiice po rozpoctovom
roku podla predchadzajtiiceho odseku, ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti


http://www.statistics.sk/

neskonci v prislusnom roku a ide 0 realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak ide
0 Statnu rozpoctovu organizaciu,

e osobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja finanéné prostriedky
Z0 zahranicia,

e zmluvy uzatvorené organom verejnej Spravy,

e rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,

e vnutorné predpisy alebo

¢ in¢ podmienky poskytnutia verejnych financii.

Za iné podmienky poskytnutia verejnych financii sa povazuji akékol'vek podmienky, ktoré su
uvedené, napr. v osobitnom pravnom predpise, metodike upravujucej konkrétnu financnu
operaciu alebo jej Cast’ (Skolské jedalne, socidlny fond a pod.) alebo vo vyzve na predkladanie
ziadosti, a ktor¢ st zname a musia byt’ splnené pri poskytovani verejnych financii.

Organ verejnej spravy overuje sulad finanénej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. vzdy podla povahy finan¢nej operacie.
To znamena, ze finan¢nou kontrolou sa overuju tie skuto¢nosti, ktoré su pre finan¢nu operaciu
v_danej faze overovania relevantné. Z uvedeného vyplyva, Ze nie je potrebné prikazdej
finan¢nej operacii alebo jej ¢asti vzdy overovat sulad so vSetkymi skuto¢nostami uvedenymi
V § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., nakol'ko kazda jednotliva finanéna operaciu alebo jej
Cast’ je potrebné posudzovat individualne s ohladom na jej charakter acas overovania.
Napr. pokial’ organ verejnej spravy nie je Statnou rozpoc¢tovou organizaciou, neoveruje sulad
finan¢nej operécie alebo jej Casti s § 6 ods. 4 pism. b) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. (t. j. s rozpoctom
organu verejnej spravy na dva rozpocétové roky nasledujuce po prislusnom rozpoc¢tovom roku)
alebo pokial’ ide o finan¢nt operaciu, Ktorou je thrada faktary, tato sa neoveruje s § 6 ods. 4
pism. ) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. t. j. s vydanym rozhodnutim, ak takéto rozhodnutie neexistuje.

Financ¢n4 kontrola je v ramci finan¢ného riadenia druhom prvostupniovej kontroly vykonavane;j
na riadiacej urovni, za ktora zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy (d’alej
len ,Statutarny organ®). Nedostatky zistené finanénou kontrolou sa odstrafiujii v ramci
finan¢ného riadenia. Organ verejnej spravy je povinny vykonavat’ finanénu kontrolu, nakol’ko
ta mu napomaha zabezpecovat’ spravne finan¢né riadenie v ramci plnenia svojich tloh.

Cielom finanénej kontroly je zabezpeCit najmid dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a realizécii finanénych operacii
alebo ich Casti, predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii a pod., pri¢om jednotlivé
ciele je potrebné posudzovat’ v suvislostiach s prepojenim na § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015
Z.2.

Priklady overenia so skutoénost’ami uvedenymiv § 6 ods. 4 zakona & 357/2015 Z. .

- Vyhlasenie verejného obstardvania - overuje sa sulad s rozpoctom organu verejnej spravy
na prislusny rok, sulad s planom verejného obstaravania, sulad so v§eobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a sulad s vautornymi predpismi organu verejnej spravy. Pokial napr.
na prislusnu investicnu akciu nie je v rozpocte orgdanu verejnej spravy alokované dostatocné
mnozstvo rozpoctovych prostriedkov, organ verejnej spravy moze vykonat zmeny rozpoctu
V priebehu rozpoctového roka prislusnym rozpoctovym opatrenim, napr. zabezpecit
schvalenie presunu rozpoctovych prostriedkov s podmienkou, Ze po ukonceni verejného
obstaravania zabezpeci dostatok verejnych financii v ramci rozpoctu organu verejnej spravy
na financovanie prislusnej investicnej akcie.



- Vyradenie/likviddcia majetku - overi sa sulad s vnutornym predpisom orgdanu verejnej
spravy, ak je taky vydany aSrozhodnutim Statutarneho orgdanu o vyradeni/likvidacii
majetku.

- Zaplatenie faktury od doddvatel’a - overi sa sulad s rozpoctom organu verejnej spravy,
uzatvorenou zmluvou, resp. objednavkou.

2.4. Druhy finan¢nej kontroly

Finan¢na kontrola sa vykonava ako zakladna financna kontrola, administrativna finan¢na
kontrola a finan¢na kontrola na mieste.

Financ¢na kontrola

, , . . administrativna . .
zakladna finan¢na financna finan¢na kontrola
kontrola Kontrola na mieste

3. Zakladna finan¢na kontrola

Zéakladna finan¢na kontrola je kontrola, ktora sa vykonava ,,dovnutra“ organu verejnej spravy,
t. j. tyka sa kontroly vykondvania jednotlivych ¢innosti v rdmci organu verejnej spravy
stvisiacich s prijmom, s pouzitim alebo poskytnutim verejnych financii, s pravnymi tkonmi
alebo sinymi ukonmi majetkovej povahy. Predstavuje institat, ktory ma zabezpecit
predchadzaniu vzniku nedostatkov, podvodov, nezrovnalosti a korupcii pri hospodareni organu
verejnej spravy s verejnymi financiami, teda najma to, aby organ verejnej spravy nevstupoval
do takych zavdzkov, na ktorych plnenie nema alebo nebude mat’ dostatok finanénych
prostriedkov.

Zékladnu finan¢nu kontrolu st povinné vykonavat’ vsetky organy verejnej spravy vo vztahu
ku kazdej finan¢nej operacii alebo jej Casti, ato aj v pripade, ked’ organ verejnej spravy
vykondva overovanie financnej operacie alebo jej Casti administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste. Sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutoénostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. sa overuje po cely ¢as od jej pripravy az po jej
ukoncCenie a splnenie vSetkych jej cielov, napr. poskytnutie verejnych financii na zaklade
zmluvy — pred uzatvorenim zmluvy sa overuje sulad s rozpo¢tom, sulad s vysledkom verejného
obstaravania, d’alej pred vyplatenim verejnych financii sa overuje sulad so zmluvou, nasledne
pri vyactovani poskytnutych verejnych financii sa overuje stlad s rozpo¢tom a so zmluvou.

Ak sa zakladnou finan¢nou kontrolou zisti nesulad finanénej operacie alebo jej Casti
s relevantnymi skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z., financni
operaciu nemozno Vykonat, resp. V nej nemozno pokracovat. Zakladni finan¢nti kontrolu
nemozno V takomto pripade prerusit’ do ¢asu odstranenia nesuladu finan¢nej operacie alebo jej
Casti s relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., nakol'ko
zakon ¢. 357/2015 Z. z. institit prerusenia financnej kontroly neupravuje. Po odstraneni
nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory viedol k nesuladu finan¢nej operacie s relevantnymi
skutocnostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z., organ verejnej spravy opit’ vykona
zakladnt finanénu kontrolu, pri¢om v ramci tejto uz moze byt’ zisteny stlad finan¢nej operacie
s relevantnymi skuto¢nost'ami podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. V takomto pripade uz
je potrebné uviest’ vyjadrenie v zmysle, ze finan¢nu operaciu je mozné vykonat’, resp. v nej
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pokracovat’. Z uvedeného vyplyva, ze je mozné rovnaku finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ overit’
zékladnou finan¢nou kontrolou aj viackrat a s rozlicnym zaverom.

Priklady vykonania zdkladnej financénej kontroly

Uzatvorenie pracovnej zmluvy - kedZe pracovna zmluva predstavuje prdavny ikon, je
potrebné vykonat zakladnu financnu kontrolu, v ramci ktorej sa overi sulad s rozpoctom
organu verejnej spravy, s osobitnym pravnym predpisom, s vnutornym predpisom orgdnu
verejnej spravy.

Prijmové financné operdcie - je potrebné sledovat, ¢i verejné financie boli pripisané
na ucet, pripadne prijaté v pokladni v spravnej vyske. Z uvedeného dévodu je potrebné aj pri
prijmovych operaciach vykonavat zakladnu financnu kontrolu (napr. pri dotacii
elektronickej registracnej pokladne v hotovosti, prijmy z vyberanych poplatkov, prijem
Z odoslanej faktury a pod.).

Prikaz na pracovnu cestu - zdakladnou financnou kontrolou sa overi sulad s planom, resp.
zameranim pracovnej cesty, s rozpoctom orgdanu verejnej sprdavy v pripade poskytnutia
preddavku, s vautornym predpisom tykajicim sa uskutocnovania pracovnych/sluzobnych
ciest, pripadne sulad s pracovnou naplnou/opisom Stdatnozamestnaneckého miesta z dovodu
relevancie Kk pracovnému miestu. Vo faze zictovania pracovnej cesty sa overi sulad
S rozpoctom orgdnu verejnej spravy, overi sa, ¢i sa pracovna cesta skutocne vykonala (iné
podmienky poskytnutia verejnych financii).

- Vyrad’ovanie majetku - je inym ukonom majetkovej povahy, ktory je potrebné overit
zakladnou financnou kontrolou. Privyradovani majetku sa overi sulad s rozhodnutim
0 vyradeni majetku vydanom podla osobitného predpisu a vnutornym predpisom.

- Pouditie platobnej karty orgdnu verejnej spravy zamestnancom - N takomto pripade ide
0 bezhotovostnu vuhradu vydavkov orgdnu verejnej sprdavy, a preto podlieha vykonaniu
zakladnej financnej kontroly, kedy je vsak pouZitie verejnych financii mozné overit
az pri wuictovani vydavkov. Zakladnu financni kontrolu je potrebné vykonat pri odovzdani
platobnej karty prislusnému zamestnancovi a nasledne vidy pri vyuctovani uhradenych
platieb. V pripade, ak zamestnanec uhrddza vydavky prostrednictvom sukromnej platobnej
karty, nie je mozné hovorit o vykonani financnej operdcie v sulade so zakonom ¢. 357/2015
Z. z., nakolko v danom pripade nejde o verejné financie. Ak mad organ verejnej spravy
upravené vo svojej vautornej smernici pouzivanie sukromnych platobnych kariet na sluzobné
ucely, zakladna financna kontrola sa vykond pri vyuctovani jednotlivych platieb, resp.
pri prepldacani jednotlivych vydavkov, t. j. az v okamihu, ked déjde k pouZitiu verejnych
financii. Zaroven treba preukdzat bezprostrednu suvislost ndakupov (prijatych plneni)
S ¢innostou organu verejnej Spravy.

3.1. Zodpovednost’ za vykonanie zakladnej finanénej kontroly
Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaju:

e Statutarny orgén alebo nim urceny veduci zamestnanec a

e zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku
alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti na zaklade
rozhodnutia Statutarneho orgéanu.

Jednou z 0s6b vykonavajucich zakladnt finan¢nt kontrolu je teda vzdy zamestnanec organu

verejnej spravy, ktory je zodpovedny za overenie financnej operacie z pohl'adu urcitej oblasti,

napr. overenie suladu s rozpoctom. Urcenie takého zamestnanca moze byt zabezpecené

organizaénym poriadkom alebo podpisovym poriadkom, opisom pracovnych cinnosti

jednotlivych zamestnancov, pripadne inou vhodnou pisomnou formou. Ak zamestnanec organu
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verejnej spravy vo svojej ¢innosti kumuluje viaceré funkcie ¢innosti organu verejnej spravy
(napr. rozpocet a verejné obstaravanie), vykonava zakladnt finan¢nt kontrolu za vsetky oblasti
prave tento zamestnanec.

Dalsou osobou, ktora vykonava zakladnt finanént kontrolu je $tatutirny organ alebo nim
uréeny veduci zamestnanec. Statutirny organ méze uréit’ vedaceho zamestnanca zodpovedného
za vykonavanie financ¢nej kontroly Vv opise pracovnej ¢innosti, samostatnym dokumentom,
VO vnutornom predpise, pricom vhodny je napr. organiza¢ny poriadok a na neho nadvézujuci
podpisovy poriadok. V zmysle uvedeného teda nie je potrebné, aby Statutarny organ udelil
uré¢enému vedicemu zamestnancovi plnu moc vo vzt'ahu k vykonévaniu zakladnej financnej
kontroly. Urcenie zodpovednosti vediceho zamestnanca za vykonanie zakladnej finan¢nej
kontroly méze vyplyvat’ aj z charakteristiky druhu prace, pricom do vykonania zakladnej
finan¢nej kontroly mdze byt zapojenych viacero veducich zamestnancov podl'a jednotlivych
stupniov riadenia. Vzdy musi byt’ dodrzana podmienka, ze pri vykonavani zakladnej finan¢ne;j
kontroly musi byt pritomny ,,prvok vedaceho®, t. j. nie je mozné, aby ureny vedutci
zamestnanec trvalo delegoval povinnost vykonavat zakladni finan¢nti kontrolu
na zamestnanca, ktory nie je vo veducej pozicii; uvedenym nie je vyli¢ena moznost’ docasne
poverit takéhoto zamestnanca zabezpeCenim vykonavania zakladnej financnej kontroly
z dovodu napr. kratkodobej praceneschopnosti, dovolenky alebo sluZzobnej cesty.

Ak ma orgéan verejnej spravy organizacné utvary, ktoré samostatne zodpovedaju za verejné
obstaravanie, rozpocet, zmluvy, objednavky a pod., zakladnt finan¢nu kontrolu vykonaju
viaceré osoby. V pripade, ak organ verejnej spravy vzhl'adom na svoju velkost’ a personalne
kapacity nema veducich zamestnancov, zakladnu finanéni kontrolu vykonava priamo
Statutarny orgén spolu s urcenym zamestnancom.

Vykonavanim zakladnej finan¢nej kontroly minimalne dvomi osobami, organ verejnej spravy
zabezpeci dodrzanie tzv. principu ,,kontroly $tyroch o¢i‘.

Priklady zabezpecenia principu , kontroly Styroch oci“

-V organoch verejnej spravy, ktoré maju mensi pocet zamestnancov (napr. mensie Skolské
zariadenia) a funkcia zamestnanca zodpovedného za rozpocet, verejné obstardvanie,
prevzatie tovaru, atd. sa kumuluje v jednej osobe, tdato osoba vykona zakladnu financnu
kontrolu za vsetky relevantné oblasti spolu so Statutarnym orgdanom alebo nim urcenym
veducim zamestnancom (riaditel’ Skoly, resp. zastupca riaditela skoly).

»

-V organoch verejnej spravy s mensim poctom zamestnancov, v ktorych jednotlivé cinnosti
vykonavaju konkrétni zamestnanci, zakladnu financnu kontrolu vykonaju viaceri
zamestnanci. V tomto pripade, vzhladom na povahu financnej operdcie alebo jej casti, overi
jej sulad s relevantnymi skutocnostami podla § 6 ods. 4 zdakona ¢. 357/2015 Z. z.
zamestnanec zodpovedny za rozpocet, zamestnanec zodpovedny za VO, atd. Druhym parom
ocCl pre tychto zamestnancov vykondvajucich zakladnu financnu kontrolu bude Statutarny
organ, resp. aspon jeden urceny vedici zamestnanec.



/ Zamestnanec
| zodpovedny |
\ zarozpotet |

+ . [ 30 alebo
\ spoloény VZ

/' Zamestnanec
| zodpovedny |
\ zaVO /

-V ustrednych orgdnoch Statnej spravy a ostatnych dostatocne persondalne zabezpecenych
orgadnoch verejnej spravy spravidla kazdu odbornu cinnost zabezpecuje samostatny utvar.
Zamestnanec zodpovedny za rozpocet a jeho veduci zamestnanec overi zdkladnou financnou
kontrolou sulad financnej operdcie s rozpoctom, zamestnanec zodpovedny za verejné
obstardavanie a jeho veduci zamestnanec overi sulad s planom verejného obstaravania,
pripadne s osobitnymi predpismi, atd’. Zakladna financna kontrola sa vykondva na vsetkych
stupnoch riadenia orgdanu verejnej spravy.

-9
@

Vykon zakladnej finan¢nej kontroly nie je mozné externalizovat, t. j. presunut’ zodpovednost’
za jej vykonanie na ina pravnicka osobu alebo fyzickt osobu, ktora nie je v pracovnom pomere
alebo v obdobnom pracovnom vztahu; pricom uvedené nie je mozné realizovat’ ani upravou
VO vnutornom predpise.

Priklad

- Organ verejnej spravy ma zabezpecené spracovanie miezd dodavatelskym sposobom, avsak
zamestnanci takéhoto dodavatela nie su oprdavneni podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. vykonavat’
zakladnu financnu kontrolu. Zakladnu financnu kontrolu vykona Statutarny organ, resp.
urceny veduci zamestnanec, a vecne zodpovedny zamestnanec. Dokumentdcia predlozena
a spracovana dodavatelom spravidla sluzi tymto osobam ako podklad K vykonu zakladnej
financnej kontroly.

Pozn.

VO — verejné obstardvanie
SO — statutdrny orgdn

VZ — vediici zamestnanec

3.2. Vysledok zakladnej finan¢nej kontroly

Vykonanie zakladnej financnej kontroly sa potvrdzuje na doklade stvisiacom s financnou
operaciou alebo jej ¢astou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktira, ziadost
o platbu, prijmovy pokladni¢ny doklad apod. Organ verejnej spravy si moze pre svoje
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podmienky vytvorit’ a pouzit’ aj kryci list (ktory je povazovany za doklad suvisiaci s finanénou
operaciou alebo jej ¢ast'ou). V pripade vacsieho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu
(napr. prijmové/vydavkové pokladni¢né doklady) je mozné vykonat zakladnu finanénu
kontrolu na jednom spolo¢nom doklade (spolo¢nom/sthrnnom krycom liste) za ur¢ité obdobie.
V takomto pripade je vSak potrebné, aby zo stthrnného krycieho listu bola zrejma identifikacia
finan¢nych operacii alebo ich Casti, ktorych sa tyka (kol'ko a akych finan¢nych operacii sa
vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych dokladoch), a obdobie, za ktoré
sa vyhotovuje. Do suhrnného krycieho listu mozno zahrnit’ len finan¢né operacie alebo ich
Casti rovnakej povahy. Rovnaka povaha finanénej operacie zahfna urciti homogénnu oblast’
¢innosti orgdnu verejnej spravy, ako je napriklad vyberanie poplatkov za odpady, hotovostny
prijem do pokladnice, pravidelné platby za energie, tlac a pod.

Na doklade suvisiacom s financnou operaciou alebo jej Castou sa podl'a § 7 ods. 3 zdkona
&.357/2015 Z. z. uvadza meno a priezvisko osoby (spravidla zamestnanca?), ktora vykonala
zékladnu finan¢ni kontrolu, jej podpis, datum vykonania zékladnej financnej kontroly
a vyjadrenie, Ci:

¢ finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat alebo nemozno vykonat’,

e vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’
alebo

e poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Moznost/nemoznost’ vykonat’ finanéni operaciu, pokra¢ovat’ vo finan¢nej operacii a vymahat
poskytnuté plnenie sa d4 vyjadrit’ nielen pouzitim slovného spojenia uvedeného v § 7 ods. 3
zékona €. 357/2015 Z. z., ale aj formulaciou ,,je/nie je mozné vykonat/pokracovat™ a ,,je/nie je
potrebné vymahat™.

Podl'a charakteru finan¢nej operacie sa pri kazdej finan¢nej operacii uvedie jedno z vyssie
uvedenych vyjadreni (v jeho pozitivnom alebo negativhom variante), resp. V praxi sa mozu
na krycom liste uviest’ vSetky vyjadrenia a vyskrtnu sa tie, ktoré sa na dant finan¢nt operaciu
nevztahuji alebo sa uvedie iba jedno vyjadrenie (vjeho pozitivnom alebo negativnom
variante), ktoré je pre danu finanénu operaciu relevantné. Zakon ¢.357/2015 Z. z.
nespecifikuje, ktoré vyjadrenie sa méa pouzit’ pre jednotlivé financné operécie a ich cCasti. Je
na zvazeni organu verejnej spravy, s ohladom na charakter finan¢nej operacie, aké vyberie
najvhodnejsie vyjadrenie. Je vSak potrebné zachovavat kontinuitu vzhl'adom na pouZivané
vyjadrenia vo vzt'ahu k rovnakym typom financnych operéacii, resp. ich €asti v ramci jedného
organu verejnej spravy.

Priklad pouZitia vyjadrenia je /nie je mozné pokracovat’/vykonat’

- AK financnd operdcia pozostiva z casti, tak je mozné, aby vsetky osoby vykondvajiice
zdakladnu finanénu kontrolu wviedli, okrem ostatnych povinnych ndlezitosti, na doklade
suvisiacom s financnou operdciou alebo jej castou vyjadrenie ,,v0 financnej operdcie je
mozné pokracovat’™, pricom posledna osoba vykondvajiica zakladni financni kontrolu, t. j.
napr. Statutdrny orgdn, resp. urceny veduci zamestnanec, uviedol Vyjadrenie ,,financni
operaciu je mozné vykonat“.

- Ak sa financnad operdcia alebo jej cast overuje viacerymi organizacnymi utvarmi, je mozné,
aby osoba prislusného organizacného utvaru na prvom stupni uviedla vyjadrenie

2 Vynimkou je napr. $tatutarny organ obce (starosta), ktory nie je zamestnancom obce.
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., Vo financnej operdcii je mozné pokracovat™ a veduci zamestnanec tohto organizacného
utvaru uviedol vyjadrenie ,, financnu operaciu je mozné vykonat™.

Priklad potvrdenia vykonania zdkladnej financnej kontroly

V tomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej financnej kontroly sposobom, zZe za kazdu
relevantnii oblast’ vykondva zdkladni financnu kontrolu na prvom stupni zamestnanec
zodpovedny za relevantnu oblast’ (tzv. ,,prvy par oci“), a ,,druhym pdarom oci* je veduci
zamestnanec zodpovedny za relevantnu oblast (Vv nasom pripade za rozpocet). Obaja
vykonaju overenie suladu financnej operdcie S rozpoctom orgdnu verejnej spravy, resp.
inymi skutocnostami suvisiacimi s rozpoctom. Ak zistia, Ze financna operdcia je v sulade
S tymito skutocnostami, uvedu vyjadrenie, Ze financnu operdciu je mozné vykonat, pricom
ostatné nehodiace sa moznosti na krycom liste vySkrtnu.

Zodpovedny zamestnanec za

—l it zpeic i s>
Y 5 financnii operdciu je mozné vykona
Prvy par oci (napr. rozpocet) veﬁﬂa—neﬁg—epem{a = Sovet

N

Teliete I £
HEAHEFEIHOZRE-PORFACOVEE

; e e vt

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Veduci zamestnanec

¢ A &1 . = . P v ,
Druhy pér oci«< zamestnanca zodpovedného za <_financnii operdciu je/pieje mozné vykonat
. yo-firancne-operact jefte je mozhe pokracovat
(napr. rozpocet) poskytnuté-plnenieje-nieje-potrebné-vimahar®

(uvedie sa meno, priezvisko vediiceho zamestnanca)

Datum: | Podpis:

V tomto pripade ide o priklad vykonania zdakladnej financnej kontroly sposobom, Ze overenie
na prvom Sstupni vykond za vSetky relevantné oblasti (napr. za rozpocet, verejné
obstaravanie, majetok a pod.) len jeden zamestnanec (tzv. ,, prvy par oci“). ,, Druhym pdarom
oci " je v tomto pripade Statutdrny organ alebo nim urceny vediici zamestnanec. Po vykonani
overenia suladu financnej operdcie so vsetkymi relevantnymi skutocnostami podla 6 ods. 4
zakona ¢. 357/2015 Z. z. zamestnanec na prvom stupni konstatuje, Ze vo financnej operacii
je mozné pokracovat a Statutdrny organ, pripadne vedici zamestnanec konstatuje, Ze
financnu operdciu je mozné vykonat.

Zodpovedny zamestnanec za

(relevantné oblasti) o financnej operdcii je/pieje mozné 1@"

Prvy par oit———

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Statutarny organ alebo vedici
7 DA OCie zamestnanec uréeny_j——" .
DrUhy par oct y< inancnii operdciu je/Rie-je mozné vyko@

Statutirnym organom

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho orgdanu alebo
vediiceho zamestnanca)

Datum: Podpis:




V tomto pripade ide o priklad vykonania zakladnej financnej kontroly spésobom, Ze financnu
operdciu overia Na prvom stupni viaceri zamestnanci, ktori su zodpovedni za rézne oblasti,
napr. rozpocet, VO, spravu majetku (tzv. ,,prvy par oci*). Tito zamestnanci V ramci svojej
posobnosti overia sulad financnej operacie S tymi skutocnostami podla § 6 0ds. 4 zdkona
¢. 35712015 Z. z., ktoré su pre danii financni operaciu relevantné; ,, druhym pdarom oci“ je
V tomto pripade Statutirny organ. Visetci vykonali overenie suladu financnej operacie
S relevantnymi skutocnostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. a zistili, Ze financna
operdcia je v sulade s tymito skutocnostami, na zdaklade coho konstatuju, Ze financnu
operdaciu je mozné vykonat,; ostatné nehodiace sa moznosti na kryCom liste vyskrtnui.

Zodpovedny zamestnanec za

B <~ﬂw¢ operacm je/nieje mozné vykonat
(napr. rozpocet) vofi HOZHE

relhie 1o
,u;uuuwj opet upqu THEeFeH
I . . %

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za

R — —
Prvy parocl o L <,ﬁn&ém2 operdciu je/nieje mozné vykonaD
(napr. verejné obstardvanie)

IR je/nia J. £
YO FHRAHCHE-OPEFa et JeHHE e HOZHE PORFAcOVat
67 J P J 7 P

, i pinenie ehier L

(uvedie sa meno, priezvisko vediiceho zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za

Lfingnen peracm 1e/n+e1e ozn evykorD

napr. spravu majetku Statu ’ S St
(napr. sp Y ) wﬁnam nej-operacijestiejemoinépokracovat
: o lnemie ielnic bié o
(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)
Datum: Podpis:
Statutirny organ

Druh}’/ par o¢i «—— < ﬁnancnu peraczuje/me—je mozné vykonat _—>
Yo-Fina Je/nte re moznepolrac £
vo-firaHenej-operactjeriiejeHo #

(uvedie sa meno, priezvisko Statutdarneho orgdanu)

Déatum: Podpis:




- Plne suladny je aj sposob vykonania zdkladnej financnej kontroly, ak zamestnanci
zodpovedni napr. za rozpocet a verejné obstardavanie uvedu vyjadrenie, Ze vo financnej
operacii je mozné pokracovat a Statutdarny orgdn, resp. veduci zamestnanec, uvedie
vyjadrenie, Ze financnu operaciu je mozné vykonat.

Zodpovedny zamestnanec za

L . e s P v o v
v financnej operdcii je/rie4e mozné p@

(uvedie sa meno, priezvisko vediiceho zamestnanca)

(napr. rozpocet)

Datum: | Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za
o o Vo financnej operdcii je/piede mozné pokracov
(napr. verejné obstardvanie) L naneny op / pE

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Prvy par oci

Datum: | Podpis:

Statutirny orgin alebo vedci
Druhy par o¢ie—————| zamestnanec uréenyd_financnii operdciu je/pieje mozné vyk@
Statutarnym organom

(uvedie sa meno, priezvisko Statutdrneho orgdnu alebo
vediceho zamestnanca)

Datum: | Podpis:

V zaujme zabezpecenia jednoznacného a nespochybnitelného vyjadrenia, méze zamestnanec
vykonavajuci zakladni finanénu kontrolu uviest’ v pripade zistenia nedostatkov aj dovody
nestladu finan¢nej operacie so skutocnostami podl'a § 6 ods. 4 zdkona €. 357/2015 Z. z.

Skuto¢nost’, ze finan¢na operacia je v stlade s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4
zakona ¢.357/2015Z.z. vyplyva zuvedenia mena, priezviska, podpisu a pozitivneho
vyjadrenia zodpovedného zamestnanca. Zakon ¢. 357/2015 Z. z. nevyzaduje, aby osoby
vykonavajuce zakladni finanéni kontrolu explicitne uvadzali na doklade suvisiacom
s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou, skutocnosti podl'a § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z.,
s ktorymi sulad finan¢nej operacie alebo jej Cast' overili, avSak je potrebné, aby osoby
vykondvajuce zakladni finanéni kontrolu overili sulad finan¢nej operacie so vSetkymi
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona €. 357/2015 Z. z., ktoré st pre danu finan¢nt
operaciu alebo jej Cast’ relevantné. Pokial’ Statutdrny organ usudi, Ze pre podmienky orgénu
verejnej spravy je vhodné uvadzat' na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
cast'ou konkrétne skuto€nosti podl'a § 6 ods. 4 zdkona €. 357/2015 Z. z., s ktorymi je finan¢na
operacia alebo jej Cast’ v sulade (napr. finan¢nd operacia je v sulade s rozpoctom organu
verejnej spravy, s konkrétnym ustanovenim osobitného predpisu alebo s vnitornym
predpisom), moéZu sa na suvisiacom doklade tieto skutocnosti uvadzat, uvedené je vsSak
nad ramec zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Konstatovanie, Ze sa zdkladnd financnd kontrola uskuto€nila, pricom je vyjadreny len suhlas
s finan¢nou operaciou, nie je postacujtice a nie je v stilade so zadkonom &. 357/2015 Z. z. Zakon
¢. 357/2015 Z. z. v8ak nevylucuje, aby osoba, ktora nevykonava zdkladnu financnu kontrolu,
vyjadrila svoj postoj k prislusnej finan¢nej operacii alebo jej Casti napr. vyjadrenim ,,sihlasim®,
t. j. finan¢na operdacia alebo jej Cast’ je overena zékladnou finan¢nou kontrolou relevantnymi
osobami, ktor¢ jej vykonanie potvrdia ndlezitym spésobom na doklade stivisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej Castou, a napr. Statutdrny organ na takyto doklad eSte uvedie svoje
stanovisko k finan¢nej operacii alebo jej Casti formulaciou ,,suhlasim®. Takyto ukon je vSak
nad ramec zakona ¢. 357/2015 Z. z. a nepovazuje sa za vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly.




Priklad vyjadrenia suhlasu nad ramec vykonania zdkladnej finanénej kontroly

Zodpovedny zamestnanec za

V0 financnej operdcii je/diede moziné p@

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

(relevantné oblasti)

Osoby, ktoré vykonali zakladnu
finanénu kontrolu nélezite &——
potvrdili jej vykonanie na krycom Datum: | Podpis:
liste, ktory mozno povazovat za

doklad  savisiaci s finanénou €—
operaciou

Vedici zamestnanec urceny
Statutarnym organom < financni operdciu je/piefe mozné vylm@

(uvedie sa meno, priezvisko vediiceho zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Vyjadrenie Statutdrneho organu
nad ramec zékona, nepovazuje sa
za vykonanie zakladnej finan¢nej
kontroly

<—— \Vyjadrenie Statutdrmeho organu: sihlasim/reséhtasim®

podpis Statutarneho organu

Odporucany vzor krycieho listu, ktory obsahuje vSetky moznosti vyjadrenia zamestnancov,
vykonavajucich zakladnu finan¢nt kontrolu, je uvedeny v prilohe €. 1. Ide 0 univerzalny kryci
list, ktory je mozné pouzit’ pre rdzne typy finanénych operacii. Pokial’ sa pouziva kryci list
pre rovnaky typ operacii, uvddza sa iba jedno relevantné vyjadrenie, priCom musi byt
umoznené osobe vyjadrit’ pozitivny, resp. negativny vyrok.

3.3. Pripady nevykonavania zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladnu finan¢nu kontrolu nevykonava organ verejnej spravy pri plneni uloh integrovaného
zachranného systému a Policajny zbor, Hasi¢sky a zachranny zbor, Horské zachranna sluzba,
finan¢nd sprava v oblasti colnictva, ozbrojené sily Slovenskej republiky, Zbor vézenskej
a justi¢nej straze, Narodny bezpe€nostny urad Slovenskej republiky a spravodajské sluzby pri
plneni tych uloh, ktoré neznesu odklad. Pri inych ako vysSie ozna¢enych ¢innostiach su uvedené
organy verejnej spravy povinné vykonat’ zdkladnt finanénu kontrolu.

Taktiez sa zakladna finan¢na kontrola nevykonava pri odstranovani désledkov prevadzkovych
havarii ainych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zadujme predchadzania Skoddm
na majetku. Avsak, ak ide 0 beznll opravu majetku organu verejnej spravy, ktora sice stvisi
s prevadzkovou havariou, ale pritom uz nehrozi nebezpecenstvo vzniku skody na majetku
alebo ohrozenie zivota a zdravia, organ verejnej spravy je povinny vykonat’ zakladnt finan¢nu
kontrolu.

Priklad, kedy sa nevykond zdkladna financna kontrola

- Havarijna situdcia, kde sa predchddza skodam na majetku a zdravi vznikne, ak v budove
organu verejnej spravy praskne vodovod, a treba vodu ihned’ zastavit. Privola sa havarijna
sluzba a nevykonad sa zakladna financna kontrola. Ak vsak prasknuty vodovod poskodil
inventar organu verejnej spravy (koberce, nabytok, podlahu), ktory treba vymenit,
alebo treba vymalovat po zatecenej vode steny, tak v takomto je uz potrebné zdikladnu
financnu kontrolu vykonat, lebo nedochadza k dalsiemu poskodzovaniu majetku,
ani ochrane Zivota alebo zdravia. Znamena to, ze zdakladna financna kontrola sa nevykonava
iba Vv pripade tych havarijnych stavov, ktorych odstranenie ndsledkov neznesie odklad
V zaujme ochrany zdravia, zZivota a predchdadzania skodam na majetku.
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3.4. Uprava zikladnej finan¢nej kontroly vo vnitornom predpise organu verejnej
spravy

Orgén verejnej spravy si v ramci vytvorenia, zachovavania a rozvijania finanéného riadenia
spravidla upravi vykonavanie zakladnej financnej kontroly, administrativnej financnej kontroly
a finan¢nej kontroly na mieste vo svojom vnatornom predpise v sulade so zakonom ¢. 357/2015
Z.1.

V ramci zakladnej financ¢nej kontroly moze byt vo vnutornom predpise upresnené, ktori
zamestnanci st zodpovedni za jej vykonanie pre jednotlivé oblasti ¢innosti organu verejnej
spravy. Vo vnutornom predpise je vhodné upravit’ aj uréenie vediceho zamestnanca, pripadne
jeho zastupenie v Case jeho nepritomnosti.

3.5. Elektronicka forma vykonu zikladnej finan¢nej kontroly

Ak je financna operacia alebo jej cCast vykonavand elektronickou formou, napr.
prostrednictvom elektronického registratirneho systému, organ verejnej spravy moze
vykonavat’ zdkladnu finan¢ni kontroly aj elektronicky, ak mé na to vytvorené dostato¢né
materialno-technické podmienky. Organ verejnej spravy v takomto pripade zodpoveda
za bezpecnost’ a ochranu pred neopravnenym pristupom k spracovavanym a uchovavanym
udajom a pred ich zneuzitim a stratou. Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly elektronickou
formou musi spifiat’ naleZitosti ustanovené zakonom &. 357/2015 Z. z., t. j. musi byt uvedené
meno, priezvisko, podpis osdb vykonavajucich zékladnt finanénu kontrolu, datum vykonania
zékladnej financnej kontroly a prislusné vyjadrenie. Zakladn4 finan¢na kontrola musi byt
vykonana tak, aby nebolo mozné ziadnym spdsobom spochybnit’ jej vykonanie v pripadnom
d’alSom spravnom konani, resp. konani podla osobitnych predpisov. Pouzité elektronické
prostriedky musia umoznit zachytenie obsahu vykonanej zakladnej financnej kontroly
a z pouzitych elektronickych prostriedkov musi byt mozné jednozna¢né a nespochybnitel'né
ur¢enie osoby, ktora zakladnu financnu kontrolu vykonala. Elektronicky vykon zakladnej
finanénej kontroly musi spiiiat’ podmienky autenticity, integrity a nepopieratelnosti. V pripade
nalezitosti ,,podpisu” sa musi zabezpeCit jednozna¢nd nezamenitelnd identifikacia
zamestnanca vykonavajiceho zdkladnt finan¢na kontrolu. Pri podpisani zakladnej financnej
kontroly kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanou elektronickou pec¢atou
v stlade s § 40 ods. 4 Obc¢ianskeho zakonnika a so zédkonom €. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych
sluzbach pre elektronické transakcie na vnitornom trhu a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o doveryhodnych sluzbach) je zabezpecené, Ze je vZdy zachovand pisomna
forma. V pripade pouzitia in€¢ho elektronického podpisu, napr. elektronickej parafy, je potrebné
dokazovat’" jeho autorstvo anepopieratelnost. PouZivanie inych formatov podpisov
ako kvalifikovany elektronicky podpis, resp. kvalifikovana elektronicka pecat’, ak sa na tom
vSetky strany dohodnt, je mozné s vedomim moznych §kdéd a nezrovnalosti v d’alSom konani
vyplyvajacich z takéhoto postupu.

Z dovodu jednoznacnosti je vhodné vo vnutornom predpise upravit' aj elektronicky vykon
zékladnej finan¢nej kontroly.

4. Administrativna finan¢na kontrola

Administrativnu finanéna kontrolu je organ verejnej spravy povinny vykonat’, ak poskytne
alebo poskytol verejné financie inej pravnickej osobe alebo fyzickej osobe alebo ak sa verejné
financie poskytuju v stlade s osobitnym predpisom (finanéné prostriedky uréené na ciel
Eurépska uzemna spolupraca). Administrativna finanéna kontrola sa vykonava od momentu
vzniku pravneho naroku na poskytnutie verejnych financii, ato od uzatvorenia zmluvy



alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii az po ich vyplatenie a splnenie
vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.

Administrativna financnd kontrola zacina vykonanim prvého ukonu povinnej osoby
voci opravnenej osobe. Zakon €. 357/2015 Z. z. blizsie neSpecifikuje prvy tikon povinnej osoby
vocCi opravnenej osobe. Je na uvazeni organu verejnej spravy, s ohl'adom na charakter financnej
operacie, vyhodnotit, ktory ukon povinnej osoby sa na ucely administrativnej financnej
kontroly povazuje za jej prvy ukon, pripadne uvedené interne upravit, napr. vo vniatornom
predpise alebo manuali. Prvym ukonom povinnej osoby voc¢i opravnenej osobe mdze byt
napr. predlozenie ziadosti 0 platbu alebo predlozenie zuctovania pri poskytnuti dotacie
alebo inych prispevkov.

Ak po ukonceni administrativnej finan¢nej kontroly nastant vyznamné skuto¢nosti, ktoré buda
vyzadovat' vykonanie opidtovnej administrativnej financnej kontroly, napr. zistenia inych
kontrolnych organov, organ verejnej spravy, t. j. opravnena osoba, mdze vykonat’ opdtovnu
administrativnu finan¢n kontrolu z vlastného podnetu. Opédtovna administrativna finan¢na
kontrola sa zane prvym tkonom opravnenej osoby voc¢i povinnej osobe. Ani v takomto
pripade zadkon ¢. 357/2015 Z. z. blizsie neSpecifikuje prvy ukon. Rovnako je potrebné, aby si
opravnend osoba nastavila prvy tkon interne, napr. vo vnutornom predpise alebo manuali.
Takymto tkonom méze byt napr. zaslanie informacie 0 vykone opétovnej administrativnej
finan¢nej kontroly. Opétovnou administrativnou finanénou kontrolou sa overia iba tie
skuto¢nosti, ktoré odovodiuji jej zacatie, t. j. nie je potrebné overit’ vSetky skutoénosti, ktoré
suvisia s financnou operaciou tak, ako to bolo potrebné pri povodnej administrativnej finan¢nej
kontrole.

Administrativnou finan¢nou kontrolou sa rovnako ako pri zakladnej finan¢nej kontrole overuje
stulad finan¢nej operacie alebo jej Casti S relevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Priklad, kedy sa vykona administrativna financna kontrola

- Pri poskytovani dotacii v pésobnosti organu verejnej spravy, ked sa dotacia poskytuje
na zaklade pisomnej zmluvy o poskytnuti dotdacie uzavretej medzi organom verejnej spravy
a zZiadatelom (fyzickou osobou alebo pravnickou osobou), je momentom vzniku zavdizku
poskytnutia verejnych financii prdve uzatvorenie zmluvy. V pripade, Ze podmienkou
poskytnutia verejnych financii po uzatvoreni zmluvy je zaslanie ziadosti o platbu
a suvisiacich dokladov, administrativna financnd kontrola sa vykonda na zdklade predlozenej
Ziadosti o platbu a dokumentdcie, t. j. v case po uzatvoreni zmluvy a pred poskytnutim
verejnych financii. Procesy, ktoré predchddzaju uzatvoreniu zmluvy (napr. posudzovanie
Ziadosti o pridelenie dotacie, rozhodnutie komu bude dotdcia pridelend a pod.), sa overuju
iba zdkladnou financnou kontrolou.

vyhlasenie posudzovanie uzatvorenie poskytn’utllle
. zmluvy verejnyc

z Ziadosti o
vyzvy financii

- Pri poskytovani financného prispevku/dotacie organom verejnej spravy na zaklade
uzatvorenej zmluvy so Ziadatelom, na zdklade rozhodnutia alebo na zdklade zdkona je
Ziadatel' spravidla povinny tento financny prispevok/doticiu zuctovat a predloZit
dokumentaciu, napr. informdciu, doklady, spravu 0 jeho pouziti. Pred uzatvorenim zmluvy
0 poskytnuti  financného prispevku Sa vykona len zakladnd financna kontrola.
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Administrativna financna kontrola sa vykona az po poskytnuti financného prispevku/dotdcie
na zaklade predlozeného zuctovania a dokumentdcie 0 pouziti financného prispevku
povinnou osobou. Orgdn verejnej spravy overi spravnost pouzitia poskytnutych verejnych
financii.

V pripade poskytnutia dotacie na mzdy a prevadzku pravnickej osobe zriadenej obcou,
napr. materskd Skola, zdkladna Skola, sa verejné financie poskytuju zriadovatelovi (t. j.
obci) takejto pravnickej osoby prostrednictvom okresného uradu v sidle kraja. Zriadovatel
Jje povinny organu verejnej spravy, ktory mu poskytol verejné financie, zuctovat’ poskytnuté
verejné financie. V| tomto pripade administrativnu financnu kontrolu vykona okresny urad
Vv sidle kraja po predlozeni dokladov k zuctovaniu zo strany zriadovatela, pricom sa overi
pouzitie verejnych financil.

vyzvy Ziadosti

vyhlasenie ’ posudzovanie . uzatvorenie » poskytrutie ‘ e
; verejnych zudtovanie

financii

zmluvy

Priklad, kedy sa vykond opiitovna administrativna financénd kontrola

Organ verejnej spravy uzavrel so ziadatelom (fyzickou osobou alebo pravnickou osobou)
pisomnu zmluvu o poskytnuti nenavratného financéného prispevku. Podmienkou poskytnutia
verejnych financii bolo, aby Ziadatel po uzatvoreni zmluvy predlozil organu verejnej spravy
Ziadost o platbu a suvisiace doklady. Na zdklade predlozenej Ziadosti o platbu vykonal
orgdn verejnej sprdavy administrativnu finanénu kontrolu, ktorou nezistil nedostatky.
Sucasne orgadn verejnej spravy vykonal zakladnu financnu kontrolu S pozitivnym vyjadrenim
Vv zneni ,, financénu operdciu mozno vykonat* a na zdklade toho vyplatil Ziadatelovi verejné
financie. Nasledne MF SR vykonalo Vv organe verejnej spravy viadny audit, ktorého cielom
bolo o. i. overit opravnenost verejnych financii vyplatenych Ziadatelovi. Viadnym auditom
bol zisteny nedostatok spocivajici Vv nedostatocne vykonanej administrativnej financnej
kontrole zo strany orgdnu verejnej spravy (napriklad z dévodu, ze MF SR identifikovalo
zavazné pochybenia v oblasti verejného obstardvania, ktoré organ verejnej spravy nezistil,
avSak ak by financnu kontrolu vykonal dostatocne, na zaklade dostupnych dokladov mal
organ verejnej spravy tieto pochybenia identifikovat). V nadvdiznosti na to MF SR navrhlo
odporucanie k uvedenému nedostatku vykonat opdtovne financnu kontrolu 70 strany organu
verejnej spravy. KedZe orgdn verejnej spravy disponoval potrebnou dokumentdaciou (nebolo
potrebné vykonat overenie na mieste, t. j. financnu kontrolu na mieste), vvkonal na zaklade
uvedeného opdtovnu administrativau financnu kontrolu voci ziadatelovi.

V suvislosti s vykondvanim administrativnej finan¢nej kontroly je potrebné rozliSovat’ dve
formy nakladania s verejnymi financiami, ato pouzitie verejnych financii a poskytnutie
verejnych financii. Administrativna finanéna kontrola sa vykona len v pripade poskytnutia
verejnych financii inej osobe. Osoba, ktorej boli poskytnuté verejné financie, napriklad
prostrednictvom dotécii, grantov, financnych prispevkov, tieto prostriedky dalej pouzije
na stanoveny ucel alebo ich dalej poskytne. Pouzitie verejnych financii na urceny ucel
je kone¢na faza toku verejnych financii, napr. pouzitie na tthradu za objednant sluzbu, kapu
spotrebného materialu, vyplatenie miezd, Uthradu faktar. Pokial' verejné financie pouziva
priamo organ verejnej spravy, nema povinnost’ vykonavat’ administrativnu finan¢nt kontrolu,
tym vSak nie je dotknutd jeho povinnost’ vykonavat zakladni finan¢ni kontrolu Vv stlade
so zakonom €. 357/2015 Z. z.
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Priklad poskytnutia verejnych financii

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe alebo pravnickej osobe nenavratny financny
prispevok (napr. na podporu cestovného ruchu, podporu podnikatelského prostredia
apod.). Fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poskytnuty prispevok pouZije, ma
postavenie povinnej osoby pri vykonavani administrativnej financnej kontroly/financnej
kontroly na mieste, nakolko je povinnad dokladovat vicel pouzitia nendvratného financného
prispevku.

Priklad pouZitia verejnych financii

- Verejné financie poskytnuté organom verejnej spravy fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
vo forme prispevku na vhradu sluzby Z rozpoctu orgdnu verejnej spravy na zdklade zmluvy
0 sluzbach (pravne sluzby, sluzby na zabezpecenie autobusovej prepravy, a pod.)
uzatvorenej medzi organom verejnej spravy a fyzickou osobou alebo pravnickou osobou,
nepodliehaju overeniu administrativnou financnou kontrolou. Verejné financie nie su
V tomto pripade poskytované inej osobe za ucelom ich nasledného/dalsieho pouZitia, ale su
priamo pouzité na uhradu dohodnutej sluzby. V' takychto pripadoch fyzicka osoba alebo
pravnicka osoba nepreukazuje orgdnu verejnej spravy ucel pouZitia verejnych financii,
nakolko tieto jej boli uhradené organom verejnej spravy na zaklade zmluvného naroku alebo
ineho pravneho naroku.

4.1. Vztah administrativnej finan¢nej kontroly a zakladnej finan¢nej kontroly

Vykonanim administrativnej financnej kontroly nezanikd povinnost’ organu verejnej spravy
vykonat’ aj zakladna finanént kontrolu. Administrativhu finan¢nu kontrolu vykondva organ
verejnej spravy, t. j. opravnena osoba, voci pravnickej osobe alebo fyzickej 0sobe, t. j. povinnej
osobe, ak jej poskytne alebo poskytol verejné financie alebo ak sa verejné financie poskytuji
Vv stlade s osobitnym prepisom. Z uveden¢ho vyplyva, Ze ide o kontrolu smerom ,,von*
z organu verejnej spravy. Naproti tomu, zakladna finan¢na kontrola je kontrolou smerom
,,dovnutra“ organu verejnej spravy, kedy organ verejnej spravy konstatuje (pre seba), ¢i je alebo
nie jej mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, je alebo nie je mozné vo financnej
operdcii alebo jej Casti pokracovat, alebo je alebo nie je potrebné vymahat’ poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly sa potvrdzuje na doklade stivisiacom s finan¢nou
operaciou, pricom za takyto doklad mozno povazovat aj spravu z administrativnej financnej
kontroly. V takomto pripade osoby vykonavajice zakladnt finanénu kontrolu potvrdzujt jej
vykonanie (uvedenim skutocnosti podla § 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z.) na rovnopise
spravy z administrativnej finan¢nej kontroly, ktory slizi pre interné ucely (zaloZenie do spisu),
a teda v ziadnom pripade nema byt’ vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly uvedené na sprave,
ktora sa zasiela povinnej osobe. Dovodom je skutocnost, Ze vysledok zdkladnej finan¢nej
kontroly sluzi pre potreby organu verejnej spravy a nie je urceny pre povinnd osobu.

Priklad vit’ahu administrativnej financnej kontroly a zdkladnej finanénej kontroly

- Prijimatel’ nenavratného financného prispevku predlozi organu verejnej spravy ziadost
0 platbu na zdklade uzatvorenej zmluvy o0 poskytnuti nendavratného financného prispevku.
Organ verejnej spravy, ako oprdavnend osoba, vykona administrativnu financnu kontrolu
voci prijimatelovi, ako povinnej 0sobe, na zaklade predlozenej Ziadosti o platbu. Oprdavnend
osoba v ramci kontroly identifikuje nedostatky, v nadvdznosti na ¢o vypracuje navrh spravy
a nasledne spravu. Sprava je vystupom z administrativnej financnej kontroly a jej zaslanim
je administrativna financna kontrola skoncenda. Organu verejnej spravy vsak nezanika
povinnost vykonat zakladnu financnu kontrolu v suvislosti s financnou operdciou, vo vztahu
ku ktorej vykonal organ verejnej spravy administrativnu financnu kontrolu. Na zaklade
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nedostatkov zistenych pocas administrativnej financnej kontroly moze organ verejnej spravy
V rdmci zdkladnej financnej kontroly skonstatovat napr. Ze vo financnej operdcii, resp. v €]
Casti, nie je mozné pokracovat. Uvedené moze napr. znamenat, Ze organ verejnej spravy
nevyplati prijimatelovi verejné financie vo vztahu k overovanej Ziadosti o platbu, resp. jej
vyplati verejné financie v znizenej sume. Uvedenym vsak nie je dotknutda moznost vykonat
dalsiu zakladnu financnu kontrolu po tom, co prijimatel’ napravi zistené nedostatky.
Na zdklade tejto zdkladnej financnej kontroly uz moze orgdn verejnej spravy skonstatovat,
Ze vo financnej operdcii, resp. jej casti, je mozné pokracovat, pripadne je mozné financnu
operdciu vykonat, a verejné financie prijimatelovi vyplati.

4.2. Zodpovednost’ za vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly

Administrativnu finan¢nt kontrolu, tak ako zakladnt finan¢nu kontrolu, vykonava Statutarny
organ alebo nim urceny vedulci zamestnanec a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné¢ odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie
alebo jej Casti na zaklade rozhodnutia Statutarnecho organu. Osoby zodpovedné za vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly spravidla vykonaju aj zakladnu finan¢nu kontrolu, zaroven
vSak plati, Ze do procesu administrativnej financnej kontroly moézu byt zapojeni aj ini
zamestnanci, ktorym zodpovednost’ vyplyva z organizacného usporiadania alebo na zaklade
priameho ur¢enia Statutarnym organom.

Priklad vykonania administrativnej financnej kontroly sucasne so zdakladnou financnou
kontrolou

- Vpripade zaslania dokumentdcie k zuctovaniu dotacie povinnou o0sobou, maze
administrativnu financnu kontrolu vykonat zamestnanec ekonomického oddelenia, jeho
vediici zamestnanec a moze byt do procesu zapojeny aj zamestnanec zodpovedny za Verejné
obstaravanie a jeho veduci zamestnanec. Vykonanie zdkladnej financnej kontroly sa uvedie
na sprave z administrativnej financnej kontroly, pricom rovnopis spravy z administrativnej
financnej kontroly s potvrdenim vykonania zdikladnej financnej kontroly sa nezasiela
povinnej 0sobe, ale zalozi sa do spisu.

4.3. Vysledok administrativnej finan¢nej kontroly

Na rozdiel od zadkladnej financ¢nej kontroly, ktorej vykonanie sa potvrdzuje na doklade
stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou, vysledkom administrativnej financnej
kontroly je sprava/Ciastkova sprava, ktorej vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov
predchadza vypracovanie navrhu spravy/Ciastkovej spravy; v osobitnych pripadoch je
vysledkom administrativnej finan¢nej kontroly zaznam (vid’ kapitola 6).

4.4. Pripady nevykonavania administrativnej finan¢nej kontroly

Zéakon €. 357/2015 Z. z. v § 8 ods. 2 a 3 uvadza vynimky z povinnosti vykonat’ administrativnu
finan¢nt kontrolu.

Administrativna finan¢na kontrola sa nevykona pri pouZiti verejnych financii z rozpoctu organu
verejnej spravy, ktoré suvisia so zabezpeCenim vlastnej prevadzky organu verejnej
spravy, subjektov zapojenych na jeho rozpocet a subjektov v jeho vecnej pdsobnosti. Napr.
rozpoCtovy proces poskytovania verejnych financii rozpoctovym a prispevkovym
organizaciam suvisiaci so zabezpeCenim ich vlastnej prevadzky na mzdy, sluzby, nakup
hmotného majetku a pod., t. j. vydavky na vlastnu prevadzku. Pojem ,,zabezpecenie vlastnej
prevadzky“ nie je definovany v zakone ¢. 357/2015 Z. z., pri jeho vymedzeni sa vychadza
2§ 261 ods. 2 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik V zneni neskorSich predpisov
a opatrenia Ministerstva financii SR z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa
ustanovuje druhova klasifikacia, organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia
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rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni. Zabezpecovanie vlastnej prevadzky je spojené nielen
s beznymi vydavkami, ale aj s kapitdlovymi vydavkami. Podl'a predmetného opatrenia
ekonomicka klasifikacia vymedzuje bezné vydavky najmd ako rozpoc¢tové vydavky na mzdy,
platy, poistné, tovary a sluzby. Kapitalovymi vydavkami sa rozumeju najmi rozpoctové
vydavky na obstaranie a zhodnotenie hmotného majetku a nehmotného majetku a pod.
bez ktorych organ verejnej spravy nevie zabezpe€it vykonavanie ¢innosti, na ktoré bol
zriadeny. Teda aj v pripade pouzitia kapitalovych vydavkov na zabezpecenie vlastnej
prevadzky organu verejnej spravy, resp. poskytnutia kapitalovych vydavkov Vv prospech
podriadenej organizacii, ktoré suvisia s0 zabezpecCenim jej prevadzky, nie je povinnost
vykonavat administrativnu finan¢na kontrolu.

Priklad, kedy sa nevykond administrativna financna kontrola podla § 8 ods. 2 zdikona
0 financnej kontrole

- Pokial' organ verejnej spravy vynaklada verejné financie na zabezpecenie vlastnej
prevadzky, napriklad vydavky na dodavku energii, na obstaranie softvéru, licencie atd.,
tak ide o pouzitie verejnych financii a nie 0 ich poskytnutie. Organ verejnej spravy pouziva
verejné financie priamo, t. j. nejednd sa o poskytnutie verejnych financii tretej 0Sobe,
aztoho dovodu nemd povinnost' vykonat administrativau financnu kontrolu, ma vsak
povinnost vykonat zakladnu financnu kontrolu. Ak organ verejnej spravy poskytol svojej
rozpoctovej organizdcii verejné financie na zabezpecenie jej viastnej prevadzky, t. |. tdato
rozpoctovd organizacia pouzije poskytnuté verejné financie napr. na mzdy, ndkup
kancelarskych potrieb, ndkup vybavenia kancelarii, organ verejnej spravy nevykondva
administrativnu financnu kontrolu podla zdakona ¢. 357/2015 Z. z.

Dalsou vynimkou z povinnosti vykonat’ administrativnu finanént kontrolu st pripady, ak sa
finan¢nd operacia alebo jej Cast’ vykonava na zdklade spravneho konania, sidneho konania,
certifikaéného overovania alebo iného konania podla osobitnych predpisov (napr. konanie
0 ziadosti 0 nenavratny finan¢ny prispevok), nakol’ko vSetky tieto procesy umoziuji povinnym
osobam voci zaverom organu verejnej spravy podat’ opravny prostriedok (napr. vo forme
namietok, odvolania a pod.).

Priklad, kedy sa nevykond administrativna financéna kontrola podl’a § 8 ods. 3 zdkona
¢ 357/2015 Z. z.

- Ak je orgdn verejnej spravy povinny nahradit v ramci sudneho konania fyzickej 0sobe
alebo pravnickej osobe ndahradu trov konania, takéto poskytnutie verejnych financii
nepodlieha administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie socialnych Stipendii verejnou vysokou Skolou podla spravneho poriadku
nepodlieha administrativnej financnej kontrole.

- Poskytovanie davok zo socialneho zabezpecenia nepodlieha administrativnej financnej
kontrole, nakolko ide o konanie podla osobitného predpisu (zakon ¢. 461/2003 Z. z.
0 socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov).

V praxi sa vSak vyskytuja aj d’alSie pripady nad rdmec vynimiek podla § 8 ods. 2 a 3 zédkona
¢. 357/2015 Z. z., kedy nedochadza k vykonu administrativnej finan¢nej kontroly, napriek
poskytnutiu verejnych financii. Ide 0 pripady, kedy nie st splnené podmienky na zacatie

administrativnej financnej kontroly z dévodu neexistencie prvého ukonu povinnej osoby
voCi opravnenej osobe.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna financénd kontrola

- Administrativna financnd kontrola sa nevykond pri poskytnuti prispevku pri narodeni
dietata na zaklade vseobecne zavizného nariadenia obce. N tomto pripade ide 0 poskytnutie
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Jjednorazového prispevku organom verejnej spravy (obcou) fyzickej osobe, ktory sa
neposkytuje na zdklade uzatvorenej zmluvy, nevykondva sa jeho ziictovanie a absentuje prvy
ukon povinnej osoby. Poskytnutie verejnych financii VO forme tohto prispevku sa overi len
zdkladnou financnou kontrolou.

- Poskytnutie Statnych socidlnych davok, na ktoré existuje pravny narok po splneni zakonnych
podmienok, napr. prispevok pri narodeni dietata podla zakona ¢. 383/2013 Z. z. o prispevku
pri narodeni dietata a prispevku na viac sucasne narodenych deti a o zmene a doplneni
Niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, nepodlieha vykonaniu administrativnej
financnej kontroly, nakolko prijimatel prispevku nie je povinny zuctovat' a zdokladovat jeho
pouzitie. Tymto vsak nie je dotknuta povinnost vykonania zdkladnej financnej kontroly
pri poskytnuti statnych socidalnych davok.

5. Finan¢na kontrola na mieste

Finan¢nd kontrola na mieste je ndstroj Statutdrneho organu na zabezpecenie spravneho
a efektivneho riadenia v ramci daného organu verejnej spravy. Vykonavanie finan¢nej kontroly
na mieste je pre organ verejnej spravy moznost’, nie povinnost’.

Finan¢nd kontrola na mieste sa vykondva na zaklade rozhodnutia Statutarneho organu, pripadne
na zéklade interného alebo externého podnetu. Finan¢na kontrola na mieste moze sluzit’ aj ako
doplnenie k zakladnej finan¢nej kontrole, resp. administrativnej finan¢nej kontrole. Finan¢nou
kontrolou na mieste je organ verejnej spravy opravneny overovat sulad finanénej operacie
alebo jej Casti so skuto¢nostami podl'a § 6 ods. 4 zakona 357/2015 Z. z. aj opakovane.

Finan¢nd kontrola na mieste je, rovnako ako administrativna finan¢na kontrola, vykonavana
navonok voci povinnej osobe a priamo u povinnej osoby. Za¢ina sa vykonanim prvého ukonu
opravnenej osoby voc¢i povinnej osobe. Prvym tikonom voci povinnej osobe je napr. zaslanie
ozndmenia o vykone financnej kontroly na mieste, ktoré moéze byt spojené s vyziadanim
dokladov, podkladov a informécii. Opravnena osoba je povinna potvrdit’ odobratie dokladov,
podkladov a informacii povinnej osobe. Opravnena osoba je povinna vopred oznamit’ povinne;j
osobe termin zacatia a ciel’ finan¢nej kontroly na mieste, avSak ak by zaslanim oznamenia
0 vykone finan¢nej kontroly na mieste vykonanym vopred mohlo dojst’ k zmareniu ciel’a
finan¢nej kontroly na mieste alebo ak hrozi, Zze doklady alebo iné podklady budi znehodnoteng,
znifené alebo pozmenené, opravnena osoba oznami vykon finan¢nej kontroly na mieste
najneskor pri vstupe do objektu povinnej osoby.

Odporacany vzor oznamenia o vykone finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 3.
Odportcany vzor vyziadania dokladov, podkladov a informdcii je uvedeny v prilohe €. 4.
Odporacany vzor potvrdenia o prevzati dokladov, podkladov a informaécii je uvedeny v prilohe
¢. 5.

Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje hospodarnost, efektivnost, u€innost’ a ucelnost’
vynakladania verejnych financii ako aj dodrzanie ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti bez
casového obmedzenia, resp. vo vdzbe napovinnost uchovavania dokladov stvisiacich
s finanénou operaciou. Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje celkovy stlad informacii
deklarovanych zo strany povinnej osoby prostrednictvom predloZzenych dokladov
so skuto¢nost’'ou (napr. skutocné dodanie tovarov, sluzieb a prac, actovnictvo povinnej osoby,
persondlne vydavky, napifanie horizontalnych principov, stilad realizicie finanénej operacie
s podmienkami dohodnutymi v zmluve a pod.).
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Priklad vykonania financnej kontroly na mieste

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe prispevok na zateplenie domu, pricom
pri ziictovani prispevku je vykonand administrativna financnd kontrola. Statutdrny organ
pisomne poveri zamestnancov Specializovaného utvaru orgdnu verejnej spravy,
aby dodatocne prostrednictvom financnej kontroly na mieste skontrolovali skutocny stav
vyuzitia prispevku na mieste, t. j. skutocné zateplenie domu.

5.1. Zodpovednost’ za vykonanie finan¢nej kontroly na mieste

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju aspon dvaja zamestnanci orgdnu verejnej spravy
(kontrola Styroch o¢i) na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutdirnym organom
alebo nim pisomne splnomocnenym vedicim zamestnancom. Z poverenia musi byt zrejma
identifikacia 0s6b opravnenych na vykon financ¢nej kontroly na mieste, identifikacia povinnej
osoby a ciel’ finan¢nej kontroly na mieste. Opravnena osoba je povinna preukazat’ sa tymto
poverenim pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste aumoznit povinnej 0Sobe
na vyziadanie nahliadnut’ do sluzobného preukazu alebo preukazu totoznosti.

Odporucany vzor poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe
¢. 2.

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. nespecifikuje, ktori zamestnanci organu verejnej spravy vykonavaju
finan¢nt kontrolu na mieste. Vol'ba organiza¢ného usporiadania pre vykon finanénej kontrolu
na mieste je na rozhodnuti Statutarneho organu. Vykonom finan¢nej kontroly na mieste mozno
poverit' aj tych istych zamestnancov, ktori vykonali administrativnu finanéni kontrolu,
atoz dovodu zabezpeCenia efektivnosti overovania financnej operdcie alebo jej Casti.
Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste moéze byt zriadeny aj samostatny utvar
organizac¢ne nezavisly od inych organiza¢nych utvarov organu verejnej spravy, vV rdmci ktoré¢ho
sa finanéna kontrola na mieste vykonava ako prvostupiiova kontrola podla nariadeni EU.
Pripadne organiza¢né usporiadanie moze urcovat’, ze za vykon finan¢nej kontroly na mieste je
zodpovedny ten organizacny utvar, ktory vykonava aj administrativnu finan¢nua kontrolu.

5.2. Vysledok finan¢nej kontroly na mieste

Vysledkom finan¢nej kontroly na mieste je sprava/Ciastkova sprava, ktorej vypracovaniu
v pripade identifikovania nedostatkov predchddza vypracovanie navrhu spravy/Ciastkovej
spravy; v osobitnych pripadoch je vysledkom finan¢nej kontroly na mieste zaznam (vid’
kapitola 6).

5.3. Subjekty, v ktorych sa vykonava finan¢na kontrola na mieste
Finan¢nu kontrolu na mieste je orgén verejnej spravy opravneny vykonat’ v:

e jeho organizacnych tutvaroch, napriklad v jednotlivych organizacnych utvaroch
zodpovednych za poskytovanie dotécii,

e pravnicke] osobe, ktorej je zakladatelom alebo zriadovatelom, v ktorej vykonava
akciondrske prava alebo prava vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo
ktort spravuje, napriklad v rozpoctovych/ prispevkovych organizaciach, ktoré zriadil,
akciovych spolo¢nostiach, Vv ktorych vykondva akcionarske préva, spolocnostiach
Sruenim obmedzenym, V ktorych vykondva prava vyplyvajice z vlastnictva
obchodnych podielov, Statnych podnikoch, ktoré zalozil, fondoch, v ktorych vykonava
spravu,

e pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z jeho rozpoctu,
prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie, za ktoré zodpovedd organ
verejnej spravy, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné financie v sulade
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s osobitnym predpisom?, napriklad v sprostredkovatel'skom organe, u prijimatela
VvV ramci programu Eurdpskej izemnej spoluprace,

e ingj osobe, ktorej organ verejnej spravy poskytol verejné financie z jeho rozpoctu,
ktorej boli poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpovedd organ verejnej spravy,
ktorej boli poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnym predpisom* alebo ktorej
boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou podla § 9 ods. 2 pism. b) alebo
pism. c¢) zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

6. Skoncenie administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste

Z administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa vypracovava navrh
spravy/Ciastkovej spravy (ak boli zistené nedostatky) a Sprava/Ciastkova sprava.

Ciastkova sprava je pisomny dokument, ktory organ verejnej spravy méze vypracovat, ak:

e je potrebné skoncit’” administrativnu finan¢nti kontrolu/finanénti kontrolu na mieste
v Casti finan¢nej operacie alebo v ¢asti administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢nej
kontroly na mieste,

e je potrebné bez zbyto¢ného odkladu prijat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a odstranit’ pri¢iny ich vzniku, alebo

e sa administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste vykonava
Vo viacerych povinnych osobach.

6.1. Postup v pripade identifikovania nedostatkov

Zistenie je pozitivna alebo negativna skutoc¢nost’, tykajica sa povinnej osoby, identifikovana
pocas vykonu finan¢nej kontroly. Negativnou skuto¢nostou identifikovanou pocas vykonu
finan¢nej kontroly sa rozumie negativna odchylka od Zziaduceho stavu aje oznaCovana
ako nedostatok.

Navrh spravy/Ciastkovej spravy

Ak boli administrativhou finan¢nou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste zistené
nedostatky, opravnena osoba vypracuje navrh spravy/Ciastkovej spravy, v ktorom sa uveda
najmé skutocnosti uvedené v § 22 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z., o. 1. je potrebné uviest’
zisten¢ nedostatky spolu snavrhmi odpori€ani nandpravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pri¢in ich vzniku, lehotu na prijatie opatreni a predloZenie pisomného
zoznamu opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku (d’alej
len ,,pisomny zoznam prijatych opatreni®) a lehotu na splnenie prijatych opatreni. V navrhu
spravy/Ciastkovej spravy sa d’alej uvadza lehota na podanie pisomnych namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporGc¢aniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu
prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni.

Na zéklade poznatkov z aplikacnej praxe sa odporaca pri stanoveni lehoty na podanie ndmietok
Vv navrhu spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly/financ¢nej kontroly
na mieste uvadzat' lehotu na podanie namietok napr. spésobom ,do 5 pracovnych dni
od dorucenia navrhu spravy®, ,,do 5 pracovnych dni od prevzatia navrhu spravy*.

3 Cl. 4 a 23 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 20 17. decembra 2013 0 osobitnych ustanoveniach na podporu ciel’a
Eurdpska tizemna spolupraca z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013)

4 Cl. 4 a ¢1. 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013, €. 83 nariadenia (EU) &. 1306/2013 zo 17. decembra 2013 o financovani, riadeni a monitorovani
spolo¢nej polnohospodarskej politiky a ktorym a zrusuju nariadenia Rady (EHS) €. 352/78, (ES) ¢. 165/94, (ES) ¢. 2799/98, (ES) €. 814/2000,
(ES) €. 1290/2005 a (ES) ¢. 485/2008 (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013) v platnom zneni.
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Navrh spravy/€iastkovej spravy musi byt’ povinnej osobe doruceny na oboznamenie, pricom
opravnend osoba je povinnd poucit povinni osobu o moznosti podat’ namietky k vyssie
uvedenym skuto¢nostiam. Navrh spravy/Ciastkovej spravy sa povazuje za doruceny, aj ked’
ho povinna osoba odmietne prevziat, ato diom odmietnutia jeho prevzatia. Ak navrh
spravy/Ciastkovej spravy nie je mozné doru¢it na zndmu adresu povinnej osoby, ndvrh
spravy/Ciastkovej spravy sa povazuje za doruCeny dilom vratenia nedoru¢ené¢ho navrhu
spravy/Ciastkovej spravy opravnenej osobe, aj ked’ sa o tom povinné osoba nedozvedela.

Odportacany vzor navrhu spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finan¢nej kontroly je
uvedeny v prilohe ¢. 6. Odporacany vzor navrhu spravy/Ciastkovej spravy z financnej kontroly
na mieste je uvedeny v prilohe ¢. 9.

Sprava/Ciastkova sprava

Povinnd osoba mé& pravo podat namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote
na splnenie prijatych opatreni uvedenych v navrhu spravy/Ciastkovej spravy.

Opravnena osoba vykonavajiica administrativnu finan¢na kontrolu/finanénu kontrolu na mieste
vyhodnoti opodstatnenost’ namietok predlozenych povinnou 0sobou a spdsob vysporiadania sa
s namietkami uvedie v sprave/Ciastkovej sprave. Opodstatnené namietky sa zohladnia
V sprave/Ciastkovej sprave, napr. vypustenim nedostatku zo spravy/¢iastkovej spravy, znizenim
zavaznosti nedostatku a pod. Neopodstatnené nadmietky sa uvedu v sprave/Ciastkovej sprave
spolu s odévodnenim ich neopodstatnenosti.

Administrativna finan¢na kontrola/finan¢na kontrola na mieste je skonc¢end zaslanim spravy
Z administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skonCend ta Cast’ administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly
na mieste, ktorej sa ¢iastkova sprava tyka.

Odporacany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly — ak boli
zistené nedostatky je uvedeny v prilohe €. 7. Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy
Z finan¢nej kontroly na mieste — ak boli zistené nedostatky je uvedeny v prilohe ¢. 10.

Spolo¢ny navrh spravy/¢iastkovej spravy a spolo¢na sprava/€iastkova sprava

Pokial’ sa ta ista finan¢na operacia overuje administrativnou financnou kontrolou, a zaroven
aj finan¢nou kontrolou na mieste, moZe sa vypracovat’ spolo¢ny navrh spravy/¢iastkovej spravy
a spolo¢na sprava/Ciastkova sprava z vykonanej administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste z dovodu zniZenia administrativnej zataze. Uvedené plati aj v pripade
neidentifikovania nedostatkov.

Odportac¢any vzor navrhu spolo¢nej spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej financnej
kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali ti isti zamestnanci je uvedeny
v prilohe €. 12. Odporacany vzor navrhu spolo¢nej spravy/€iastkovej spravy z administrativne;j
finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak kontroly nevykonali ti isti zamestnanci je
uvedeny v prilohe ¢. 13. Odporacany vzor spoloCnej spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak obe kontroly vykonali
ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe ¢. 14 a odporicany vzor spolo¢nej spravy/Ciastkove;j
spravy z administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak kontroly
nevykonali ti isti zamestnanci je uvedeny v prilohe ¢. 15.
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Grafické znazornenie postupu, ak sa pri administrativnej finanénej kontrole/financénej
kontrole na mieste zistia nedostatky

vypracovanie navrhu (Ciastkovej) dorucenie navrhu (Ciastkovej) podanie namietok povinnou
spravy spravy povinnej osobe osobou

zohl'adnenie opodstatnenych a
zaslanie (Giastkovej) spravy uvedenie a zdévodnenie preverenie opodstatnenosti
povinnej osobe neopodstanenych namietok v namietok
(Ciastkovej) sprave

6.2. Postup v pripade neidentifikovania nedostatkov
Sprava/¢iastkova sprava

Ak pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste neboli zistené
nedostatky, opravnena osoba zasle povinnej osobe spravu/Ciastkovu spravu z vykonanej
administrativnej kontroly/finanénej kontroly na mieste.

Administrativna finan¢na kontrola/finan¢na kontrola na mieste je skonc¢ena zaslanim spravy
Z administrativnej finan¢nej kontroly/financnej kontroly na mieste. Zaslanim Ciastkovej spravy
je skoncena ta ¢ast’ administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste, ktorej sa
Ciastkova spréva tyka.

Odporacany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finan¢nej kontroly — ak neboli
zistené nedostatky je uvedeny v prilohe ¢. 8. Odportcany vzor spravy/Ciastkovej spravy
zZ finan¢nej kontroly na mieste — ak neboli zistené nedostatky je uvedeny v prilohe €. 11.

6.3. Zastavenie administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste

Administrativnu finanén kontrolu/finanénu kontrolu na mieste mozno skonCit' aj inym
sposobom ako zaslanim spravy, konkrétne vyhotovenim zaznamu V pripade zastavenia
administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste z dovodov hodnych
osobitného zretel’a.

Za dovody hodné osobitného zretela (v zmysle § 22 ods. 6 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.) su
povazované pripady, kedy pokraCovanie financ¢nej kontroly neplni svoj Ucel aje potrebné
skoncit’ finan¢nu kontrolu inak ako zaslanim spravy. Tieto dovody je nevyhnutné posudzovat’
individudlne a v nadvéznosti na vSetky zname skutkové a iné okolnosti danej administrativne;j
finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste. Medzi dovody hodné osobitného zretel'a sa
zarad’uji napr. zanik povinnej osoby, spét'vzatie dokumentacie k verejnému obstardvaniu
povinnou osobou, spat'vzatie ziadosti o platbu povinnou osobou a pod. Nejedna sa o pripady,
ak povinné osoba neposkytne potrebntl su¢innost’ opravnenej osobe pri vykone administrativnej
finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, alebo ak povinna osoba mari alebo stazuje
opravnenej osobe vykon ariadny priebeh administrativnej finan¢nej kontroly/financnej
kontroly na mieste, napr. ak povinna osoba odmietne predlozit’ dokumentaciu v nadvéznosti
na ziadost’ opravnenej osoby alebo ak povinna osoba neumozni opravnenej osobe vstup
do objektu.
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V pripade zastavenia administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste
opravnena osoba vyhotovi zdznam, ktory sa bezodkladne zasle povinnej osobe. Povinnost’
zaslat’' zaznam sa nevztahuje na pripad, ak povinna osoba zanikla.

Odportacany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej financnej kontroly je uvedeny v prilohe
¢. 16. Odportacany vzor zdznamu o zastaveni finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe
¢. 17.

Zastavenim administrativnej finan¢nej kontroly/financnej kontroly na mieste vyhotovenim
zaznamu nie je dotknuta povinnost opravnenej osoby ozndmit podozrenie zo spachania
trestného Cinu, priestupku alebo iného spravneho deliktu orgdnom prislusnym podl'a trestného
poriadku alebo podl'a osobitnych predpisov (§ 20 ods. 4 pism. ¢) zakona ¢. 357/2015 Z. z.).
Pre uplnost’ uvddzame, ze podozrenia zo spachania trestného Cinu, priestupku alebo iného
spravneho deliktu sa v pripadoch hodnych osobitného zretela (t. j. ak by uvedenim tychto
podozreni mohlo ddjst’ k zmareniu trestného konania alebo iného konania podla osobitného
predpisu) neuvadzaji v navrhu ¢iastkovej spravy/spravy, v Ciastkovej sprave/sprave. Uvedeny
odkaz na pripady hodné osobitného zretel'a v § 20 ods. 4 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z.
nemozno spajat’ s dovodmi, kedy je mozné ukoncit’ administrativnu finan¢nt kontrolu/finan¢nt
kontrolu na mieste vyhotovenim zaznamu (dévody hodné osobitného zretel’a st pre ucely tohto
ustanovenia odlisné). Identifikovanie podozreni zo spachania trestného c¢inu, priestupku
alebo iného spravneho deliktu nema za nasledok ukonéenie kontroly vyhotovenim zaznamu.

7. Postup po skonceni administrativnej financnej kontroly/finan¢nej kontroly
na mieste

Opréavnena osoba a povinna osoba aj po skonceni administrativnej financnej kontroly/finan¢ne;j
kontroly na mieste vykonaju d’alsie ikony v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Povinna osoba je povinna v lehote urcenej opravnenou osobou prijat’ opatrenia na napravu
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a v ur¢enej lehote predlozit’ opravnenej osobe
pisomny zoznam prijatych opatreni, napriklad formou listu. Ak opravnena osoba vyhodnoti,
Ze prijaté opatrenia nie su vzhladom na zdvaznost zistenych nedostatkov ucinné, vyziada
od povinnej osoby prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni. Na predlozenie
prepracovaného pisomného zoznamu prijatych opatreni ur¢i opravnena osoba povinnej osobe
primerana lehotu so zohl'adnenim lehoty urCenej na splnenie prijatych opatreni. Opravnena
osoba je opravnena vyzadovat’ prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni a jeho
predlozenie aj opakovane. Povinna osoba je povinna splnit’ prijaté opatrenia v lehote, ktora
jejur¢i opravnena osoba, ana vyzvu opravnenej osoby predlozit opravnenej osobe
dokumentéciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni po uplynuti lehoty na splnenie prijatych
opatreni.

25



Grafické znazornenie postupu po skonceni administrativnej financnej kontroly/financnej
kontroly na mieste

Vyzva na prepracovanie

prijatie opatreni povinnou predlozenie pisomného pisomného zoznamu
osobou zoznamu prijatych opatreni prijatych opatrent, ak je to
relevantné

predloZenie prepracovaného
pisomného zoznamu
prijatych opatreni, ak je to
relevantné

predlozenie dokumentacie
preukazujucej splnenie splnenie prijatych opatreni
prijatych opatreni (na vyzvu)

overenie splnenia prijatych
opatreni

8. Zakladné pravidla administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly
na mieste

Pre oprévnenia a povinnosti opravnenej a povinnej osoby plati, Ze st vo vzajomnej korelécii,
pravu jedného subjektu zodpoveda spravidla povinnost’ druhého subjektu a naopak. V tabulke
sa uvadza stru¢ny prehlad.

Opravnena osoba Povinna osoba
opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti

vyzadovat'" a odoberat od predlozit’ na vyziadanie

povinnej osoby alebo 3. osoby vysledky kontrol alebo auditov

relevantné doklady/podklady, i .. i

vyhotovovat’ si ich kopie a predlozit Vy21advar%e’

nakladat s nimi dok!ady/pqdklady a umoznit
opravnenej osobe alebo
prizvanej osobe vyhotovovat’ si
kopie

vyzadovat’ od povinnej osoby poskytnat’ st¢innost’

alebo 3. osoby sucinnost’ opravnenej alebo  prizvanej
osobe

vyzadovat’ predlozenie prijat opatrenia a predlozit

pisomného zoznamu prijatych pisomny zoznam prijatych

opatreni v urcenej lehote opatreni v urcenej lehote

vyzadovat’ prepracovanie prepracovat  a  predlozit

pisomného zoznamu prijatych prepracovany pisomny zoznam

opatreni a jeho predloZzenie v prijatych  opatreni v urenej

uréenej lehote lehote

vyzadovat’ splnenie prijatych splnit’ prijaté opatrenia

opatreni v urcenej lehote Vv urcenej lehote

26



Opravnena osoba

Povinna osoba

navrhom ¢iastkovej spravy/spravy

jeho doruéenim a poudit’ povinnu

0s0bu 0 moznosti podat’ v uréenej

lehote pisomné namietky k

- zistenym nedostatkom,

- navrhnutym odporacaniam

- lehote na predlozenie
pisomného zoznamu
prijatych opatreni

- lehote na splnenie prijatych
opatreni

- zistenym nedostatkom,

- navrhnutym odporucaniam

- lehote na predloZenie
pisomného zoznamu
prijatych opatreni

- lehote na
prijatych opatreni

splnenie

opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti
vyzadovat’ predloZenie predlozit’ na vyzvu opravnenej
dokumentacie preukazujicej osoby dokumentaciu
splnenie prijatych opatreni preukazujucu splnenie prijatych
opatreni

overit  splnenie prijatych
opatreni

potvrdit’ povinnej osobe alebo 3. | vyzadovat’  potvrdenie o

osobe odobratie poskytnutych | odobrati dokladov/podkladov

dokladov/podkladov

oboznamit’ povinnii osobu s | podat pisomné namietky k

preverit’ opodstatnenost’ namietok

- zaslat Ciastkovu
spravu/spravu povinnej osobe
- zaslat’' zdznam povinnej osobe

- vyzadovat zaslanie
Ciastkovej spravy/spravy

- vyzadovat zaslanie
zaznamu

oznamit’ podozrenie zo spachania
trestného ¢inu, priestupku alebo zo
spachania  iného  spravneho
deliktu; tieto sa v pripadoch
hodnych osobitného zretela v
navrhu Ciastkovej spravy/spravy,
Ciastkovej sprave/sprave
neuvadzaji

DalSie $pecifické opravnenia a povinnosti pri finanénej kontrole na mieste

vopred oznamit' povinnej osobe
alebo 3. osobe termin zacatia a
ciel’ vykonu finan¢nej kontroly na
mieste

preukazat’ sa pisomnym
poverenim a umoznit’ na zaklade
poziadavky  povinnej  osoby
nahliadnut’ do preukazu totoznosti
alebo sluzobného preukazu

vyzadovat'  preukdzanie sa
pisomnym poverenim a
vyzadovat’ nahliadnutie

do preukazu totoznosti alebo

sluzobného preukazu

vV nevyhnutnom  rozsahu
vstupovat’ do objektu
povinnej osoby alebo 3. osoby

vytvorit’ podmienky na
vykonanie finan¢nej kontroly
na mieste

oboznamit’ pri zacati opravnent
osobu alebo prizvani osobu
S bezpecnostnymi predpismi

umoznit’  opravnenej  0sobe
alebo prizvanej osobe vstup do
objektu, zariadenia, prevadzky

9. Prizvana osoba

Organ verejnej spravy moZze na ucast’ na vykone administrativnej finan¢nej kontroly/finan¢ne;
kontroly na mieste prizvat’ prizvani osobu S jej stihlasom, ak je to odévodnené osobitnou
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povahou danej financnej kontroly. Medzi pripady osobitnej povahy financnej kontroly
zarad’ujeme situacie, ked’ je na zabezpecenie odborného posudenia kontrolovanych skuto¢nosti
potrebné stanovisko odbornika v prislusnej oblasti.

Prizvanou osobou podla § 2 pism. i) zakona ¢. 357/2015 Z. z. je zamestnanec iného organu
verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a ind fyzickd osoba, ak ich organ
verejnej spravy prizval na ucast’ na administrativnej financnej kontroly/financ¢nej kontroly
na mieste. V zmysle uvedeného je prizvanou osobou vzdy len fyzicka osoba a nikdy nie
pravnicka osoba.

Opravnenia a povinnosti prizvanej osoby urcuje § 24 ods. 6 zakona ¢. 357/2015 Z. z. Prizvana
osoba je opravnena 0. i. vyzadovat a odoberat od povinnej osoby a tretej osoby doklady,
pisomnosti ainé podklady stvisiace s administrativnou finanénou kontrolou/finan¢nou
kontrolou na mieste, vyzadovat’ od povinnej osoby a tretej osoby sucinnost’, v hevyhnutnom
rozsahu vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
povinnej osoby alebo tretej osoby. Povinnost'ou prizvanej osoby je 0. i. potvrdit’ povinnej osobe
atretej osobe odobratie dokladov, pisomnosti ainych podkladov, oznamit podozrenie
Z0 spachania trestného ¢inu, priestupku alebo iného spravneho deliktu prislusSnym organom.

Ugast’ prizvanej osoby na administrativnej kontrole/finanénej kontrole na mieste sa povazuje
za iny ukon vo vSeobecnom zaujme, zamestnanci opravnenej osoby a prizvand osoba maja
pri plneni tloh postavenie verejnych Cinitel'ov. Naklady prizvanej osobe spojené s jej ti¢astou
na administrativnej kontrole/finan¢ne kontrole na mieste uhradza ten organ verejnej spravy,
ktory tito osobu prizval, ak sa prizvana osoba s organom verejnej spravy nedohodne inak.

10. Tretia osoba

V priebehu vykonu administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly na mieste moze
organ verejnej spravy vyzadovat’ informacie, doklady alebo iné podklady potrebné pre vykon
finan¢nej kontroly nielen od povinnej osoby, ale aj od tretej osoby.

Tret'ou osobou sa rozumie pravnicka osoba alebo fyzicka osoba, ktora je vo vztahu k finanénej
operacii alebo jej Casti dodavatel'om vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb, alebo akakol'vek ina
osoba, ktord ma informéacie, doklady alebo iné podklady, ktoré st potrebné na vykon financnej
kontroly.

Podl'a § 23 zakona ¢. 357/2015 Z. z. ma tretia osoba obdobné opravnenia a povinnosti
ako povinna osoba, t. j. méze vyzadovat’ potvrdenie o odobrati dokladov, pisomnosti a inych
podkladov suvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste,
vyzadovat’ od opravnenej osoby preukdzanie sa pisomnym poverenim na vykonanie finan¢ne;j
kontroly na mieste avyzadovat nahliadnutie do preukazu totoznosti alebo sluzobného
preukazu. Rovnako ako povinna osoba ma tretia osoba povinnost’ predlozit’ na poZziadanie
opravnenej osobe vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi orgdnmi, ktoré stvisia
s administrativnou finan¢nou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste, predlozit’ v urenej
lehote opravnenou osobou vyziadané doklady, pisomnosti ainé podklady stvisiace
s administrativnou finanénou kontrolou/finan¢nou kontrolou na mieste a poskytnut’ sa¢innost’
opravnenej osobe alebo prizvanej osobe.

Tretej osobe sa nezasiela navrh spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, ani sprava/Ciastkova sprava z administrativnej financnej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste, aani zdiznam 0 zastaveni administrativnej finan¢nej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste.
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V pripade, ak opravnena osoba zisti nedostatky v dokladoch a podkladoch predloZenych tret'ou
osobou, ktoré by mohli zakladat’ a odovodiovat’ poruSenia pravnych predpisov, moze
opravnena osoba iniciovat’ novu finan¢na kontrolu na mieste vodi tejto tretej osobe, ak mozno
tuto tretiu osobu povazovat’ za povinnu osobu podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z.

11. DalSie konanie

11.1. PoruSenie zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Orgén verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanént kontrolu/finanénu kontrolu
na mieste je opravneny za nesplnenie povinnosti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo § 23
zékona €. 357/2015 Z. z. ulozit’ povinnej osobe alebo tretej osobe pokutu az do vysky 100 000
eur a zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu
az do vysky 3 000 eur. Vyska pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, ¢asu trvania a nasledkov
porusenia povinnosti. Pokuty mozu byt uloZzené napr. za neposkytnutie sucinnosti,
nepredlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni, nevytvorenie podmienok na vykonanie
finan¢nej kontroly na mieste a pod. V pripade zistenia vysSie oznacené¢ho porusenia zdkona
¢.357/2015 Z. z. organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanéna
kontrolu/finanént kontrolu na mieste, je opravneny vypracovat navrh na zacatie spravneho
konania (ulozenie pokuty podl'a § 28 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z.). Vypracovany navrh
na za¢atie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentaciou®, predlozi prislusnému
spravnemu organu. Pokuty su prijmom rozpoctu organu verejnej spravy vykondvajiceho
administrativnu finan¢nt kontrolu/finanéna kontrolu na mieste, ktory ich ulozil. Na konanie
0 ulozeni pokuty sa vztahuje zakon ¢. 71/1967 Zb. 0 spravnom konani (spravny poriadok)
V zneni neskorsich predpisov.

11.2. PorusSenie finan¢nej discipliny podl’a zikona €. 523/2004 Z. z.

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénu kontrolu/finanénu kontrolu
na mieste, zisti poruSenie financ¢nej discipliny podl'a zadkona ¢. 523/2004 Z. z., organ verejnej
spravy, ktory vykonava administrativnu finanén kontrolu/finan¢nti kontrolu na mieste,
vypracuje navrh na zacatie spravneho konania, ak tak ustanovuje zakon ¢&. 523/2004 Z. z.
Vypracovany navrh na zacatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentaciou,
predloZi prisluSnému spravnemu organu.

11.3. PoruSenie inych predpisov

Ak organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu finanénti kontrolu/finan¢nt kontrolu
na mieste, zisti podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného
spravneho deliktu, Statutdrny organ alebo nim ureny zamestnanec, zabezpeci ozndmenie
takéhoto podozrenia orgdnom prislusnym podl'a Trestného poriadku alebo podla osobitnych
predpisov®. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j. ak by mohlo dojst
k zmareniu trestného konania alebo iného konania podla osobitného predpisu, v navrhu
Ciastkovej spravy/spravy a Vv Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej financnej
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste neuvadzaju. Opravnend osoba kazdy pripad posudzuje
individualne a v nadvdznosti na vSetky zname skutkové a iné okolnosti danej administrativnej
finan¢nej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste. V praxi sa vyskytuje napr. podozrenie

® Napr. dokumentécia podl'a pokynu MF SR &. MF/011417/2017-243 zverejneného vo Finanénom spravodajcovi 4/2017, Prispevok €. 5.

6 Napriklad Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov, Civilny mimosporovy poriadok, Spravny stdny poriadok v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 71/1967 Zb. Zakon o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, zakon SNR ¢&.
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov, zakon NR SR ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich predpisov,
zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sitaze a 0 zmene a doplneni zdkona SNR ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev
a ostatnych ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢&.
153/2001 Z. z. 0 prokuratire v zneni neskorsich predpisov.
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z0 spachania trestného ¢inu subvenéného podvodu, machinacii pri verejnom obstaravani
a verejnej drazbe, posSkodzovania finanénych zaujmov Europskej unie a pod.

V pripade, ak organ verejnej spravy zisti porusenie inych pravnych predpisov, Statutarny organ
alebo nim ureny zamestnanec, méze oznamit’ toto zistenie prisluSnym organom pre potreby
dalsieho konania (napr. Protimonopolny trad SR, Urad pre verejné obstardvanie, Finan¢éné
riaditel’stvo SR).

Odporacany vzor navrhu na zacatie d’alSieho konania/na ulozenie pokuty je uvedeny v prilohe
¢. 18.

12. Kontrola v izemnej samosprave

12.1. Finan¢na kontrola na urovni obce

Obec ako organ verejnej spravy je povinna dodrziavat’ ustanovenia zakona ¢. 357/2015 Z. z.
Obec je povinna vykonavat’ zakladna finanéna kontrolu a administrativnu finan¢nti kontrolu
aje opravnena vykonat finanéni kontrolu na mieste. Kym zéakladnu finanéni kontrolu
a administrativhu finanéni kontrolu vykondva starosta obce alebo nim uréeny veduci
zamestnanec a zamestnanci zodpovedny za prislusni odbornti ¢innost' podl'a rozhodnutia
starostu obce, finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaji zamestnanci obce na zaklade pisomného
poverenia vydaného starostom obce.

Princip kontroly Styroch o¢i sledovany zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. musi byt zabezpeceny
aj v pripade, ak obec nema dostatoény pocet zamestnancov, alebo nema Zziadnych
zamestnancov. Ak obec z objektivnych dovodov nemdze zabezpecit' zakladni finanéna
kontrolu, administrativnu finan¢na kontrolu a finan¢nti kontrolu na mieste najmenej dvoma
svojimi zamestnancami, tak ju vykona starosta obce a d’alSia fyzickd osoba schvalena
uznesenim obecného zastupitel'stva. Takouto osobou moze byt aj poslanec obecného
zastupitel'stva, resp. zamestnanec dodavatelskej firmy, ak zabezpecCuje urciti c¢innost,
napriklad vedenie uc¢tovnictva dodavatel'skym spdsobom, avsSak stale plati podmienka,
ze takuto fyzicka osobu musi schvalit’ obecné zastupitel'stvo uznesenim. Tato vynimka vSak
neplati pre organy verejnej spravy, ktoré nie st obcami, a teda tieto nie st opravnené poverit’
vykonavanim zakladnej finanénej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej
kontroly na mieste osobu, ktora nie je zamestnancom organu verejnej spravy, napriklad
zamestnanca dodavatel'skej firmy.

Pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste je obec
ako organ verejnej spravy opravnenou osobou a0soby, V ktorych obec vykonava
administrativnu finan¢na kontrolu a finan¢nt kontrolu na mieste, s povinné osoby.

12.2. Kontrolna ¢innost’ hlavného kontrolora

Kontrolna ¢innost” hlavného kontroléra obce alebo samospravneho kraja musi byt vykonavana
nezavisle a nestranne podla § 18 ods. 1 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni Vv zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon ¢. 369/1990 Zb.*), resp. podla zakona ¢. 302/2001
Z.z.0samosprave vySSich tzemnych celkov (zédkon o samospravnych krajoch) V zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 302/2001 Z. z.%).

Hlavny kontrolor obce alebo samospravneho kraja vykonava kontrolnu ¢innost’ na zéklade
osobitnych predpisov, a to zékona €. 369/1990 Zb. a zékona ¢. 302/2011 Z. z., pricom procesne
pri vykone kontrolnej ¢innosti postupuje podla pravidiel, ktoré st uvedené v § 20 az 27 zakona
&. 357/2015 Z. z. Dalsie podrobnosti o pravidlach kontrolnej &innosti moze ustanovit' obec,
resp. samospravny kraj uznesenim (§ 18e zékona ¢. 369/1990 Zb., resp. § 19d zakona
¢. 302/2001 Z. z.).
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Hlavny kontroldr obce nevykonéava finanént kontrolu podl'a § 7 az 9 zékona €. 357/2015 Z. z.
Na ¢innost’ hlavného kontroléra sa nevzt'ahuju ani ustanovenie § 28 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

13. Zavereéné ustanovenia

Zrusuje sa Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR
¢. MF/010871/2016 — 1411 k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zékona ¢. 357/2015 Z. z.
0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, zverejnené vo Finan¢nom spravodajcovi €. 5/2016, Prispevok €. 19.

Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-
1411 k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov nadobuda
platnost’ a G€innost’ 5. aprila 20109.
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Priloha ¢. 1 — Odporucany vzor krycieho listu na vykon zakladnej finanénej kontroly podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

KRYCI LIST

Vecne prisluSny organizaény Utvar

Oznadenie alebo popis finanénej operéacie alebo jej Casti

Zodpovedny zamestnanec za ...........cocoreneserenens
finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokradovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(prislusnu odbornd ¢innost, napr. rozpocet)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Vedici zamestnanec zamestnanca zodpovedného za
......................... finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Zodpovedny zamestnanec za ...........cocerresenerenens
finanénu operéaciu je/nie je mozné vykonat

vo financnej operacii je/nie je moZné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(prisludnu odbornd ¢innost, napr. za verejné obstaravanie)

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za
......................... finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat’
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™*

(uvedie sa meno, priezvisko vedidceho zamestnanca)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

Pozn.: Pokial osoba vykonavajica zakladnu financnu kontrolu pri overovani finanénych operécii alebo ich Casti s § 6 ods. 4 zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov zistila nestlad, méze
uviest dévod, pre ktory nie je mozné finanénu operaciu vykonat, v nej pokraCovat alebo ju vymahat.

Kryci list je mozné upravit' podla potreby organu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Ide o univerzalny kryci list, ktory je mozné pouZit pre rézne
typy financnych operécii. Pokial sa pouZiva kryci list pre rovnaky typ operacii, postaci ponechat iba jednu moZnost relevantného vyjadrenia,
napr. finanénu operaciu ,je/nie je mozné vykonat®, pricom musi byt umoZnené osobe vyjadrit pozitivny, resp. negativny vyrok.



Priloha €. 2 — Odporucany vzor poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna
POVERENIE
na vykonanie finanénej kontroly na mieste
¢islo............

Podla § 9 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.)

poverujem

zamestnancov (uvedie sa nazov opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvana osoba)

na vykonanie finan€nej kontroly na mieste v (uvedie sa nazov a sidlo povinnej
0soby).
Cielom finan&nej kontroly na mieste je (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Zamestnancom vykonavajucim finanénu kontrolu na mieste a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone financnej
kontroly na mieste prinaleZia opravnenia a povinnosti podla zakona €. 357/2015 Z. z. a pri plneni Uloh podla zakona
¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych Cinitelov podla ustanovenia § 128 Trestného zakona.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vedtceho
zamestnanca)



Priloha ¢. 3 - Odporucany vzor oznamenia o vykone finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby) \Y dna

(uvedie sa hazov povinnej osoby, sidlo povinnej osoby
meno a priezvisko Statutarneho organu povinnej osoby)

Vec:

Oznamenie o vykone finanénej kontroly na mieste

Podla § 20 ods. 5 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsSich predpisov Vam oznamujem, Ze:

zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko)
(titul, meno, priezvisko)

a prizvana osoba (ak relevantné)
(titul, meno, priezvisko)

(nazov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvand osoba)

vykonaju na zaklade poverenia €. zo dia v (uvedie sa ndzov a sidlo
povinnej osoby) finanénu kontrolu na mieste s cielom (uvedie sa ciel kontroly).
Predpokladany termin zacatia vykonu financnej kontroly na mieste je (uvedie sa predpokladany der

zacatia vykonu finan¢nej kontroly na mieste).

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného veduceho
zamestnanca)

Pozn.: Zaslanie oznamenia o vykone financnej kontroly na mieste méZe byt spojené s vyziadanim originalov alebo Uradne osvedcenych
kpii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informécii, dokumentov a inych podkladov stvisiacich s finanénou kontrolou na mieste.



Priloha €. 4 - Odportiéany vzor vyziadania originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti a informacii podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) V dna

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

VYZIADANIE
originalov alebo uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti a informécii
(uvedie sa podl'a poziadaviek zamestnancov opravnenej osoby)

Podla § 20 ods. 2 pism. a) zékona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) a v sUvislosti s vykonom administrativnej
finan¢nej kontroly/finanénej kontroly na mieste si Vas dovolujeme poZiadat o poskytnutie:

- dokladov (konkretizovat)
- pisomnosti (konkretizovat)
- zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov__ (konkretizovat)
- vyjadreni (konkretizovat)
- informacii (konkretizovat)
- dokumentov (konkretizovat)
- inych podkladov (konkretizovat)

Podla § 21 ods. 3 pism. b) z&kona ¢&. 357/2015 Z. z. Vas Ziadame, aby ste vy$Sie pozadované podklady predloZili

(uvedie sa titul, meno a priezvisko zamestnanca opravnenej 0soby) (uvedie sa
forma predloZenia, napr. osobne alebo prostrednictvom postovej prepravy) v lehote do (uvedie sa
datum, pripadne hodina).

S pozdravom

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)

UPOZORNENIE:

Podla § 28 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z. je organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativnu financnd kontrolu/finanénu kontrolu
na mieste za nesplnenie povinnosti predloZit v lehote urcenej opravnenou osobou alebo prizvanou osobou vyZiadané originély alebo tradne
osvedCené kdpie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy,
vyjadrenia, informécie, dokumenty a iné podklady stvisiace s administrativnou finanénou kontrolou/finanénou kontrolou na mieste a vydat
Jjej na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich dplnosti, oprdvneny ulozit' pokutu.



Priloha ¢. 5 - Odportéany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo Gradne osvedéenych képii dokladov,
pisomnosti a informacii podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

POTVRDENIE
o0 odobrati originalov alebo tGradne osvedcenych képii dokladov, pisomnosti a informacii

Opravnena osoba (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) podia § 20 ods. 4 pism. a)
zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov potvrdzuje odobratie nizSie uvedenych originalov alebo uradne osvedéenych kopii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoCtovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadreni, informécii, dokumentov a inych podkladov mimo priestorov (uvedie sa nazov a sidlo
povinnej osoby):

1.
2.
3.
(uvedie sa napr. ndzov, oznacenie a €islo dokladu, pocet listov, blizsia identifikacia dokumentov a pod.)

\Y dna
(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
Zamestnanec povinnej osoby (uvedie sa meno, priezvisko, funkcia zamestnanca povinnej

osoby) potvrdzuje vratenie vyssie uvedenych originalov alebo Uradne osved&enych képii dokladov, pisomnosti,
zaznamov dat na paméatovych médiach prostriedkov vypocCtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca povinnej 0soby)



Priloha €. 6 — Odportiéany vzor navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly podl'a zdkona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢néa kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporucania na napravu zisteného
zisteného administrativnou financnou kontrolou | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

(t.j. zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je
SR viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytujt
finanéné prostriedky zo zahraniGia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.“) opréavnené podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpord¢aniam, k lehote na predioZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna splinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa defi, mesiac, rok).

Podklady preukazujuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/névrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly)




Priloha €. 7 - Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. - ak boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢na kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Administrativnou finanénou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporicania Namietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedu sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného | napravu zisteného nedostatku ana | k zistenému nedostatku,
administrativnou finan¢nou | odstranenie pricin jeho vzniku) navrhnutému odporucaniu, spdsob
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri ich vysporiadania a odévodnenie
poruSeni  osobitnych predpisov neopodstatnenosti)

alebo medzinarodnych zmldyv,
ktorymi je SR viazana ana
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finanéné prostriedky 20
zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny diia (uvedie sa datum
dorucenia névrhu sprévy/névrhu Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné némietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest aj informaciu
0 spbsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami.)

Povinng osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej ,len zakon ¢&. 357/2015 Z. z.*) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).




(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podfa § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo dfia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

’

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: NiZsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej finanénej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s financnou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finan€nl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokraCovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat™

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca uréeného Statutéarnym orgdnom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 8 —- Odporucany vzor spravy/Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. - ak neboli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢néa kontrola vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej finanénej kontroly — overovana financna
operécia alebo Cast financnej operécie).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zékladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vediici
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca urceného Statutarnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 9 — Odportc¢any vzor navrhu spravy/navrhu éiastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste
podla zakona €. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala diia (uvedie sa datum) finanéna kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odpordcania na ndpravu zisteného
zisteného finanénou kontrolou na mieste (t. j. | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmliv, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuji
financné prostriedky zo zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinng osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon €. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuc¢aniam, k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia ndvrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predlozit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazuijticich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 10 - Odporucany vzor spravyl/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste podfa zdkona
€.357/2015 Z. z. - ak holi zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania Namietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedd sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného financnou | népravu zisteného nedostatku a na | k zistenému nedostatku,
kontrolou na mieste (t. j. zisteny | odstranenie priCin jeho vzniku) navrhnutému odportcaniu, sp6sob
stav) a pri poruseni osobitnych ich vysporiadania a od6vodnenie
predpisov alebo medzinarodnych neopodstatnenosti)

zmluv, ktorymi je SR viazana a na
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finan¢né prostriedky z0
zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/néavrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia névrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinng osoba podala/nepodala® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucania, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest' aj informaciu
0 spdsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,len zékon €. 357/2015 Z. z.%) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).




(V sprave je mozné uviest spdsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odportca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

’

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia sprévy/Ciastkovej sprévy
z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato ast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finan€nl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo vediici
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedtceho zamestnanca uréeného Statutarnym organom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha €. 11 - Odporucany vzor spravyl/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste podfa zédkona
€.357/2015 Z. z. - ak neboli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) zacala dia (uvedie sa datum) finanéna
kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Ziadne nedostatky.

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedend Gast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko $tatutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutédrnym orgdnom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



v

Priloha ¢. 12 - Odporacéany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spoloénej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste podfa zakona €. 357/2015 Z. z., ak obe
kontroly vykonali ti isti zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania

(uvedie sa strucny a vystiZzny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporuCania na napravu zisteného
zisteného  financnou  kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou  finanénou  kontrolou (t. |.
zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR
viazang a na zéklade ktorych sa SR poskytujti
finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinna osoba je podla § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon €. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odport¢aniam, k lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dnia dorucenia navrhu spravy/navrhu Ciastkovej spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:
(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)




v

Priloha €. 13 - Odporacany vzor navrhu spoloénej spravy/navrhu spolocnej Ciastkovej spravy
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste podla zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak
kontroly nevykonali ti isti zamestnanci

(uvedie sa nazov a sidlo oprévnenej osoby)

NAVRH SPRAVY/NAVRH CIASTKOVEJ SPRAVY
z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dnia (uvedie sa datum zacatia) zaCala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej 0soby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

a zéroven dia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie poverenia na vykonanie financnej kontroly
na mieste) zacala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporicania

(uvedie sa struény a vystizny opis nedostatku | (uvedie sa navrh odporicania na ndpravu zisteného
zisteného  finan¢nou  kontrolou na mieste | nedostatku a na odstranenie pricin jeho vzniku)

a administrativnou  finan¢nou kontrolou (t. j.
zisteny stav) a pri poruSeni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR
viazana a na zaklade ktorych sa SR poskytuji
finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené)

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 1 pism. b) zékona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) opravnena podat
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporuéaniam, k lehote na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do (odporica
sa uviest pocet pracovnych, prip. kalendarnych dni odo dria dorucenia ndvrhu spravy/névrhu Ciastkovej spravy).




Povinna osoba je podlia § 21 ods. 3 pism. d) a e) zékona €. 357/2015 Z. z. povinna prijat opatrenia a predloZit
pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Povinna osoba je podfa § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit' prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

Podklady preukazujuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujicich zistené nedostatky)

Dnfia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu spravy/navrhu
Ciastkovej spravy z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 14 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste podfa zakona ¢. 357/2015 Z. z., ak obe kontroly vykonali ti isti
zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum) zaCala administrativna finan¢né kontrola a dra (uvedie sa
datum) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste €. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie financnej kontroly na mieste) za€ala finan¢na kontrola na mieste vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly
na mieste).

Administrativnou finan¢nou kontrolou a finan¢nou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. ¢. Nedostatky Odporucania Namietky

(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedd sa namietky povinnej
nedostatku zisteného financnou | népravu zisteného nedostatku a na | osoby k zistenému nedostatku,

kontrolou na mieste | odstranenie pricin jeho vzniku) havrhnutému odporucaniu, sp6sob
a administrativnou  finanénou ich vysporiadania a odévodnenie
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri neopodstatnenosti)

poruseni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmliv,
ktorymi je SR viazangd ana
zéklade ktorych sa SR poskytuji
finanéné prostriedky Z0
zahranicia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)

Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doruceny diia (uvedie sa datum
doruCenia navrhu spravy/Ciastkovej spravy na obozndmenie povinnej osobe).

Povinna osoba podala/nepodala* v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest aj informaciu
0 spbsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami).

Povinng osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej ,len zakon €. 357/2015 Z. z.*) povinné prijat



opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa deri, mesiac,
rok).

Povinng osoba je podia § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna spinit prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa deri, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spbsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podla § 20 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty urenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazujlce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dnia v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
z administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedena Cast' sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade stvisiacom s financnou operaciou alebo jej ¢astou, pricom tato Cast' sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:
Statutarny organ alebo vedci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutérnym orgdnom)

Déatum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia precCiarknite



Priloha €. 15 - Odporucany vzor spoloénej spravy/spoloénej iastkovej spravy z administrativnej finanénej
kontroly a finanénej kontroly na mieste podla zakona €. 357/2015 Z. z., ak kontroly nevykonali ti isti
zamestnanci a boli zistené nedostatky

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
z administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaala administrativna finanéna kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO oprévnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nazov a sidlo orgénu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvana osoba)

a zaroven dnia (uvedie sa datum zacatia) na zaklade poverenia na vykonanie finanénej
kontroly na mieste €. (uvedie sa oznalenie poverenia na vykonanie financnej kontroly na
mieste) zaCala finanéna kontrola na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s ciefom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na
mieste).

Administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Odporuéania Néamietky
(uvedie sa strucny a vystizny opis | (uvedie sa navrh odporicania na | (uvedu sa namietky povinnej osoby
nedostatku zisteného finan¢nou | napravu zisteného nedostatku a na | k zistenému nedostatku,
kontrolou  na  mieste  a | odstranenie pricin jeho vzniku) havrhnutému odporucaniu, sposob
administrativnou finanénou ich vysporiadania a odévodnenie
kontrolou (t. j. zisteny stav) a pri neopodstatnenosti)

porueni osobitnych predpisov
alebo medzinarodnych zmldyv,
ktorymi je SR viazand ana
zaklade ktorych sa SR poskytuju
finanéné prostriedky Z0
zahraniCia, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré
boli porusené)




Navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy bol povinnej osobe doru¢eny dna (uvedie sa datum
dorucenia navrhu spravy/ Ciastkovej spravy na oboznamenie povinnej osobe).

Povinng osoba podala/nepodala® v stanovenej lehote pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportéania, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na spinenie prijatych
opatreni. (Opravnena osoba je podla § 22 ods. 4 pism. b) zékona ¢. 357/2015 Z. z. povinna uviest' aj informaciu
0 spdsobe vysporiadania sa s podanymi namietkami.)

Povinna osoba je podia § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov (dalej ,len zakon &. 357/2015 Z. z.) povinna prijat
opatrenia a predlozit pisomny zoznam prijatych opatreni v lehote do (uvedie sa den, mesiac,
rok).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. g) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna splnit’ prijaté opatrenia v lehote
do (uvedie sa def, mesiac, rok).

(V sprave je mozné uviest spdsob a termin predloZenia dokumentacie preukazujicej spinenie prijatych opatreni;
uvedené predstavuje vyziadanie podfa § 20 ods. 2 pism. e) zékona ¢. 357/2015 Z. z., pricom sa odporuca uviest
pocet pracovnych, pripadne kalendarnych dni odo diia uplynutia lehoty uréenej v sprave/Ciastkovej sprave
na splnenie opatreni.)

Podklady preukazuijuce zistené nedostatky:

(uvedie sa zoznam podkladov preukazujucich zistené nedostatky)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia spravy/Ciastkovej spravy
Z administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste)

Pozn.: Nizsie uvedend Gast sa uvadza len v pripade, ak sa potvrdzuje vykonanie zakladnej financnej kontroly na sprave/Ciastkovej sprave
ako na doklade suvisiacom s finanénou operéciou alebo jej astou, pricom tato ¢ast sa uvadza len na rovnopise spravy/Ciastkovej spravy,
ktory sa nezasiela povinnej osobe.

Zodpovedny zamestnanec
finanénl operaciu je/nie je mozné vykonat

vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat
poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:
Statutarny organ alebo veduci
zamestnanec uréeny | finanénu operaciu je/nie je mozné vykonat
Statutarnym organom vo finanénej operacii je/nie je mozné pokracovat

poskytnuté plnenie je/nie je potrebné vymahat*

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu alebo vedticeho zamestnanca urceného Statutérnym organom)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite



Priloha €. 16 — Odporaéany vzor zaznamu o zastaveni administrativnej finanénej kontroly podfa zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datum zacatia) zaCala administrativna finan¢né kontrola vykonavana:
zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(nézov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

Vv povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly — overovana financna
operacia alebo Cast financnej operacie).

Administrativna finanéna kontrola sa zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola administrativna finan¢na kontrola zastavena.)

Dna v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni
administrativnej finan¢nej kontroly)




Priloha €. 17 — Odporuc¢any vzor zaznamu o zastaveni z finanénej kontroly na mieste podla zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

ZAZNAM
o zastaveni finanénej kontroly na mieste

Na zaklade poverenia na vykonanie finanCnej kontroly na mieste ¢. (uvedie sa oznacenie
poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste) za€ala diia (uvedie sa datum) finanéna kontrola
na mieste vykonavana:

zamestnancami opravnenej osoby (uvedie sa nézov, sidlo a ICO opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnenej osoby)

a prizvanou osobou (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko a podpis prizvanej 0soby)

(ndzov a sidlo organu verejnej spravy alebo pravnickej osoby, ktorej zamestnancom

je prizvané osoba)

v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO, resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej
osoby) s cielom (uvedie sa ciel financnej kontroly na mieste).

Finanéna kontrola na mieste sa zastavuje.

Dévody zastavenia podfa § 22 ods. 6 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

(Uvedu sa dévody hodné osobitného zretela, na zaklade ktorych bola financna kontrola na mieste zastavena.)

Dria v (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia zdznamu o zastaveni vykonanej
financnej kontroly na mieste)




Priloha €. 18 - Odporiéany vzor navrhu na zacatie d'alSieho konania/na ulozenie pokuty/oznamenia
o0 podozreni zo spachania trestného ¢éinu, priestupku a iného spravneho deliktu

(ndzov a sidlo opravnenej osoby) \Y dna

(oznacenie organu verejnej spravy, ktorému sa navrh zasiela
— prip. jeho organizacnej zlozky )

Vec

Navrh na zacatie d'alSieho konania/na uloZenie pokuty/oznamenie o podozreni zo spachania trestného
¢inu, priestupku a iného spravneho deliktu

V sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €. 357/2015 Z. z.*) vykonali zamestnanci
(uvedie sa nazov a sidlo organu verejnej spravy) administrativnu finanéni kontrolu/finanént kontrolu na mieste

s ciefom (uvedie sa ciel administrativnej financnej kontroly/financnej kontroly
na mieste) v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo a ICO povinnej osoby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa napr. porusenie
financnej discipliny podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, porusenie inych pravnych predpisov).

Na zaklade vysSie uvedenych skutoénosti navrhujeme zacatie (uvedie sa napr. spravneho) konania.
Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej osoby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste sa zistilo (uvedie sa poruSenie
ustanoveni zékona ¢. 357/2015 Z. z.).

Na zaklade vysSie uvedenych skutoCnosti navrhujeme zacatie spravneho konania vo veci uloZenia pokuty podla
§ 28 ods. 1 zékona €. 357/2015 Z. z., ato: (uvedie sa navrhovana vyska pokuty a jej zdévodnenie s ohladom
na povahu, zavaznost, ¢as trvania a nasledky porusenia povinnosti).

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej 0soby).
Alternativa

Pri vykone administrativnej finanénej kontroly/finanCnej kontroly na mieste sa zistili (uvedd sa skutocnosti
zakladajlice podozrenie zo spachania trestného Cinu, priestupku, iného spravneho deliktu).

Na zéklade vy3Sie uvedenych skutoénosti oznamujeme podozrenie zo spachania (uvedie sa napr. trestného cinu,
priestupku, iného spravneho deliktu).

Dovolujeme si poziadat o zaslanie Vasho rozhodnutia na adresu (uvedie sa nazov a adresa opravnenej osoby).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
opravnenej 0soby organu verejnej spravy)
Prilohy: (uvedie sa zoznam dokumentécie)



