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1. Uvod

Tento popis manudlnej Upravy CSV suboru je poskytnuty za u¢elom Upravy datového siboru
financného vykazu (FIN), ktory sa predkladd do Centrdlneho konsolidacného systému. Subor
je typu .csv (z angl. Comma separated value), ¢o v preklade znamena ,,hodnoty oddelené
znakom*, konkrétne bodkodiarkou (;)). To znamen4, e nejde o stbors pevnou diZkou vety a

pevnou poziciou poli, plati vsak, Ze hodnoty poli v jednotlivych zdznamoch su oddelené
bodkociarkou.

Subor typu .csv je mozné prezerat v prehliadaci textovych siborov ako su napriklad Notepad,
WordPad alebo v programe MS Excel (neodporuica sa bez uloZzenia povodného siboru najma
vzhladom na mozZnost straty veducich nul a zaokrdhlenia centov).

e

Pre Upravy Udajov vsubore sa odporu¢a pouZit nastroj JNotepad (v slovencine

Poznamkovy blok) alebo —— WordPad. Notepad je textovy editor pre operacny systém
Microsoft Windows. WordPad je jednoduchy textovy procesor, ktory sa oznacuje ako
prechodnik medzi poznamkovym blokom a Microsoft Word.

To, ¢i dany pocitac resp. operacny systém obsahuje Notepad alebo Wordpad, je mozné si
overit zadanim tychto nazvov do vyhladavacieho riadku po kliknuti na ikonu lupy, napr.
v pripade OS Windows 10.

Weetko Aplilcicis Iokumenty Mastavenia E-ma Lralfie o Spatnd vizba

Magle piia zlwda

- Jl Pozndamkowvy blok . —
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2. Prostredie Notepad a Wordpad
Po otvoreni Notepad vyzera ,,prostredie nasledovne:
7| Bez nézvu - Pozndmkowy blok — [m] X
! sabor Upravy Format Zobrazit Pomocnik
|
‘Windows (CRLF) Ln 1, Col 1 100%
A v pripade Wordpad:
Eld = | Dokument - WordPad - a X

Domov Zobrazit
D ystrihnit Calor B e e E3E = E' ] fiﬁ \ﬁ’t E &3 Hiadat
Kopirovat : &0 Nahradit
pirova vac

Prilepit’ Obrézok  Kresha Datum  VioZit brat veetho
© ~  programu Skicir acas objekt yorat vaetko
Schranka Pismo Odsek Viozit Upravy

CRNEP SARE EARY SRR RRRF SR RARY KNRT RARY ZXRS EXRE SRS RN S ERIS* SIS A TN A ]

100% (=) y




MINISTERSTVO v J z 7 . -
E ANANCT PouZivatel'ska dokumentdcia pre CKS Zber vykazov -\X’-
SLOVENSKE] REPUBLIKY J \

TECHNOLOGY

CSV subor s FIN vykazom je mozné otvorit cez Notepad alebo Wordpad, cez listu nastrojov:

V pripade Notepad

| Bez nézvu - Poznamkovy blok - O X
Subor Upravy Format Zobrazit Pomocnik

Novj Ctrl+N

Otvorit... Ctrl+0

UloZit' Ctrl+S

UloZit ako...

Nastavenie strany...
Tlaéit... Ctrl+P

Skonéit’

a v pripade Wordpad

El W = | Dokument - WordPad — O X
°
- Naposledy pouzité dokumenty _ — Coomse B Hadat
] e = i j 5 4
1 CSVSAVZAS122021 (1) E = ook ke St Vot Zac Nahradit
= rézo resba atum  Viosi e
¥ oot 2 CKS_UV_ZFOND_IDZAVIERKY_ =1 - programuskicar s cas  objekt [T (R T

Viozit Upravy

i Iumzw OtvasigCuO) R RN NS - IS (s PRIRE E WIS XA ETRINS ¥ RIS A [-SS VAR X
B Otv stujlici dokume

E Uloit ako »

a nasledne vyhladanim konkrétneho CSV suboru na lokalnom disku pocitaca spustit jeho
zobrazenie. Alebo v opacnom poradi, najprv vyhladat CSV subor v pocitaci a potom pravym
klikom mysi ho otvorit v Notepad alebo Wordpad:

M = | FW_Vzorka davky do_SP

Daomov Zdielat Zobrazit’

«— v 1 > Tento poéitat > Dokumenty > My Documents > ISCKS > VYKAZNICTVO v CKS > FW_Vzorka_davky_do_SP
~
Nazov Datum dpravy Typ Velkost'
F Rychly pristup
fin1_vzor 11. 1. 2023 0:07 Subor Microsoft E... 10 kB
% Tento pocitac fin2_vzer 11 1 9093 407 Sibor Microsoft E.. 12 kB
[/ Dokumenty fin3_vz Otvorit or Microsoft E... 6kB
J’ Hudba find_vzl Tlacit’ or Microsoft E... 7kB
&= Obrazky fin5_vz Upravit or Microsoft E... 10kB
[ Pracovné plocha finb_vz] Scan for Viruses... or Microsoft E... 4 kB
A 7
_J Priestorové objekty MONIT & Zdielat ument Micros... 76 kB
& Stiahnuté sabory Otvorit' v programe > Excel 2016
E Videa # Prevod s programom PDFCreator «] Poznamkovy blok
L. Windows (C) Paskytnt pristup do > = WordPad
=x Projektove data (U:) Pridat’ do archivu... Hradat v Microsoft Store
Pridat do "fin2_vzor.rar" * inG aplikacil
@ Siet = Vybrat ind aplikaciu

Zbalit a poslat e-mailom...

Zbalit do "fin2_vzor.rar" a poslat e-mailom

Obnovit’ predchadzajlce verzie

Odoslat kam >

Vystrihndt

Kopirovat

Vytvorit’ odkaz
Qdstranit’

Premenovat’
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Otvoreny CSV subor v Notepad (vzorovy priklad suboru s udajmi pre FIN 2-04):

1 JK_00000228681_0_20220930_VA1_000 - Poznamkovy blok
Siber Upravy Format Zobrazit Pomocnik

102;00228681;20220930;A101; 19000, 08 ; 7883 ,55;2916,45;4791,51
102;00228651;20220930;A102;0,00;0,080;8,00;0, 00
102;00228681;20220930;A103;0,00;0,00;8,00;0,00

102;00228681 ;20220930 ;A104; 19000, 08; 7883 ,55;2916,45;4791,51
102;00228651;20220930;A105;0,00;0,00;0,00;0,00
102;00228681;20220930;A106;0,00;0,00;8,00;0,00
102;00228681;20220930;A107;0,00;0,00;0,00;0, 00
102;00228681;20220930;A108;4174539,72;1476452,09; 2698887, 63 ; 2274315, 78
102;00228681;20220930;A109;36446,92;0,00; 36446,92; 36446,92
102;00228651;20220930;A110;0,00;0,00;8,00;0, 00
102;00228681;20220930;A111;42148,50;0,00;42148,50; 21148, 50
102;008228681;20220930;A112; 2152271, 34;529616,98; 1622654, 36; 1639262, 78
102;00228651;20228930;A113 ;31799443 ;309589 29; 8405, 14; 16614, 22
102;00228681;20220930;A114;46161,18;46161,18;0,00;0,00
102;00228681;20220930;A115;0,00;0,00;0,00;0, 00
102;008228651;20228930;A116;1579517,35;591084,64;988432,71; 517811, 28
10872 -AAIIRART -2A27AQ3A-2117-0 AG-0 AA-A PA-A3037 AR

Windows (CRLF) Ln1, Col 1 100%

Otvoreny CSV subor vo Wordpad (vzorovy priklad siboru s idajmi pre FIN 2-04):

E, [=] = | JK_00000228681_Q_20220930_VA1_000 - WordPad

D T Courier New Ml

Prilepit B 7 U i % x

—_— = 4 e 34 Hiadat'
<
=) = 3¢ Nahradit
Obrazok  Kresba Ditum  Vioit
~  programu Skicir acas objekt

ybrat vietko
Sehrénka Pismo Odsek Vot Upravy
ERERERERERERY CRRRRNREERRE AT RXRERRRT RERNANRE RRRE RIIA( SRS RN R E DRI SN E A IR O

102;00228681;20220930;A101; 10000, 00; 7083, 55; 2516, 45;4751, 51
102;00228681;20220930;A102; 0, 00; 0, 00;0,00; 0, 00
102;00228681;20220930;A103; 0, 00; 0, 00;0,00; 0, 00
102;00228681;20220930;A104; 10000, 00; 7083,55; 2916, 45; 4791, 51

102; 0220930;A105; 0, 00; 0, 00;0,00; 0, 00
102; 0220930;A106;

102; 0220930;A107; 0,00;0 o,
102;00228681;20220930;A108; 4174535,72; 1476452, 05; 2698087, €3; 2274315

.70
102;00228681;20220930;A109; 36446, 92; 0, 00; 36446, 52736446, 92
102:00228681:20220930:A110: 0. 00: 0. 00:0.00: 0, 00

100% (=)
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3. Uprava hodn6t v CSV subore

Nasledne je mozné upravovat hodnoty zapisané od 21. riadku, ktoré si predmetom importu
do CKS. Bud' jednotlivo alebo hromadne cez funkciu,,nahradit” po stla¢eni kldvesovej skratky
CTRL+H v pripade Notepad. Tato funkciasa da vyvolat aj z liSty nastrojov oboch aplikacii.

V pripade Notepad cez z4lozku Upravy

) JK_000D0228681_0_20220930_VAT_DOD - Paznamkovy blok — [m] X
Siber | Upravy Format Zobrazit Pomocnik

Zrutit zmenu Ctrl+Z -

Vystrihnit Ctrl+X

Kopirovat’ Ctr+C

Prilepit’ Ctrl+V

Odstranit’ Del

Hladat cez Bing... Ctrl+E

Hiadat... Ctrl+F

Hladat dalej F3

Mahradit... Ctrl+H

Prejst na... Ctrl+G

Vybrat vietko Chrl+A

Cas alebo ditum F5

102;00228681;20220930;A107 ; 10800, 00; 7883 ,55;2916,45;4791,51
102;00228651;20220930;A102;0,00;0,00;0,00;0,00
102;00228681;20220930;A103;0,00;0,00;0,00;0,00
102;00228681;20220930;A104 ;10000 , 00; 7883 ,55;2916,45;4791,51
102;080228651;20228938;A105;0,00;0,00;0,00;0,00
102;00228681;20220930;A106;0,00;0,00;0,00;0, 00
102;00228681;20220930;A107;0,00;0,00;0,00;0, 00
102;080228651;20228930;A108;4174539,72; 1476452 09 ; 2693087, 63; 2274315, 70
102;00228681;20220938;A109;36446,92;0,00; 36446,92; 36446, 92
102;00228681;20220930;A110;0,00;0,00;0,00;0, 00
102:00228651:20228930:A111:42148.50:0.00:42148.50: 2114850

V pripade Wordpad cez zalozku Domov a Nahradit

.’: [=] = | JK_00000228681_Q_20220930_VAT1_000 - WordPad _ o %

Zobrazit (]
lj i ;ﬂ ’;f:: \i

Prilepit Obrizok  Kresba Datum Viogit
- ~  programu Skicir adas objekt

Schranka Pismo Odsek VloZit
ERLRT RN RERY:CXER EREEENRE EREY SERE EXRY-RERY SNRE I[N 1A 130160 117 18

dokumente

102; 00228681;20220930;A101; 10000, 00; 7083, 55; 2516, 45;4751, 51
102; SR10 00;0,00;0,00;0, 00
102; ;210 00;0,00;0,00;0, 00
102; 00228681;20220930;A104; 10000, 00; 7082, 55; 2916, 45;4751, 51
102; 00228681;20220930;A105; 0, 00; 0, 00;0,00; 0, 00
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Okno pre nahradenie textuv Notepad:

Mahradenie

>

Hladat: |

Hladat d'alg

Mahradit ¢im:  [20211231

Dgalnmif okolo

[ ]Rozliovat malé a VELKE pismens

Mahradit
Mahradit vietko

Zrusit

Do riadku ,,Hladat” sa uvedie text, ktory sa ma nahradit. Do riadku ,,Nahradit ¢im“ sa uvedie
novy text, ktory nahradi pévodny. Napriklad uprava ID klienta Statnej pokladnice na ICO
organizacie, v pripade, Ze ekonomicky systém eSte nie je pripraveny na automatické
generovanie suboruv aktualne pozadovanejverzii.

Po vykonani zmeny je nutné subor v Notepad alebo Wordpad uloZit, cez zalozku ,,Subor”

a pokyn,,ulozit”.

Ak otvorite CSV subor v MS Office Excel, vykonate zmeny a ulozite, uloZi sa vo formate .xls
resp. .xIsx a moze dojst k zmene tGdajov. Napriklad sa ICO na 8 miest doplnené zlava nulami
skrati prave o doplnené nuly, ¢ov pripade naslednéhoimportu do CKS bude hlasit systém ako

chybu.
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4. Priklad zmeny ID klienta Statnej pokladnice na ICO organizacie

Zmena ID klientastatnej pokladnice v CSV subore FIN 4-04 za $tatnu rozpoctovu organizaciu.
Cislo klienta 44214 Detenény Ustav Hronovce pod kapitolou &. 21 zmenime na ICO organizacie
54339448.

_| JK_00000044214_Q_20220930_FP1_000 - Poznamkovy blok - O X

Subor Upravy Format Zobrazit Pomocnik

21;FEV]; 20220930, FP101;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;20220930;FP102;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;20220930;FP103;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP104;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;20220930;FP105;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;208220930;FP106;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP107;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;20220930;FP103;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
21;44214;20220930;FP109;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0;;
21;44214;20220930;FP116;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,0;0
0;0;0;0;0,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
0;0;0;0;0,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
DDA OO AR A A A A QA A A QA

395;05;0,0,0;0,0;0;0;0;,9;9,9;9;5
59;0,;0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,9,9,9;5
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>

>
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21;44214;20220930;FP111;
21;44214;20220930;FP112;
21;44214;20220930;FP113;
21;44214;20220930;FP114;
21;44214;20220930;FP115;
21;44214;20220930;FP116;
21;44214;20220930;FP117;

21 +AAITAIAIIAQIAFDI1Q .
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>
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_\ JK_00000044214_Q_20220930_FP1_000 - Poznamkowy blok - O X

Stibor Upravy Format Zobrazit Pomocnik

Zudit zmenu Ctrl+Z

Vystrihnat Ctrl+X
Kopirovat’ Ctrl+C
Prilepit Ctrl+V
Odstranit’ Del
Hradat cez Bing... Ctrl+E
Hrladat'.. Ctrl+F
Hradat dalej F3
Nahradit... Ctrl+H
Prejst na... Ctrl+G

Vybrat vietko Ctrl+A
Cas alebo datum 5

21;FBEW; 20220030; FP101;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930; FP102;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP103;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP104,0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP105;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;;
21;44214;20220930; FP106;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220930;FP107;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
21;44214;20220030;FP108;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0
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MNahradenie

X

Hradat 44214

| | Hradat dalej |

Nahradit gim: | 54339448

| Nahradit

[JRozlisovat malé a VELKE pismena

[Jzalomit okolo

Zrusit

Po odkliknuti ,,Nahradit vsetko” sa zmenia vSetky vybrané hodnoty na novu. Pozor si treba
davat v tom pripade, aby ICO nebolo zhodné s ur&itou sumou v inych stipcoch CSV stboru.

V tom pripade by sa nechcene prepisali aj i¢tovné hodnoty vykazu FIN vykazu.

Subor Upravy Format Zobrazit Pomocnik

Rozli$ovat malé a VELKE pismena
P

[1zalomit okolo

Nahradenie x
Hradat: 44214 Hradat dalej
Nahradit ¢im: (54339448 Nahradit

Znusit

21;54339448;20220930;FP101;
21;54339448;20220930;FP102;
21;54339448;20220930;FP103;
21;54339448;20220930;FP104;0;
21;54339448;20220930;FP105;0;
21;54339448;20220930;FP106;
21;54339448;20220930;FP107;0;0;

H
21;54339448;20220930;FP110;
21;54339448;20220930;FP111;0;0;
21;54339448;20220930;FP112;
21;54339448;20220930;FP113;0;0;
21;54339448;20220930;FP114;
21;54339448;20220930;FP115;

0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
21;54339448;20220930; FP108;0;0;0;
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0
0;0;0

~)

Subor po zmene hodndtje potrebné znova ulozit a nasledne vlozit do CKS cezimport suborov.
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5. Kontakt na metodicku a technickl podporu pouzivatelom CKS

DataCentrum - CPU
Cintorinska 5
814 88 Bratislava

Telefén: 0850 123 344
E-mail: cpu@ datacentrum.sk
Internet: https://cpu.datacentrum.sk

Pre bezplatné nahlasenie incidentov resp. problémov pri pracis informacnymi systémami Ministerstva
financii SR mate k dispozicii aplikaciu , Hlasenia Service Manager“ ( helpdesk.datacentrum.sk), ktora
umoznuje nahlasovat poziadavky na CPU priamo z pocitaca pouzivatela (po pripojeni PC pouzivatela
do KTl cez VPN Dialer).

10


https://cpu.datacentrum.sk/
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