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Interný riadiaci akt MF SR č. 16/2025 

Smernica o spôsobe manipulácie s limitovanými informáciami na 

Ministerstve financií Slovenskej republiky 

v znení dodatku č. 1  

 
     Účinnosť od: 01.01.2026 

                                                                                                          Účinnosť do: doba neurčitá 
 

 

Súvisiace predpisy: 

 
Zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon 
o slobode informácií) v znení neskorších predpisov. 
Zákon č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov. 
Zákon č. 367/2024 Z. z. o kritickej infraštruktúre a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
Nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 216/2004 Z. z., ktorým sa ustanovujú oblasti utajovaných skutočností. 
 
 
Informácia o zmenách: 
Nová úprava. 
Zrušenie interného riadiaceho aktu MF SR č. 9/2019 Smernica o ochrane citlivých informácií o kritickej 
infraštruktúre a o spôsobe manipulácie s týmito informáciami na  Ministerstva financií Slovenskej republiky. 
 
Dodatok č. 1 
Aktualizácia z dôvodu bližšej špecifikácie procesov. 
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Článok 1 
Úvodné ustanovenia 

 
Ministerstvo financií Slovenskej republiky (ďalej len „ministerstvo“) v zmysle § 3a ods. 14 zákona č. 215/2004 Z. z. 
o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení zákona č. 367/2024 Z. z. 
(ďalej len „zákon č. 215/2004 Z. z.“), v súlade s právne záväzným aktom Európskej únie a medzinárodnou zmluvou, 
ktorou je Slovenská republika viazaná, s cieľom zabezpečiť ochranu limitovaných informácií ustanovuje základné 
princípy manipulácie s limitovanými informáciami.  Tieto základné princípy upravujú minimálne bezpečnostné 
opatrenia na zabezpečenie ochrany limitovaných informácií. 
 

Článok 2 
Vymedzenie niektorých pojmov 

 
(1) Limitovanou informáciou1) je neverejná informácia, ktorej zverejnenie by mohlo ohroziť bezpečnosť štátu 

alebo infraštruktúry ministerstva a poskytovanie jeho základných služieb2) a ktorá sa týka:  

a) utajovanej skutočnosti, najmä okolností jej vzniku, spôsobu manipulácie s ňou alebo jej technických 
parametrov a bezpečnostných parametrov, 

b) organizácie alebo činnosti orgánu verejnej moci alebo subjektu plniaceho úlohy v oblasti 
zabezpečenia verejného poriadku, bezpečnosti alebo obrany Slovenskej republiky podľa osobitného 
predpisu3) a ktorá je spôsobilá jednotlivo alebo v spojení s inou informáciou ohroziť, obmedziť alebo 
znemožniť plnenie týchto úloh, 

c) informácie o kritickej infraštruktúre4), ktorej zverejnenie by na základe posúdenia rizík ohrozilo 
poskytovanie základnej služby kritickým subjektom. 
 

(2) O oblastiach vzniku limitovaných informácií v zmysle prílohy č. 1 rozhoduje minister. 
 

(3) Osobou oprávnenou pristupovať k limitovanej informácii je zamestnanec ministerstva (ďalej len „oprávnená 
osoba“), zodpovedná za manipuláciu s limitovanou informáciou. Uvedené ustanovenie sa primerane 
vzťahuje i na tretie strany.5) 
 

(4) Kritickou infraštruktúrou je aktívum, zariadenie, vybavenie, sieť alebo systém, alebo časť aktíva, zariadenia, 
vybavenia, siete alebo systému, ktoré sú nevyhnutné na poskytovanie základnej služby. 
 

(5) Manipuláciou s limitovanou informáciou na účely tejto smernice sa rozumie jej tvorba, získavanie, 
spracúvanie, ukladanie, evidencia, ochrana, archivácia, vyraďovanie, odstraňovanie, skartovanie a pod. 

 
Článok 3 

Zodpovednosť za manipuláciu a ochranu limitovanej informácie 
 

(1) Za manipuláciu a ochranu limitovanej informácie v pôsobnosti ministerstva zodpovedá oprávnená osoba, 

ktorej je podľa Organizačného poriadku ministerstva6) pridelená. Zoznam oprávnených osôb vedie 

oddelenie krízového riadenia a bezpečnosti podľa vzoru v prílohe č. 3. 
 

(2) Limitované informácie prideľuje príslušnému organizačnému útvaru ministerstva6) na manipuláciu oddelenie 
krízového riadenia a ochrany utajovaných skutočností.  
 

 
1) § 3a zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
2) § 2 písm. b) zákona č. 367/2024 Z. z. o kritickej infraštruktúre a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
3) Nariadenie vlády Slovenskej republiky č. 216/2004 Z. z., ktorým sa ustanovujú oblasti utajovaných skutočností. 
4) Zákon č. 367/2024 Z. z. o kritickej infraštruktúre a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
5) Napríklad Interný riadiaci akt MF SR č. 10/2014 Smernica o prístupe tretích strán na Ministerstve financií Slovenskej republiky. 
6) Interný riadiaci akt MF SR č. 15/2020 Organizačný poriadok Ministerstva financií Slovenskej republiky. 
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(3) Za vytváranie limitovanej informácie zodpovedá ten, kto ju za limitovanú informáciu určil. Týmto nie je 
dotknutá manipulácia s utajovanými skutočnosťami v podmienkach ministerstva, ktoré upravuje osobitný 

vnútorný predpis ministerstva.7) 

 
(4) Každá oprávnená osoba, ktorá sa oboznámi s limitovanou informáciou, je povinná zachovávať mlčanlivosť 

o limitovanej informácii,  čo uvedie aj v čestnom vyhlásení podľa vzoru čestného vyhlásenia, ktorý je 
uvedený v prílohe č. 2. Povinnosť zachovávať mlčanlivosť trvá počas doby ochrany limitovanej informácie, 
a to aj po pominutí potreby a zániku dôvodu oboznamovať sa s ňou, ak nedošlo k zbaveniu mlčanlivosti. 
O zbavení povinnosti mlčanlivosti rozhoduje ten, kto ju za limitovanú informáciu určil, ak v osobitných 
predpisoch nie je ustanovené inak.  
 

(5) Ochranu limitovanej informácie počas manipulácie zabezpečuje oprávnená osoba, ktorá má oprávnený 
prístup k limitovanej informácii najmä tým, že neumožní jej sprístupnenie neoprávnenej osobe. 
 

Článok 4 
Zásady tvorby, manipulácie a ochrany limitovanej informácie  

 
(1) Každá limitovaná informácia sa označuje slovom „Limit“ (modrým písmom) už pri jej vytváraní, a to na každej 

strane v hornej časti a dolnej časti; prázdne strany sa neoznačujú. Ak limitovaná informácia obsahuje 
prílohu, ktorá obsahuje limitovanú informáciu, príloha sa označuje podľa prvej vety. Ak sa limitovaná 
informácia skladá z rôznych častí, časť obsahujúca limitovanú informáciu sa označí na začiatku a na konci 
takejto časti slovom „Limit“ v hranatých zátvorkách. Označenie limitovanej informácie v elektronickej podobe 
sa vykoná tak, že je možné identifikovať limitovanú informáciu bez nutnosti oboznámenia sa s jej obsahom 
(napríklad priamo v názve súboru). Vzor formálnych náležitostí limitovaného registratúrneho záznamu je 
uvedený v prílohe č. 4. 
 

(2) Ten, kto určil informáciu za limitovanú informáciu rozhoduje o dobe trvania ochrany limitovanej informácie; 
prehodnocuje dôvody trvania určenia informácie za limitovanú informáciu aspoň raz za kalendárny rok alebo 
pred uzatvorením príslušného spisu k 31.12. kalendárneho roka, v ktorom bola informácia určená za 

limitovanú informáciu. Zrušenie určenia informácie za limitovanú bezodkladne oznámi ten, kto určil 
informáciu za limitovanú informáciu všetkým adresátom, ktorým bola limitovaná informácia doručená.  
 

(3) Limitovaná informácia je počas prenosu mimo objektu ministerstva zabezpečená v dvoch nepriehľadných 
obaloch, a to vo vnútornom obale a vonkajšom obale. Na vonkajšom obale sa vyznačí menovite osoba 
príjemcu alebo jeho funkcia, s uvedením presnej adresy prijímateľa a adresa odosielateľa, pričom sa na 
obale neuvádza označenie „Limit“. Vnútorný obal obsahuje označenie „Limit“ a menovite osobu príjemcu 
alebo jeho funkciu a adresu odosielateľa. Limitovaná informácia sa môže zasielať poštovým podnikom, a to 
len ako doporučená poštová zásielka.  
 

(4) Pri zasielaní limitovanej informácie v elektronickej podobe musí byť odosielateľovi známa menovite osoba 
príjemcu alebo jeho funkcia. Limitovaná informácia musí byť zašifrovaná a heslo zasielané prijímateľovi 
oddelene iným komunikačným kanálom, napr. prostredníctvom SMS.  
 

(5) Limitovanú informáciu je možné vyniesť z objektu ministerstva v nevyhnutných prípadoch, pričom limitovaná 
informácia musí byť pod neustálym dozorom. 

 

(6) Limitovanú informáciu je možné rozmnožiť, vyhotoviť preklad alebo transformovať do inej podoby, ak ten, 
kto ju za limitovanú informáciu určil, to v pokynoch na manipuláciu s limitovanou informáciou alebo 
v osobitných požiadavkách alebo obmedzeniach manipulácie neuviedol inak; v takom prípade iba na 
základe preukázateľného súhlasu toho, kto určil limitovanú informáciu. 
 

 
7 vnútorný predpis ministerstva č. MF/0011595/2025-13-1 Manipulácia s utajovanými skutočnosťami na Ministerstve financií Slovenskej republiky. 
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(7) Zákaz utajovania niektorých informácií podľa § 4 zákona o ochrane utajovaných skutočností sa na 
limitovanú informáciu vzťahuje rovnako. Limitovanú informáciu sprístupňuje ten, kto ju za limitovanú 
informáciu určil. Nemožno ju sprístupniť neurčitému okruhu osôb. Limitovaná informácia sa nesprístupňuje 
podľa osobitného predpisu.8) 
 

(8) Ten, kto určil informáciu za limitovanú informáciu, bezodkladne zruší určenie informácie za limitovanú, ak 
pominie na to dôvod a informuje o tom všetkých, ktorým bola limitovaná informácia sprístupnená. 
 

(9) Z dôvodu bezpečného uloženia musí byť limitovaná informácia uložená v zamknutom úschovnom objekte 
(napr. nábytok) u osoby oprávnenej pristupovať k limitovanej informácii. 
 

(10) Za ochranu limitovanej informácie a dodržiavanie podmienok uvedených v tejto smernici zodpovedá osoba, 
oprávnená pristupovať k limitovanej informácii. 

 
Článok 5 

Evidovanie limitovanej informácie 
 

(1) Zamestnanec podateľne ministerstva došlú limitovanú informáciu označenú podľa čl. 4 neeviduje 
v elektronickom systéme na správu registratúry DKS – ASR. Obálka označená slovom „Limit“ sa neotvára. 
O doručení zásielky obsahujúcej limitovanú informáciu podateľňa informuje oddelenie krízového riadenia 
a ochrany utajovaných skutočností, ktorého zamestnanec prevezme zásielku osobne. 

 
(2) Zamestnanec oddelenia krízového riadenia a ochrany utajovaných skutočností preberá limitovanú 

informáciu, ktorá bola podaná osobne, čo potvrdí na kópii podania odtlačkom prezentačnej pečiatky. 
Odtlačok prezentačnej pečiatky odtlačí zamestnanec oddelenia krízového riadenia a ochrany utajovaných 
skutočností na prijatú limitovanú informáciu a zaeviduje ju v elektronickom systéme na správu registratúry 
DKS – ASR. 

 
(3) Zoznam došlých a odoslaných limitovaných informácií v neelektronickej aj elektronickej podobe vedie 

oddelenie krízového riadenia a ochrany utajovaných skutočností v súlade s registratúrnym poriadkom 
ministerstva.  
 

(4) Každá osoba, ktorá určila informáciu za limitovanú informáciu, bezodkladne po jej vytvorení nahlási 
elektronicky oddeleniu krízového riadenia a ochrany utajovaných skutočností číslo registratúrneho 
záznamu, názov registratúrneho záznamu, dôvod určenia informácie za limitovanú informáciu podľa vzoru 
zoznamu limitovaných informácií v pôsobnosti ministerstva v prílohe č. 5. 
 

(5) Manipulácia s limitovanými informáciami (vybavovanie, ukladanie, ochrana, vypožičiavanie, vyraďovanie 
atď.) sa riadi registratúrnym poriadkom ministerstva. 

  

 
8 Zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších 

predpisov. 



Identifikátor dokumentu 

IRA_MFSR_16.2025_SME_ limitinfo 

Číslo: MF/014546/2025-231 

 

 
Článok 6 

Záverečné ustanovenia 
 

(1) Zrušuje sa interný riadiaci akt Ministerstva financií Slovenskej republiky č. 9/2019 Smernica o ochrane 
citlivých informácií o kritickej infraštruktúre a o spôsobe manipulácie s týmito informáciami na  Ministerstve 
financií Slovenskej republiky. 

 
(2) Táto smernica nadobúda účinnosť 1. januára 2026. 

Dodatok č. 1 nadobudol účinnosť 15. marca 2026. 

 

(3) Oddelenie krízového riadenia a ochrany utajovaných skutočností zverejní na webovom sídle ministerstva 
Zásady manipulácie s limitovanou informáciou a oblasti ich vzniku, podľa § 3a ods. 12 písm. d) zákona o 
ochrane utajovaných skutočností.  

 
 
 

Ing. Vladimír Kešjar 
       generálny tajomník služobného úradu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zoznam príloh: 
Príloha č. 1: Oblasti vzniku limitovaných informácií v pôsobnosti ministerstva 
Príloha č. 2:  Čestné vyhlásenie 
Príloha č. 3: Zoznam oprávnených osôb 
Príloha č. 4:  Formálne náležitosti limitovaného registratúrneho záznamu 
Príloha č. 5:  Zoznam limitovaných informácií v pôsobnosti ministerstva 
Príloha č. 6  Príklady označenia limitovanej informácie cudzou mocou  
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Príloha č. 1:  Oblasti vzniku limitovaných informácií v pôsobnosti ministerstva  
 
Oblasť podľa § 3a ods. 1 písm. a) zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene  
a doplnení niektorých zákonov  
 
1. Zoznam utajovaných skutočností v pôsobnosti  ministerstva.  
 
Oblasť podľa § 3a  ods. 1 písm. c) zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov  
 
1. Prahové hodnoty pre kritériá významnosti vplyvu pre sektor, podsektor a pre základnú službu; 
2. Zoznam rizík vrátane určenia prahových hodnôt incidentov, analýza rizík kritických subjektov, ktoré priamo 

súvisia s poskytovaním základnej služby; 
3. Oznámenie kritickému subjektu, že bol identifikovaný ako kritický subjekt, a jeho zaradenie a vyradenie  

zo sektora a podsektora; 
4. Neverejná časť zoznamu identifikovaných kritických subjektov; 
5. Zoznam incidentov a podrobnosti o incidentoch; 
6. Opatrenia na zabezpečenie odolnosti kritických subjektov; 
7. Bezpečnostné plány kritického subjektu, vyjadrenia k bezpečnostným plánom a ostatná bezpečnostná 

dokumentácia; 
8. Register kritických subjektov, adries a kontaktných osôb kritickej infraštruktúry; 
9. Listová zásielka s identifikovaním kritického subjektu; 
10. Projektová dokumentácia týkajúca sa kritickej infraštruktúry; 
11. Bezpečnostné audity, správy z penetračných testov;  
12. Súhrnná správa o kontrole prevádzkovateľov; 
13. Korešpondencia s Európskou komisiou týkajúca sa kritických subjektov; 
14. Podklady do správy pre Európsku komisiu o rizikách, hrozbách a zraniteľných miestach v sektoroch  

a podsektoroch, v ktorých sú kritické subjekty európskej kritickej infraštruktúry; 
15. Korešpondencia so špecializovanými pracoviskami CSITR/CERT týkajúca sa kritických subjektov; 
16. Limitované informácie kritických subjektov. 
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Príloha č. 2: Čestné vyhlásenie 

 
Ev. č.: 

 

 
 

VYHLÁSENIE O MLČANLIVOSTI 
 

         
 

     titul, meno, priezvisko      osobné číslo 
 
 
 

funkcia – pracovné zaradenie na Ministerstve financií Slovenskej republiky 
 
 
 

týmto vyhlasuje, že si je vedomý(á) povinnosti zachovávať mlčanlivosť o všetkých limitovaných 
informáciách, s ktorými sa oboznámi v pôsobnosti Ministerstva financií Slovenskej republiky v súlade  
s § 3 ods. 11 zákona č. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 
 
Povinnosť zachovávať mlčanlivosť o informácii označenej ako „LIMIT“ trvá počas doby ochrany 
limitovanej informácie a to aj po pominutí potreby a zániku dôvodu oboznamovať sa s limitovanou 
informáciou, ak nedošlo k zbaveniu mlčanlivosti. 
 
 
 
V Bratislave, dňa              
            podpis
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Príloha č. 3: Zoznam oprávnených osôb 
 

P. č. Titul, Meno a Priezvisko Organizačný útvar 
Dátum podpisu 

vyhlásenia 
o mlčanlivosti 

Dátum zbavenia 
mlčanlivosti 
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Príloha č. 4: Formálne náležitosti limitovaného registratúrneho záznamu 
 
 

 Organizačný útvar  
 Adresa 

 
 

 

 

ADRESÁT 

 

 

 

Vec 

Stručný názov     

 

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text.  

[Limit] Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text 

text text text text text text text text text text text. [Limit] 

 

 S pozdravom 
 
 Príloha 
 (uvádza sa celý názov) 
 
         podpis 
            titul, meno a priezvisko 
                      funkcia 
 
 Rozdeľovník: 
 Exemplár č. 1: .......... NBÚ 
 Exemplár č. 2: ...........MF SR na založenie 
 
  
 
  
 
 
 
 
 

Limit 

 

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje Miesto odoslania 
  04321/2025/MFSR-001/L titul, meno a priezvisko  

kl. 090X 
Dátum 

 
titul, meno a priezvisko podpis 

Vypracoval 
 

 

Schválil a predkladá 
 

 

Osobitné požiadavky 
alebo obmedzenia 

Číslo exempláru: 1 

Počet listov: 10 

Počet listov v prílohách: 3/3/3 

Limit 
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Príloha č. 5: Zoznam limitovaných informácií v pôsobnosti  ministerstva 
 

P. č. 
Dátum 

vytvorenia / 
prijatia 

Evidenčné 
číslo 

Limitovať 
do 

Vec Dôvod určenia 
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Príloha č. 6: Príklady označenia limitovanej informácie cudzou mocou  
 

a) LIMITE,  

b) SENSITIVE,  

c) PROTECTED,  

d) OFFICIAL,  

e) INTERNAL,  

f) Need To Know,  

g) Basic Protection Level alebo „BPL“,  

h) Europol Unclassified,  

i) For Official Use Only,  

j) For Police Use Only,  

k) For Law Enforcement Use Only,  

l) Sensitive But Unclassified alebo „SNC“,  

m) Controlled Unclassified Information alebo „CUI“. 

 
 


