
 

 

 

 

 

 

 

 

NÁVOD NA VYPLNENIE ZÚČTOVANIA DOTÁCIE POSKYTNUTEJ NA 

ZÁKLADE UZNESENIA VLÁDY SLOVENSKEJ REPUBLIKY  

Č. 642 Z 23. OKTÓBRA 2024 

 

ZÚČTOVANIE DOTÁCIÍ POSKYTNUTÝCH NA KRYTIE VÝDAVKOV SÚVISIACICH  

S VÝPADKOM DPFO V ROKU 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 Prihlásenie sa do elektronického dotačného systému Ministerstva financií SR 

1.1 Prvým krokom je prihlásenie sa do vášho konta elektronického informačného systému Ministerstva financií SR 
(ďalej len ,,EDS“) na webovom sídle https://mfsr.egrant.sk/, kde zadáte Váš ,,Email“ a ,,Heslo“ a kliknete na 
,,Prihlásiť sa“ (obr. č. 1).  
 

 
 
1.2 Ak si heslo nepamätáte, kliknete na možnosť „Zabudli ste heslo?“. Po vyplnení e-mailu Vám bude na zvolený 
email odoslaný odkaz na obnovenie hesla. 
 
1.3 V prípade, že nemáte vytvorený účet v EDS, kliknite na možnosť „Zaregistrujte sa“. Vyplňte všetky povinné 
údaje (email, meno, priezvisko, heslo), vyberte si program „P3 UZN 642/2024 Zúčtovanie dotácií poskytnutých na 
krytie výdavkov súvisiacich s výpadkom DPFO v roku 2024“ a označte políčko so súhlasom na spracovanie údajov 
a políčko „Nie som robot“. Nakoniec kliknite na tlačidlo „Registrovať". 
 
 
2 Výber dotačného programu 

2.1 Po prihlásení vidíte prehľad všetkých žiadostí. Tento prehľad je možné zobraziť aj zakliknutím možnosti 
„PREHĽAD ŽIADOSTÍ“. Ak sa v prehľade žiadostí program „P3 UZN 642/2024 Zúčtovanie dotácií poskytnutých na 
krytie výdavkov súvisiacich s výpadkom DPFO v roku 2024“ nenachádza, kliknite na možnosť „Registrácia na iný 
program“. 
 
 

  
 
2.2 Otvorí sa Vám nové okno, kde si vyberiete požadovaný program. Zúčtovanie dotácie poskytnutej na krytie 
výdavkov súvisiacich s výpadkom DPFO v roku 2024 je potrebné vykonať v dotačnom programe „P3 UZN 642/2024 
Zúčtovanie dotácií poskytnutých na krytie výdavkov súvisiacich s výpadkom DPFO v roku 2024“. Po označení 

https://mfsr.egrant.sk/


dotačného programu kliknite na možnosť „REGISTROVAŤ“. Zúčtovanie vyššie uvedenej dotácie v inom dotačnom 
programe sa považuje za nevykonané. 
 

 
 
2.3 Po prihlásení do dotačného programu sa v prehľade žiadostí zobrazí možnosťou „Nevyplnená žiadosť 
(ROZPRACOVANÁ)“ formulár na zúčtovanie dotácie. Kliknite na uvedenú možnosť. 
 
 

 
 
2.4 V tomto kroku je možné pristúpiť k vyplneniu zúčtovacieho formulára. Ten sa nachádza v záložke „Moja 
žiadosť“. Po kliknutí na uvedenú záložku sa Vám zobrazí zúčtovací formulár, ktorý je nutné zo strany príjemcu 
vyplniť a následne podpísať kvalifikovaným elektronickým podpisom. 
  

 
 
2.5 V časti „IČO“ zadajte IČO príjemcu. Pre korektné načítanie údajov vo formulári je potrebné zadať IČO 
v správnom tvare (8 miestny číselný kód).  



 
 
2.6 Po vyplnení povinných polí formulára kliknite na možnosť „ULOŽIŤ a POKRAČOVAŤ“. V prípade absencie 
povinného údaju sa Vám zobrazí hlásenie na doplnenie údajov. 
 

 
 
2.7 Po tomto kroku sa Vám zobrazil v záložke „2. Sumarizácia“ vyplnený formulár. Skontrolujte si vyplnené údaje, 
zadajte meno a priezvisko, zakliknite na pole o prehlásení pravdivosti a správnosti údajov a vyberte možnosť 
„ELEKTRONICKY PODPÍSAŤ“. Formulár nezasielajte v listinnej podobe ani prostredníctvom Ústredného portálu 
verejnej správy, podpisuje a odosiela sa výhradne v prostredí EDS. 
 

  
 



2.8 Po podpise dokumentu kvalifikovaným elektronickým podpisom kliknite na možnosť „ODOSLAŤ 
ELEKTRONICKY PODPÍSANÚ ŽIADOSŤ“. Po tomto kroku je zúčtovací formulár korektne odoslaný. O odoslaní 
formuláru Vám príde notifikačný e-mail.  
 

 
 
2.9 Stav formulára je možné si skontrolovať aj po kliknutí na možnosť „PREHĽAD ŽIADOSTÍ“, kde sa stav formulára 
zmenil z rozpracovaného na odoslaný. 
 

 
 
 
3 Avízo - vrátenie nepoužitej dotácie  

3.1 Ak príjemca nepoužil celú dotáciu, je povinný nepoužitú časť dotácie vrátiť. To neplatí, ak suma finančných 
prostriedkov nepresiahne 5 eur od jedného príjemcu za všetky finančné prostriedky poskytnuté jedným 
poskytovateľom prostriedkov štátneho rozpočtu. V prípade vrátenia nepoužitej dotácie alebo jej časti je príjemca 
povinný vyplniť formulár Avízo - vrátenie nepoužitej dotácie, ktorý sa nachádza v záložke „Dodatočné dáta“. 
Formulár sa zobrazí po zakliknutí možnosti „detail“. 

 
3.2 Formulár odosiela príjemca dotácie len v prípade, ak vracia nepoužitú dotáciu alebo jej časť. Ak príjemcovi 
nevznikla povinnosť vrátenia nepoužitej dotácie alebo jej časti, avízo nevypĺňa. 


