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1 Uvod

Nastroj SAP BusinessObjects (skratene SAP BO alebo aj SAP BObj) je softvér na vytvaranie vykazov
aanalyzu dat pre platformy business intelligence® (BI). M4 uZivatelsky privetivé rozhranie
a jednoduché pouzitie pre vykazy vizualizujuce Udaje v realnom Case.

Cielom nasadenia reportingového nastroja BObj v ramci CKS je poskytnut pouzivatelovi spolahlivy
a jednoduchy nastroj na zobrazovanie preddefinovanych vykazov, napr. vykazov FIN v legislativnej
podobe podla prislusného opatrenia Ministerstva financii SR, ako aj pokrocilé moZnosti analyzy udajov
pouzitim viacerych vyberovych kritérii a premennych.

Zakladom reportingu CKS pre oblast ,,zber vykazov” su finanéné vykazy FIN 1-12 az FIN 6-04 a Gétovné
vykazy Sudvaha a Vykaz ziskov a strat jednotlivych pravnych foriem organizacii, ktoré su zaroven
subjektom verejnej spravy. Tieto vykazy su dostupné kazdému pouzivatelovi za organizaciu, za ktoru
ma pridelenu rolu importér udajov alebo je v pozicii spravcu kapitoly. V pripade spravcu kapitoly su
pouzivatelovi k dispozicii vykazy za vSetky organizacie spadajice pod kapitolu statneho rozpoctu alebo
samospravneho kraja.

1 Business Intelligence (BI) je technologicky podporovany proces na analyzu Gidajov a poskytovanie pouzitelnych informacii, ktoré pomahaju
veducim pracovnikom, manazérom a pracovnikom prijimat informované rozhodnutia. Na dosiahnutie tohto ciela Bl zahffia kombindaciu
analytickych ndstrojov, nastrojov na spravu udajov a vykaznictva, ako aj rézne metodoldgie na spravu a analyzu udajov.
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2 Prihlasenie sa do BObj Reportingu

Pred samotnym prihlasenim do BObj je nutné sa prihlasit do zabezpecéenej zony DataCentra, takzvanej
komunikacno-technologickej infrastruktury (KTI) avramci nej do Citrix-u. PouzZivatel musi mat na
svojom pocitaci inStalovany Citrix. V pripade, Ze pouZivatel pouZiva CKS pre ucely nahravania
konsolida¢ného balika (KB), vyberie po Standardnom prihldseni sa do KTl ikonu uréenu pre BObj.

2.1 Prihlasenie sa do KTl DataCentra
Pouzivatel sa prihlasi do KTl DataCentra kliknutim na ikonu:

©

DataCentrum

umiestnenl na ploche pocitaca pouZivatela alebo po vyhladani v prikazovom riadku vyhladavania
operacného systému, napr. Windows.

Zobrazi sa okno na zadanie mena a hesla:

Prosim prihlaste sa

Uzivatelské meno

DataCentrum

medzi Vami a financiami

Heslo

Prihlasit’

Obrazok 1 Prihlasenie do KTI

Pozndmka: Vstupnd obrazovka na prihldsenie do KTl mézZe vyzerat odlisSne, v zavislosti od konkrétneho
pouzivatela. Dal$i variant obrazovky je napr.:

@ Citrix Receiver E

User name: ||

Password: |
Cancel

E Secure connection

UZivatelské meno a heslo je pridelené pouzivatelovi zo strany DataCentra na zaklade schvalenej
Ziadosti o pristup do Komunika¢no-technologickej infrastruktury. Po GspeSnom prihlaseni sa zobrazia
ikony aplikacii, ktoré reprezentuju systémy Ministerstva financii SR a ktoré ma pouzivatel priradené:
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B Cotrn Workipacn - o #

DataCentrum

Aplikacie

_r
LcC R %
34 i M e | e ot ,;_‘:J
Adabe sppess1301a sppess1301a- BEX pre CKS BOkj - CES BOBJ P11
LiveCycle HoAT testovac Produlkény

Obrazok 2 Aplikacie v KTl

Detailna prirucka s popisom prihlasovania sa do KTI DataCentra je na stranke DataCentra:

https://cpu.datacentrum.sk/postupy

2.2 Prihldsenie sa do aplikacie BObj
Aplikacia BObj sa spusti kliknutim na ikonu:

-

&
EFDenrea i Chpanin

BObj -
produkcny
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1. zobrazi sa nasledujuce okno:

Prihlasit sa do hlavného panela BI

| bop201a.jus.sk:6400 |

JBP

100

Meno pouZivatela
Heslo

Typ overovania:

SAP v

Prihlasit sa

Kontaktovat spravcu

Obrazok 3 Prihlasenie do BObj

2. Len dve vstupné polia je nutné vyplnit nasledovne:
a. Meno pouzivatela — prihlasovacie meno pouZzivatela.
Standardne je to pouzivatelské meno do KTI.
b. Heslo — tu sa zadava heslo, ktoré ma pouzivatel v ,Systéme SAP”.
Heslo je bud'inicidlne alebo produktivne — vid bod 4).

V pripade, Ze sa jednd o pouzivatela, ktory ma pridelené role aj do inych inStancii systému SAP (BOBJ),

moze ich menit v poli ,Systém SAP“, ,klient SAP“ a , Overenie”. Pre Standardnych pouZivatelov
produkéného systému BOBJ CKS su tieto polia uz predvyplnené automaticky.
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Prihlasit sa do hlavného panela BI

bop20la.jus.sk:6400
JBP
100

PE010045

Typ overovania:

SAP v

Prihlasit sa

Kontaktovat spravcu

Obrazok 4 Prihlasenie do BObj

3. Po vyplneni, resp. kontrole vstupnych poli, je nutné stlacit tladidlo Prihldsit sa, resp. stlacit
kldves ENTER na kldvesnici.

4. Pokial sa pouzivatel prihlasuje prvykrat inicidlnym heslom do systému JBP, systém pouzivatela
vyzve na zmenu hesla na produktivne heslo:

Change Password

Po uspesnej zmene hesla budete odhlaseni zo vietkych aktualnych relacii.

JBT
100
Stare heslo
Nove heslo

Potvrdit nové heslo

Prihlasit sa

Kontaktovat spravcu

Obrazok 5 Zmena hesla

Do pola Staré heslo treba zadat iniciadlne heslo do systému JBP.
Do pola Nové heslo treba zadat nové produktivne heslo do systému JBP.
Do pola Potvrdit nové heslo treba zopakovat nové produktivne heslo.
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Na ulahlenie zapamatania si hesla je vhodné zadat také isté heslo, ako ma pouzZivatel na
prihlasenie do KTI. Netreba vSak zabudnut, Ze pokial si pouZivatel v budicnosti zmeni heslo do
KTI, tak heslo do systému JBP sa nezmeni automaticky a ostane povodné.

Po potvrdeni tlacidlom OK sa znovu zobrazi prihlasovacia obrazovka ako v bode 1. PouZivatel
zopakuje postup na prihlasenie, ale pouzije uz produktivne heslo a systém ho prihlasi.

2.3 Obrazovka po prihlaseni

To, ktora obrazovka sa zobrazi pouzivatelovi po prihlaseni, zavisi od jeho nastaveni. Bud' ma pouzivatel
nadefinovany konkrétny ,Priecinok s vykazmi“, ktory sa mu zobrazi alebo sa mu zobrazi ,,Domovska
obrazovka“ s dlazdicami.

2.3.1 Priecinok s vykazmi
Ak ma pouzivatel nadefinovany konkrétny ,,Priecinok s vykazmi“ na zobrazenie (Preferencie stranky),
tak sa mu tento zobrazi po Uspesnom prihldseni:

S
oY Prieginky v a oo @

PE——

2‘7 Moje odoberané vystrahy Nazov *x ™ Popis Naposiedy aktualizovane
[®] Verejn priecmky [l Legislativne vykazy Priecinok 11112024 16:51
v [E MF

> [ Zbervjkazov

Obrazok 6 Priecinok s vykazmi

Obrazovka, ktora sa zobrazi po prihlaseni pouzivatela, zavisi aj od nastaveni, ktorymi si ju méze

pouzivatel prispbsobit a s popisané v dal3ej ¢asti 2.4 Nastavenie aplikacie. Toto prispdsobenie moze
pouzivatel nastavit po prvotnom prihldseni sa alebo dodatoéne neskér.

Ide o vstupnu obrazovku BObj, ktora je rozdelena na 3 casti:

Prepinanie na domovsku stranku alebo navigaény krok spat.

Pracovna plocha (workspace). Sluzi predovsetkym na hladanie priecinkov s vykazmi v lavej
stromovej Casti, na zobrazenie zoznamu vykazov prieCinka a na ich prezeranie v centrdlnej
Casti. Ovladacie prvky a mozZnosti sa liSia v zavislosti od vyberu konkrétneho komponentu
pracovnej plochy.

3. Hlavickova lista.

a. e Meno prihlaseného pouZivatela s moznostou na odhlasenie, Upravu preferencii,
napovede a pod.
b. @ web Assistent — netreba pouzivat.
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c. & Upozornenia.
d. & Vyhladavanie vykazov v rdmci BObj.

2.3.2 Domovska obrazovka
Ak pouzivatel nema nadefinovany konkrétny ,Priec¢inok svykazmi“ na zobrazenie (Preferencie
stranky), tak sa mu zobrazi predvolena ,,Domovska obrazovka“ s dlazdicami:

SA ~.' Hiavny panel Bl + Q ¢ 4 e o

Domov  Obllbené polozky  Posledné dokumenty  Naposledy spustené  Aplikacie

Priecinky Kategorie Dokumenty Dorucena posta Bl InStancie Ko$

(3 S (] 59 w

Oblubene polozky

FIN 1-12 pre subjekty  FIN 2-04 pre subjekty
VS od 2024 VS od 2024

Posledné dokumenty

FIN 1-12 pre subjekty ~ FIN 204 pre subjekty  CKS - evidencia AnalyzaFIN1-120d  FIN1-12ESA0d 2025 ~ Analyza FIN1-12- Fin2-04 Véeobecnd ~ Analyza FIN2-04 2018
VS od 2024 VS od 2024 zmien a poznamok 2025 Porovnanle 3 obdobi 1 :
» ¥ » ¥ > e »
Web Intetigence Weo Dekument Lumx. Pr W prestor analy; Ned igence L pres Vb per Pre L
* *

Zobrazit vietky postedné dokumenty

Obrazok 7 Domovska obrazovka

Z Domovskej obrazovky sa da dostat ku vykazom niekolkymi sposobmi.

1. Kliknutim na dlaZdicu ,PrieCinky” — pouzivatel sa dostane do PrieCinkov a dalSia navigacia je
popisana v kapitole 3.1 Otvorenie vykazu.

2. Skupina ,Oblubené polozky” — tu su dlazdice s vykazmi, ktoré si pouZivatel oznacil ako
oblubené pri navigacii cez Priecinky.

3. Skupina ,Posledné dokumenty” —tu su dlazdice s vykazmi, ktoré pouzivatel naposledy spustal.

Pri bodoch 2. a 3. staéi na spustenie vykazu kliknut na jeho dlazdicu. Dal$i postup je popisany v kapitole
3.2 Vyber parametrov vstupného filtra. Ostatné mozZnosti nie je potrebné pouzivat.

2.4 Nastavenie aplikacie

Nastavenia (Preferencie) slizia na prisp6sobenie moznosti prezerania dat v BObj. Vybrané nastavenia
platia len pre prihlaseného pouzivatela. Nastavenia staci upravit len pri prvom prihldseni pouzivatela
do systému.
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a 2o @

Nastavenia

Upravit domovsku stranku

O Q@ N &

Pomocnik
O aplikécii
(1) Odhlasit sa
Obrézok 8 Nastavenia

Stlacit tlacidlo ,,Nastavenia“ dostupné po kliknuti na ikonu pouZivatela. Zobrazi sa okno s nastaveniami
rozdelené do niekolkych Casti:

Nastavenia Informécie o konte Poverenia databazy Tokeny opravneni

® PouZivatelské konto
JBT~100/TEQ00888

{E’} Preferencie konta ° TestCKS
Upravit preferencie konta

ﬁE Preferencie aplikdcie Néazov konta: JBT~100/TEO00888
Upravit preferencie aplikacie Celé meno: TestCKS

:f Vzhlad E-mail:
SAP Belize Popis:

Heslo bolo naposledy zmenené dria:  Heslo nebolo nikdy zmenené

Zmenit heslo
Alias Authentication Type
secSAPR3:JBT~100/TEODOSSS secSAPR3

UloZit Zrusit

Obrazok 9 VSetky nastavenia

V lavej Casti sU hlavné skupiny Nastaveni. Kazda skupina ma svoje podskupiny nastaveni, ktoré su
v pravej hornej Casti.

V nasledujucich kapitolach st uvadzané len niektoré nastavenia, dolezité z pohladu beiného
pouzivatela.
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2.4.1 Pouzivatelské konto
Su tu informdcie o konte prihldseného pouzivatela. Zmena hesla neplati pre pouzivatelov, ktori sa
prihlasuju cez SAP autentifikaciu, pre ktorych je urcena tato prirucka.

Nastavenia Informécie o konte Poverenia databéazy Tokeny opravneni

o TestCKS
58 Preferencie aplikécie

¥n Nazov konta:

® PouZivatelské konto
JBT~100/TE000888

~o  Preferencie konta
%
Upravit preferencie konta

JBT~100/TEO00888
Upravit preferencie aplikacie

Celé meno: TestCKS
I--I; Vzhlad E-mail:
SAP Belize Papis:

Heslo bolo naposledy zmenené dria:

Zmenit heslo

Alias

secSAPR3:JBT~100/TEOO0833

Heslo nebolo nikdy zmenené

Authentication Type

secSAPR3

Obrazok 10 Pouzivatelské konto

2.4.2 Preferencie konta

Zmena nastaveni v jednotlivych zalozkach je mozna po zruseni zaskrtputia aktivneho policka ,PouZit
nastavenia poskytnuté sprdavcom®.

Nastavenia

Preferencie stranky Prispdsobenie stranky Miestne nastavenia a ¢asové pasmo

® PouZivatelské konto
JET~100/TEC00288

PouZit nastavenia poskytnuté spravcom Q

Preferencie vstupnej stranky

5 Preferencie konta

Upravit preferencie konta

{gg Preferencie aplikacie
Upravit preferencie aplikacie
Vybrat domovskq stranku: Vlastna stranka
&%) Vzhlad
- SAP Belize Vstupna stranka: Priecinky

Obrazok 11 Predvolené nastavenia BObj

2.4.2.1  Preferencie strdnky
Pouzivatel ma dve mozZnosti nastavenia:

e Ponechd si predvolené nastavenia definované administratorom. V tomto pripade zostava
aktivne policko , PouZit nastavenia poskytnuté spravcom®.
e Pokial to nevyhovuje, vytvori si vlastné nastavenia, ktoré vyhovuju jeho potrebam.

MozZnosti nastaveni:
»Vybrat domovsku stranku” — ak sa vyberie ,,Vlastna stranka“, je mozné si nastavit ,Vstupnu stranku”
s vyberom konkrétneho priecinku.
Postup na nastavenie zobrazenia priecinku ,Zber vykazov“ na , Karta Dokumenty” je nasledovny:
a) Vybrat ako , Vstupnu stranku” moznost , Priecinky”.
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Nastavenia Preferencie stranky IJrispE)sobenie stranky Miestne nastavenia a ¢asové pasmo

® PouZivatelské konto
JBT~100/TEOCOS8S

{‘8,} Preferencie konta PouZit nastavenia poskytnuté spravcom

Upravit preferencie konta
) o Preferencie vstupnej stranky
50 Preferencie aplikacie
Yo
Upravit preferencie aplikacie

Vybrat domovska stranku: Vlastna stranka s
&%) Vzhlad

SAP Belize Vstupna stranka: Priecinky

Zobrazit zoznam dokumentov ako: Vetky dokumenty

Vybrat priecinok: Plan

Kategdrie

Preferencie stlpca Dorugend posta

Priecinky 2
Vybrat subory na zobrazenie: . H

Kos

Zobrazit dokument:

® ) V ramci hlavného panela Bl

Na novej karte prehladévaca

Nastavit maximalny pocet poloZiek na stranku: | 50

Obrazok 12 Upravenie nastaveni BObj

b) V moiZnosti ,Vybrat priecinok”, ktorého obsah chce pouZivatel vidiet po prihlaseni do
aplikacie. Nasledne kliknut na ,,Prehladdvat priecinok” a vybrat adresar. V tomto pripade
adresar ,,Zber vykazov”.

Viybrat prie€inok
[*=] Moje odoberané vystrahy

~ [-=] Verejné priecinky

v [=] MF

> [F Zbervykazov

OK Zavriet
Obrazok 13 BObj vyber priecinku

c) Vyber potvrdit tlac¢idlom , OK“.
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»Zobrazit zoznam dokumentov ako” — ,Zobrazenie zoznamu (predvolené)” alebo ,,Zobrazenie dlazdic”
,Zobrazenie zoznamu*“ je vhodnejsie kvoli dlh§im ndzvom vykazov:

Nazov *
» FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024 *
- FIN 2-04 pre Eximbanku od 2024
- FIN 2-04 pre Eximbanku od 2024 5.zher
- FIN 2-04 pre subjekty VS od 2024 %*
- FIN 2-04 pre subjekty VS od 2024 5.zber
- FIN 3-04 pre subjekty VS od 2024
- FIN 4-04 pre subjekty VS od 2024
- FIN 5-04 pre subjekty VS od 2024
- FIN 5-04 pre subjekty VS od 2024 5.zber
- FIN 6-04 pre subjekty VS od 2024
Obrazok 14 Zobrazenie zoznamu
,Zobrazenie dlazdic”:
FIN 1-12 pre FIN 2-04 pre FIN 2-04 pre FIN 2-04 pre FIN 2-04 pre FIN 3-04 pre FIN 4-04 pre
subjekty VS od... Eximbanku od 2024 Eximbanku od 20... subjekty VS od... subjekty VS od... subjekty VS od... subjekty VS od...
8.10.2026 22:59 27.7.2026 22:36 26.6.2025 15:37 27.7.2026 22:39 8.8.2026 14:46 28.7.2026 9:30 28.7.2026 9:44
Webi Webi Webi Webi Webi Webi Webi
FIN 5-04 pre FIN 5-04 pre FIN 6-04 pre
subjekty VS od... subjekty VS od... subjekty VS od...
28.7.2026 7:41 28.7.2026 7:45 28.7.2026 7:46
Webi Webi Webi

Obrazok 15 Zobrazenie dlazdic

Tieto 2 nastavenia sa daju prepinat aj pri navigacii v PrieCinkoch kedy v pravom hornom rohu je
moznost prepnut na ,,Zobrazenie dlazdic”:

Q 04 @
C + L ]

Alebo na, Zobrazenie zoznamu“:

CUNNISNOEN T

C o+ 4z

Toto prepinanie nie je trvalé, pri novom prihlaseni sa aplikuje nastavenie uloZené v Preferenciach
stranky.

JPreferencie stipca” - Urcuje, v akej $trukture (aké polozky zoznamu) maju byt zobrazené detailné
informdcie o objekte Uloziska.

»Zobrazit dokument” — Urcuje, akym spésobom maju byt vykazy zobrazené.
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Zobrazit dokument:

@ ) V ramci hlavného panela Bl

MNa novej karte prehladavaca

e ,Vramci hlavného panela BI“ — Vykazy sa budu zobrazovat v ramci jednej zalozky prehliadaca.
Pri otvoreni viacerych vykazov je ich zoznam a moznost prepinania sa medzi nimi schovana

v zahlavi hlavnej stranky:
FIN 2-04 pre subjekty VS od 2024

Aktudlne otvorené dokumenty

FIM 2-04 pre subjekty VS od 2024 5P ®

FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024 > ®

Vykaz sa zavrie pri kliknuti na kriZik. Ak si pouzivatel pripne vykaz v tomto zozname, bude ho
tu mat viditelny aj po odhlaseni a novom prihlaseni az kym pripnutie nezrusi.

e ,Na novej karte prehladavada” — Vykazy sa budu zobrazovat ako nové karty prehladavaca.

+* Panel spustenia SAP B X * FIN2-04 pre subjekty VS od 202 x| P FIN 1-12 pre subjekty VS od 202- X |

&« C A Nezabezpefené | bot201a,jus.sk:8080/B0E/B

SAP4

»Nastavit maximalny pocet poloZiek na stranku“ — Uréuje maximalny pocet poloZiek zoznamu
objektov, zobrazenych na stranku. (Odporucana hodnota — minimalna 30, idedlna 50).
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Preferované vSeobecné nastavenia zndzornuje nasledujlci obrazok:

Nastavenia Preferencie stranky Prispésobenie stranky Miestne nastavenia a Casové pasmo

@ Pouzivatelské konto
JBT~100/TE000888

@ Preferencie konta PouZit nastavenia poskytnuté spravcom
Upravit preferencie konta
Preferencie vstupnej stranky
50 Preferencie aplikacie
wo
Upravit preferencie aplikicie

Vybrat domovsku stranku: Vlastna stranka v

%) Vzhlad
‘ SAP Belize Vstupna stranka: Priecinky ~
Zobrazit zoznam dokumentov ako: Zobrazenie zoznamu (predvol... ~~
Vybrat priecinok: Zber vykazov 2

Preferencie stlpca

Vybrat sibory na zobrazenie: Cesta k prie€inku X 7 viac ~

Zobrazit dokument:

@) V ramci hlavného panela Bl

Na novej karte prehladavaca

Nastavit maximalny pocet poloZiek na stranku: | 50

Obréazok 16 Dalsie nastavenia BObj
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2.4.2.2  Prispbsobenie strdanky

Zmena nastaveni je mozna po zruseni zaskrtnutia policka ,, PouZit nastavenia poskytnuté spravcom”.

Nastavenia

® PouZivatelské konto
JBT~100/TEC00888

Preferencie konta

Upravit preferencie konta

£0  Preferencie aplikacie
o

Upravit preferencie aplikicie

&%) Vzhlad
SAP Belize

Preferencie stranky

Prispdsobenie stranky Miestne nastavenia a ¢asové pasmo

Karty na
zobrazenie
+| Oblibené polozky
v| Posledné dokumenty
+| Naposledy spustené
+| Aplikacie
Dlazdice na +| Vetky dokumenty
zobrazenie
v| Kategdrie
+| Plan
v| Kos

+| Dorucéena posta

+| Priecinky

Obrazok 17 Prispésobenie stranky

Tieto nastavenia ovplyviuju vzhlad Domovskej stranky s dlazdicami. Nie je potrebné ich menit.

2.4.2.3 Miestne nastavenia a casové pdsmo

SlUzi na nastavenie jazyka produktu, miestneho zobrazenia a ¢asového pasma.

Nastavenia

® PouZivatelské konto
JBT~100/TEC00S88

Preferencie konta

Upravit preferencie konta

£0  Preferencie aplikacie
Vo

Upravit preferencie aplikacie

&%) Vzhlad
SAP Belize

Preferencie stranky

Prisp&sobenie stranky Miestne nastavenia a ¢asové pasmo

Preferované miestne

) . Slovencina (Slovenska republ...
nastavenia zobrazenia:

Aktualne casové pasmo: Predvolené — Lokalne na web...

Miestne nastavenia

produktu: Slovencina -

Obrazok 18 Miestne nastavenia

Po ukonceni vyberu potvrdit tlac¢idlom ,UloZit” na spodnej strane obrazovky.

Ulozit Zrusit
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Po uloZeni nastaveni sa zobrazi informativna hlaska v dolnej ¢asti okna:

Zmeny niektorych preferencii
sa uplatnia po opétovnom

nacitani stranky alebo
opétovnom prihlaseni.

Zmeny sa prejavia po najblizSom prihlaseni do systému alebo obnove stranky.
2.4.2.4  Preferencie aplikdcie
V tomto pripade vyhovuju predvolené nastavenia.

2.4.2.5 Vzhlad

UmoZiuju pouzivatelovi upravit farebny vyzor prostredia a zvolit si preferovany farebny motiv:

Nastavenia Motfvy

® PouZivatelské konto

JBT~100/TE000888
SAP Belize Deep

E’} Preferencie konta

Upravit preferencie konta .
SAP Belize o

3 Preferencie aplikécie
Yo

Upravit preferencie aplikicie ) . N
SAP Belize — vysoky kontrast — €ierne

@7y Vzhlad

SAP Beli
e SAP Belize — vysoky kontrast — biele

SAP Quartz — svetlé
SAP Quartz — tmavé

SAP Quartz — vysoky kontrast — cierne

L 1 S _

SAP Quartz — vysoky kontrast — biele

.‘/_\
/

Obrazok 19 Vzhlad

Po vybrati treba stlacit tlacidlo ,UloZit".

Ostatné moznosti je vhodné nepouzivat.
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3 Praca s vykazmi

3.1 Otvorenie vykazu
Pozadovany vykaz si pouZivatel ndjde pomocou stromovej Struktiry v lavej Casti obrazovky alebo

priamo klikanim na priecinky hlavnej obrazovky.
Vo ,Verejnych priecinkoch” kliknutim otvorit az na pozadovany prie¢inok s vykazmi, napriklad:

Verejné priecinky -> MF -> Zber vykazov -> Legislativne vykazy -> 1. Finan¢né vykazy (FIN) -> 2024+

& S GAPS

Verejné priecinky / MF / Zber vykazov / Legislativne vykazy / 1. Financné vykazy (FIN) / 2024+ /

=] Moje odoberané vystrahy MNazov
v [*=] Verejné prie¢inky 1, - FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024 3.
~ [-5 MF . FIN 2-04 pre Eximbanku od 2024
~ [*=] Zber vykazov - FIN 2-04 pre Eximbanku od 2024 5.zber

v [*=] Legislativne vykazy

FIN 2-04 pre subjekty VS od 2024

v [=] 1. Financné vykazy (FIN) FIN 2-04 pre subjekty VS od 2024 5.zber

=] 2
=] 2023 4o FIN 3-04 pre subjekty VS od 2024
[5] 2024+ 2. [1 .. FIN4-04 pre subjekty VS od 2024
> [3 2. Uctowné vykazy (UCT) Lo FIN 5-04 pre subjekty VS od 2024
= 3. Statistika spracovania Lo FIN'5-04 pre subjekty VS od 2024 5.zber

‘ - FIN 6-04 pre subjekty VS od 2024

Obrazok 20 BObj zoznam vykazov

Po kliknuti na prislusny prie€inok sa v pravej Casti zobrazia vykazy, ktoré su v iom uloZené, resp.
dostupné na vyvolanie s idajmi. Jednym kliknutim na nazov vykazu sa dany vykaz spusti.

Pri kazdom spusteni vykazu sa zobrazi okno na zadanie vstupnych parametrov, filtrov — tzv. , Vyzvy“.
Obsahuje dva typy parametrov:

e Povinné — je potrebné ich vyplnit pred spustenim, bez ich zadania nie je mozné vykaz otvorit.
Ak je Povinny parameter nevyplneny, je pri nom ikona . Ak je vyplneny, je pri nom ikona

™ . Bez ich vyplnenia sa neaktivuje tlacidlo . Kazdy vykaz obsahuje aspon jeden
povinny vstupny parameter ,Vykaz ku dnu“, ktorym sa nastavuje datum, ku ktorému
pozadujeme zobrazit data vo vykaze.

e Volitelné — takéto parametre nie su oznacené ziadnou ikonou.
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3.2 Vyber parametrov vstupného filtra

Vyzvy L]
Hiadat Q Vykaz ku driu » v &
¥ Vykaz ku driu (1) Zadajte datum manualne ®
30. 6. 2026
Kapitola Vybraté hodnoty

(Ziadna hodnota) 30. 6. 2026 ®

Uctovna jednotka
(Ziadna hodnota)
Uétovny okruh MF SR
(Ziadna hodnota)
Druh rozpoétu
(Ziadna hodnota)

Typ organizacie
(Ziadna hodnota)
Pravna forma
(Ziadna hodnota)
Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE

(Ziadna hodnota)

Povinné (1) Resetovat vietky Spustit| Zrusit

Obrazok 21 Viyber parametrov

Parameter ,Vykaz ku diu“ ma predvyplneny datum v zavislosti od druhu vykazu. NajcastejSie je to
koniec predoslého Stvrtroka alebo koniec predoslého roka. Ak navrhnuty datum nevyhovuje, tak je

mozné priamo zadat iny datum alebo vybrat datum pomocou ikony EEJ Po jej stlaeni sa zobrazi okno
s kalendarom. Tu vyberieme poZadovany datum, ktory posivame pomocou Sipok na lavej a pravej
strane, kliknutim na ndzov mesiaca alebo kliknutim na hodnotu roka. Konkrétny datum si vyberieme
kliknutim nari a potvrdime ikonou , Zavriet”.

V pripade zadavania ddtumu manudlne vpisanim konkrétneho datumu do pola ,Zadajte ddtum
manudline” je nutné dodrzat spravny format, to znamena pisat datum oddeleny medzerou. Napr.

,31.12.2025“. Datum bez medzier za bodkami nebude systém povaZovat za spravny, a v spodnej ¢asti
obrazovky zahlasi chybu:

Mespravna hodnota datumu

31.12.2025
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< 2026
januar februar
april maj
jul august
oktober november

Zavrief Zavrief

marec
jan
september

december

2016

2020

2024

2028

2032

®

2016 - 2035 >

2017 2018 2019
2021 2022 2023
2025 2026 2027
2029 2030 2031

2033 2034 2035

Obréazok 22 Vyber z kalendara postupne, kliknutim na mesiac a rok

d

< september 2026 >
po ut st &t pi  so ne
3 31 1 2 3 4 5 6
3 7 8 9 10 11 12 13
38 14 15 16 17 18 19 20
39 21 22 25 26 27
a0 28 29 | 2 3 4

Obrazok 23 Vyber z kalendara

Vyberat ma zmysel iba ddtumy zhodné s legislativnymi terminmi predkladania vykazov.

Strana 20z 43



SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTERSTVO vr U z z . ,
ﬁ AINANCH PouZivatel'ska dokumentacia pre CKS Zber vykazov
AITEN
SAP Business Objects

3.2.1 Predvyplnené hodnoty vybratych parametrov
Hodnoty parametrov napriklad pre Kapitolu alebo U&tovnu jednotku mézu byt predvyplnené podla
pridelenych oprdvneni, aby sa pouZivatefom ulahcéilo zadavanie vstupnych parametrov.

Pokial' ma pouzivatel pravo na zobrazenie Udajov za Kapitolu, tak sa tdto hodnota predvyplini:

Vyzvy ]

Hladat Q Vikaz ku driu o v o

[ Wykaz ku driu (1) Zadajte datum manualne e
30. 6. 2026

v Kapitola (1) Vybraté hodnoty

Ministerstvo financii SR 30. 6. 2026 ®

Uétovna jednotka
(Ziadna hodnota)
Uétovny okruh MF SR
(Ziadna hodnota)

Druh rozpoétu

(Ziadna hodnota)

Typ organizacie
(Ziadna hodnota)

Pravna forma
(Ziadna hodnota)

Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE

(Ziadna hodnota)

Povinné (1) Resetovat vsetky Spustit.  Zrusit

Obrazok 24 Predvyplnena Kapitola
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Pokial ma pouZivatel pravo na zobrazenie udajov iba za Uétovnu jednotku, tak sa tato hodnota
predvyplni:

Vyzvy

"
Ly

Hladat Q Vykaz ku driu ¥ v o

[¥ Vykaz ku driu (1) Zadajte datum manuaine i)
30. 6. 2026

Kapitola Vybraté hodnoty Klaé
[Zie'udna hodnota) 30. 6. 2026 ®
v Uc¢tovna jednotka (1)

DataCentrum

Uctovny okruh MF SR
(Ziadna hodnota)

Druh rozpoctu
(Ziadna hodnota)

Typ organizacie
(Ziadna hodnota)

Pravna forma
(Ziadna hodnota)

Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE
(Ziadna hodnota)

Povinné (1) Resetovat vietky Spustit’|  Zrusit

Obrazok 25 Predvyplnené Uctovné jednotka

3.2.2 Vyber hodndbt dalsich parametrov

1. Nastavit sa v lavej Casti na konkrétny parameter (oznaci sa modrou farbou), pre ktory chceme
vybrat hodnoty.

2. Stlacitvolbu Cl hore v strede okna. V spodnej ¢asti sa zobrazia vSetky hodnoty, z ktorych urobime
vyber.

3. Vyber hodno6t — jednym kliknutim vyberieme poZadované hodnoty.
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Hladat
¥ Vykaz ku driu (1)
30. 6. 2026
Kapitola
(Ziadna hodnota)
v Uétovna jednotka (1)
DataCentrum
Uétovny okruh MF SR
(Ziadna hodnota)
Druh rozpoctu
(Ziadna hodnota)
Typ organizacie

Eiiadna hodnota)

Q

+ Pravna forma (1)
Rozpoctova organizicia

Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE

(Ziadna hodnota)

Povinné (1)

Resetovat vietky

vi C

Vyhladat alebo zadat hodnoty manuaine

Vyzvy

Pravna forma

ZC_PRAFOR_VAR1

ra
el

D &

Neziskova organizacia poskytujlica vieobecne prospeiné sluzby
Obec (obecny drad), mesto (mestsky Urad)
Obecny podnik

Prispevkova organizacia

Rozpoctova organizacia

Samospravny kraj (Urad samospravneho kraja)
Socialna a zdravotné poistovne

Spoloc¢nost s rucenim cbmedzenym
Verejnopravna institdcia

Verejna vyskumna institlcia

ZdruZenie (zvéz, spolok, spolocnost, klub ai.)
Zaujmové zdruZenie pravnickych osdb

Statny podnik

Obrazok 26 Zoznam hodndét filtra

Zrusit
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Pri vybere parametrov si mézeme pomdct znakom , * “ atym zniZit pocet vybranych subjektov.
Ulahéime a zrychlime si tym vyber nasho subjektu, bez nutnosti poznania jeho presného nazvu. Staci
zadat ¢ast ndzvu a vhodne doplnit znakom ,, * “. Pri zaddvani nazvu subjektu si treba uvedomit, Ze
systém rozliSuje diakritiku a velké a malé pismena.

Vyzvy 50
L v VEetky Uétovna jednotka » &
*centru®* ® + Q

> ZAvislosti (1/1)

ZCH_ZC_ICOUJ_CMMID1 = Klac

Reedukacné centrum, Zamok 2275/... 00163309

Reedukaéné centrum, Skolska 158,... 00215627
Specializované centrum poradenstv... 55120199
pecializované centrum poradenstv... 55115055
Specializované centrum poradenstv... 55122515
Specializované centrum poradenstv... 55122302
Specializované centrum poradenstv... 36080781

Obrazok 27 Zoznam hodnét filtra, hladanie

Pokial chceme znova vidiet vSetky dostupné hodnoty filtra bez obmedzeni, tak stlaéime tlacidlo na

D

obnovu parametra

Takisto mézeme zapnut zobrazenie kltiéovych hodn6t (resp. symbolov) ku textom v ,Nastaveniach” —
,Zobrazit kluce”.

Vyzvy
 Vietky Pravna forma @
Ne* Nastavenia
ZC PRAFOR_VAR1 Vyhladavanie v databaze
Neinvesticny fond Vyhladévat podla kldéov NIE
Meziskova organizécia Zobrazit klice

Meziskova organizacia poskytujlica vieobecne prosps Datum posledného obnovenia 8. 10. 2026 12:49:

Ciastkovy wysledok N

Zavriet

Obrazok 28 Vyber Easti textu
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Vyzvy o3
Hladat Q v Vietky Pravna forma X @
[¥ Vykaz ku driu (1) *organiz’| ® + Q
30. 6. 2026
Kapitola ZC_PRAFOR_VAR1 = Klaé
(¢iadna hodnota) Iné organizacia verejnej spravy 383

v Uétovna jednotka (1)
DataCentrum Meziskova organizacia 119

Uétovny okruh MF SR

Meziskova organizacia poskytujlca v... 120
(Ziadna hodnota)
Druh rozpoctu Prispevkova organizacia 331
(#iadna hodnots) Rozpoctova organizacia 321

Typ organizacie
(Ziadna hodnota)
Pravna forma
(Ziadna hodnota)
Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE

(Ziadna hodnota)

Obrazok 29 Vyber &asti textu
V pripade vyberu ,U¢tovnej jednotky” pomocou hodnoty ICO je nutné prepnut si vyber
v ,Nastaveniach” na , Vyhladavat podla kltcov”.

| &

Nastavenia

Vlyhladavanie v databaze

Vyhladavat podla klacov - ANO C

Zobrazit ltice Ano C
Datum posledného obnovenia 8. 10. 2026 12:40:

Ciastkovy vysledok M

Zavriet

Obrazok 30 Vyhladavanie podla klticov

Pokial sa pri pokuse o zobrazenie hodnét zobrazi hlaska:
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v Vietky

U¢tovna jednotka

Vivhladat alebo zadat hodnoty manuélne

Chyba pocas vyvolavania hodndt Klaé
The number of requested members

(X) exceeds 5000. Do a search by )
element instead.

Je potrebné v spodnej ¢asti obmedzit mnozstvo vyhladdvanych hodnot napriklad zadanim ¢asti 1CO:

v Vietky Uctovna jednotka
310* X
ZCH_ZC_ICOouJ_CMMIDL = Kluc
Akadémia umeni v Banskej Bystrici 31094970
Obec Horna Ves 31095933
Podnik verejnoprospesnych sluzieb ... 31095291
Specialna zakladna 3kola internatna ... 31095704

Obrazok 31 Vyber cez klticové hodnoty

Dal3ia praca pri vybere hodnét filtra je rovnakd ako pri vybere cez text.

d &
+ Q
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3.3 Spustenie vykazu a nacitanie Udajov

Po zadani hodnot vietkych pozadovanych parametrov stlaéime ,,Spustit”. Nasledne sa spusti nacitanie
vykazu a zobrazia sa hodnoty podla vyberovych kritérii.

Hladat

[ Wykaz ku driu (1)

Vyzvy

Q v1i G Pravna forma

Vhladat alebo zadat hodnoty manudine

30. 6. 2026
Kapitola ZC_PRAFOR_VAR1 = Kla¢
(Ziadna hodnota)

. Neziskova organizacia poskytujuica ... 120

Uctovna jednotka

(Ziadna hodnota) Obec (obecny Urad), mesto (mestsk... 801

Uétovny okruh MF SR Obecn? podnik 243

(Ziadna hodnota) ecny poani

Druh rozpoctu Prispevkova organizacia 331

(Ziadna hodnota)

Typ organizécie Rozpoctova organizacia 321

(Ziadna hodnota) Samospravny kraj (Grad samosprav... 803
v Pravna forma (1)

Rozpoétova organizacia Socialna a zdravotné poistovne 433
Subsektor ESA2010 Spoloénost s ruéenim obmedzenym 112
(Ziadna hodnota)

SK NACE Verejnopravna intitacia 382
(?iadna hodnota) Verejna vyskumna institcia 333
ZdruZenie (zvaz, spolok, spolocnos... 701
Zaujmové zdruZenie pravnickych os... 751
Statny podnik 301

Povinné (1) Resetovat vietky

Nl
L=

Spustit.  Zrusit

Obrazok 32 Potvrdenie vyberov filtra

Zobrazi sa informativne okno s odhadom casu nacitania vykazu podla posledného spustenia
konkrétneho vykazu a podla naposledy vybratych filtrov:

Obnovit dokument

Cas posledného obnovenia: 2s

Obrazok 33 Cas posledného obnovenia
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3.4 RozloZenie obrazovky vykazu
Obrazovka so zobrazenym vykazom a nacditanymi udajmi (ukdzka je pre FIN 1-12) je zloZena z
niekolkych panelov:

{ B t=~ ',' FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024 ~ Q L4 ® n
"
S , A. @
m—
EK Prijmy Synt. alebo fikt. G¢.  Prijmy Zdroj  Prijmy Cast (Obce - BR, KR, Prijmy Jednorazovy titul B
Vetky hodnoty Vietiy hodnoty __ Vietky hodnoty Vety hodnoty .
—
Primy  Prijmyrekap. EK  Primové operdcie-PFO  PFOrekap.EK  Primyspolu  Wydavky  Vydavkyrekap.EK  Vydavkové opercieVFO  VFOrekap.EK  Vydavkyspolu  Prijmy bezsiétov  Primové FO bez stétov .
MINISTERSTVO
FINANCI Kapitola: Vkaz je zostaveny za viaceré Kapitoly Détum vijberu dit ku diu:  30.6.2026
SLOVENSKE] REPUBLIKY
Centralny konsolidaény systém Uétovns jednotka: Vykaz je zostaveny za viacers UJ Ditum gensrovania vikazu: 08.10.2026
Priloha & 2 k opatr 0173532017-352
FIN 112 Finanény vjkaz o prijmoch, vidavkoch a finanénych operdcidch
Cast L. Prjmy a vidavky
| m?;‘;Em Zao] | 00BN | pigska Podpolozka Sehvalenj rozpotet | Rozpotet po zmenich | Otakévans skutofnost | Skutognost k 30.6 2026
Spols [ 28156011 60589] 32965949 440,16 31646130 145.78| 12562237 738,11
211 |Vysledok 2776555 990,00]  3254230031595] 31502816 033,06] 12281 547 494,34
T2 | 11| Vysiedok 24796880 34500) 2479880 345,00) 2481511741881 11422900 05440
[0 | m [Vysiedok 24796830 4500] 24796890 34500] 24 815117 418,81 11422900 054,40
| m T 783 666 000,00 783 666 000,00 783666 000,00 129236 957.79
[0 [ il 783 666 000.00 78 0 783 666 .
L LT fm
70 | m W
2 [ m W 00
7 | il 5,00
m | m | [z 5198 774 000,00
m | m 1 0,00
am | m 12 5 150 274 000,00
| m 12|12 38,500 000,00
20 | m 13| Vysiedok 510873 000,00
0 | W IH i 510873 000.00
m | m 2 0,00
7| _m 2 700
[T i 123 [X
2| m 2 13
m | m 31 1 | 5570 484 850,49
I T [ = 5570 484 850.49
r rEvTTTTCTTT

Obrazok 34 Nahlad vykazu

Vyznam jednotlivych panelov je nasledovny:

e A: Nastrojova lista — pozostdva z jednotlivych funkénych tlacidiel pre nacitanie Udajov, export
udajov a dalSie, ktoré su zoskupené podla ich funkcii pre jednoduchsiu orientaciu.

e B: Panel s filtrami, ak ich vykaz obsahuje — musia byt zapnuté z hornej nastrojove;j listy (ikona
lievika).

e (: Telo dokumentu — so zobrazenim Struktury vykazu a nacitanymi ddajmi

Posun medzi jednotlivymi stranami vykazu sa robi pomocou Sipok, ktoré sa nachadzaju na spodnej Casti
obrazovky zobrazeného vykazu, ktora sa automaticky schovava a zobrazuje, a to len v pripade, ak sa
zobrazi v spodnej ¢asti vykazu 1 z 1+ :

it

T 121+>>|@EEZ??[

ty 1 TEEE Macleduilicra strana  [STEEIRERG]

Obrazok 35 Prepinanie stranok

To znamena3, Ze vykaz obsahuje viacero stran. Po presunuti na dalSiu stranu sa automaticky zmeni 1+
na Cislo ur€ujuce celkovy pocet stran daného vykazu.
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Pokial nevyhovuje automatické schovavanie, je mozné tato listu pripnut ikonou $pendlika:

1 21+ > X & B 8 AR
ty 1 - 5‘4 Nacladuiira ctrana (TSR]

Obrazok 36 Pripnutie listy

=

Na zvacsenie vykazu sluzi lupa:

1 1
‘ovania .
£ 100% T
o - i . I
1 1 z3 > ) & B 8 4 £ l 12267 8
I T TE& £U U - - 12 267 8

Obrazok 37 Zoom vykazu

Nasledujuce tri ikony sliZia na prepnutie zobrazenia:

e Zobrazit rozloZenie pri tladi
e PrispoOsobit Sirke
e PrispOsobit stranke

i
1 1 z1+ > D &g 8 U] 2 |
ty I = 5‘4 Nasleduifics ctrana [TPEEOTOTTUUTUYY]

Obrazok 38 Zmena zobrazenia

3.5 Harky vykazu
Pokial ma vykaz viac harkov, zobrazuji sa medzi Panelom s filtrami a Telom dokumentu. Ak nie je
zobrazeny Panel s filtrami, tak sa zobrazuji medzi Nastrojovou liStou a Telom dokumentu.

< a VY FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024 - Qa 4 e °
SN
0|8 @&- s L X > 3 ? B & 2 |[ @ |[ cranie
{ 5 EK Prijmy Synt. alebo fikt. G&.  Prijmy Zdroj Prijmy Cast (Obce - BR, KR, Prijmy Jednorazovy itul
Prijmy Prijmy rekap. EK  Prilmové operacie-PFO PFO rekap. EK Prijmy spolu  Vydavky Vydavky rekap. EK Vydavkové operacie-VFO VFO rekap. EK Vydavky spolu Prijmy bez siétov  Prijmové FO bez sictov
a FINANCIT Kapitola: Vykaz je zostaveny za viaceré Kapitoly Datum jathudiu 30.6.2026
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Centréalny konsolidaény systém Uétovna jednotka: Vykaz je zostaveny za viaceré UJ v 08.10.2026

FIN 112 Finanny vykaz o prijmoch, vjdavkoch a finanénych operacich

Cast L. Prjmy a vidavky

Obrazok 39 Harky vykazu

Ak je harkov viacej ako sa zmesti na Sirku obrazovky, vznikne na ich konci Sipka 2, pomocou ktorej sa
zoznam harkov posuiva a odkryvaju sa schované harky vpravo. Zaroven sa prvé harky schovavaju

dolava. Vtedy sa na zaciatku harkov zobrazi tiez Sipka < ktord odkryva schované harky vlavo

a schovavaju sa harky vpravo. Uplne na konci riadku s harkami je zobrazena $ipka ~ , ktora umozni
zobrazit zoznam harkov vertikalne a priamo v iom sa prekliknut.
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&FObez sac >

Prijmy

Prijmy rekap. EK
Prijmové operacie-PFO
PFO rekap. EK

Prijmy spolu

Vydavky

Vydavky rekap. EK
\ydavkové operacie-VFO
VFO rekap. EK

Vydavky spolu

Prijmy bez suctov
Prijmové FO bez siétov
Vydavky bez stctov
\ydavkové FO bez stuctov
Vybrané filtre

Zoznam UJ

Obrazok 40 Vertikalne zobrazenie harkov

3.6 Moznosti prace s vykazmi

MoZnosti prace s vykazom zavisia od funkénosti, ktoré boli pouzité pritvorbe vykazu (administratorom
systému resp. MF SR) a tieZ od pouzivatelskych opravneni. Tvorcom legislativne predpisanych vykazov
je Ministerstvo financii SR. NiZSie uvedeny popis sa zameriava na Standardnu pracu pouzivatela
s vykazmi, ktorymi su najma vyvolanie resp. zobrazenie vykazu, jeho tlac¢ alebo export do vlastného
pocitaca. MoZnosti tlace zavisia aj od nastavenia lokalnej tla¢iarne konkrétneho pouZivatela.

Moznosti, ktoré bezny pouZivatel nebude spustat su v tejto prirucke zvyraznené éervenym pismom.

3.6.1 Nastrojova lista
Pozostava z jednotlivych funkénych tlacidiel pre Upravy vykazu a zéloZiek, ktoré su zoskupené podlaich
funkcii pre jednoduchsiu orientaciu v nich.

Suabor Dotaz Analyzovat Zobrazit

19 8y e + %= C- ¢ i e -

3.6.1.1 Ndstrojovd lista, cast Subor
Subor

18 @y 6 2 L % -
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V tejto Casti sa nachadzaju ikony na:

(]

o ﬂ otvorenie vykazu — tito moznost nepouzivat,

&

o uloZenie vykazu — tuto moZnost nepouzivat,

vytvorenie nového vykazu — tito moznost nepouZivat,

. b krok naspéat — vrati naspat vykonanu zmenu (napriklad aj nastavenie Vstupného
ovladacieho prvku),

. krok dopredu — ak pouZivatel vratil naspat vykonant zmenu, ale rozhodol sa, Ze
ju chce aplikovat, méze dat Krok dopredu,

e = export vykazu,

° oznaCit ako oblUbeny vykaz — bude viditelny na Domacej stranke v Casti
,Oblubené polozky”,

Bc B
= Tlacit Ctrl+P
>4 Odoslat komu... Ctrl+Alt+T

(7) Pomocnik...

e ]

(i) Informacie...

e dalSie mozZnosti, odkial sa da vykaz Tlacit.
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3.6.1.1.1 Tlac¢ vykazu

Vykaz sa netlaci priamo na tlaciarni, ale vystup bude uloZeny ako PDF subor.

Po stlaéeni moZnosti , Tlaéit“ sa zobrazi okno s nastaveniami:

Tlacit ra

Rozsah
®) VEetky zostavy

Aktualna zostava
Velkost a orientacia strany
Velkost strany Ad R
Orientacia Na Sirku v
Okraje
Hore — 0,39 - | palce Dole - 0,39 4+ | palce
Vlavo —_ 0,39 + | palce Vpravo - 0,39 4 | palce

Zmena dimenzie
Upravit na 100 %
1 + | Stran na Sirku

®) Prispdsobit

0 -+ | Stran na vyiku

Obrazok 41 Nastavenia pre tlac

Po kliknuti na ikonu , Tlaéit” nasledujuci krok zavisi od nastavenia prehliadaca v prostredi Datacentra
pre uloZenie vykazu priamo do priecinka ,,Downloads” pod kontom prihldseného pouzivatela priamo

na serveri v DataCentre a v dolnej liste sa zobrazi ikona stboru:

br| FIN 1-12 pre subje..pdf  ~

Pokial blikd okolo ikony PDF suboru pred ndzvom modry kruh, tak sa stbor este stahuje.

Po kliknuti na ndzov stiboru sa PDF subor otvori priamo v prehliadaci. Pokial sa sibor nema otvarat,

ale je potrebné ho uloZit do pocitaca pouzivatela, st na to dve moznosti.

H oAn1-12 pre subje..pd ~

1. Kliknutim na Sipku vedla ndzvu suboru

Rozbalia sa moznosti a treba vybrat ,Zobrazit v priecinku“:
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Otvorit’
Ctvorit pomocou systémového zobrazovada

Widy otvdrat sibory tohto typu
Zobrazit' v priecinku
Zruiit

= FIN 1-12 pre subje...pdf = ™

Zobrazi sa priecinok so siborom:
4 Today (1)

[ SBKTICXATOT -
ﬁ-'] FIM 1-12 pre subjekty V5 od 2024, pdf

¥ 30 Objects
@ Documents

* Downloads

Nasledne treba subor oznadit, stlacit CTRL + C, otvorit si v pocitaci prie¢inok, kam chcem stdbor
ulozit a stlacit CTRL + V.

2. Ak bolo uz okno so suborom zavreté, je mozné sa k nemu dostat cez menu v prehliadadi.

Vpravo hore kliknat na tri bodky:
w — *

e

a 2 @

Vybrat ,Stiahnuté”:

(L= * G §
Maowva karta Ctrl =T
Mové okne Ctrl « N
Nowvé okno inkegnito Ctrl + Shift + N
Distora F
Stiahnutg Ctrl + J

Vybrat moznost ,,Zobrazit v prieéinku”:

J80/BOE/BI x ¥ Stizhnutg x +

Q, Hradat stiahnuté sibory

B Prehliadac je spravovany vasou organizaciou

Dnes

FIN 1-12 pre subjekty VS od 2024.pdf *
Ei_ blob:http:/bot201a.jus.sk:8080/d4b37ec0-111d-47d0-8031-07ad2150e89b

Zobrazit v prieginku
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Otvori sa prie€inok so suborom a dalsi postup je rovnaky ako v moznosti €. 1.

3.6.1.1.2 Export vykazu

Vykaz je moziné ulozZit v legislativnej podobe s hlavickou systému CKS Ministerstva financii SR,
sinformaciou ku akému datumu su zobrazené Udaje vykazu atd. Takyto vykaz je moiné pouzit
napriklad na prezentaciu Udajov vo formdlnej Struktire na rozne interné Ucely alebo na dalsie
spracovanie. Prednastaveny format je MS Excel.

Po kliknuti na ikonu === sa zobrazi okno s moZnostami:

Ly

Exportovat do

Sl

fEn Excel B Excel

—
eor PDF Obsah Moznosti

(> HTML

TXT

fm csv

®) Zostavy Udaje
Hladat Q
VEetky zostavy
v Prijmy (Aktudlna zostava)
Prijmy rekap. EK
Prijmové operacie-PFO
PFOQ rekap. EK
Prijmy spolu
Vydavky
Vydavky rekap. EK
Vydavkové operacie-VFO
VFQO rekap. EK
Vydavky spolu

Prijmy bez suctov

Exportovat  Zrusit
Obrazok 42 Moznosti exportu zostav
Daju sa exportovat ,Zostavy“ (zalozky) vykazu alebo ,Udaje”.
Pri exporte , Zostav” sa daju vybrat zélozky, ktoré sa maju exportovat — predvolend je aktualna zalozka.

V lavej Casti sa vybera format, do ktorého sa bude exportovat.

EE Excel
poF PDF

(<> HTML

TXT

e csv

3.6.1.1.2.1 Export ,Zostav” do Excelu
Vhodné predovsetkym na dalSie spracovanie Udajov vo formate MS Excel.

V ,,0bsahu” sa vyberu Zalozky na export:
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(B Excel

Obsah MoZnosti

®) Zostavy Udaje
Hladat
VEetky zostavy
+|  Prijmy (Aktuilna zostava)
Prijmy rekap. EK

Prijmové operacie-PFO

V ,Moznostiach” je mozné nastavit formatovanie:

fE2 Excel

Moznosti

Vystup
Kvalita obrazka (DPI) 96 W
Formatovanie @
Vykonavat Gdrzbu formatovania pévodného dokumentu v exportovanom subore programu Excel
®) Ponechat pdvodné formatovanie pri zarovnani susediacich buniek na zmen3enie poftu stlpcov

Odstranit vietko formatovanie na ulah&enie spracovania Udajov v programe Excel

Export je vo formate ,,.xIsx”.

3.6.1.1.2.2 Export ,Zostav” do PDF
Predovsetkym vhodné na prezentaciu Udajov vo formadlnej Struktidre so zabezpecenim nemennosti
udajov. V ,,Obsahu” sa vyberu Zalozky na export:

N

: PDF

p

=

[

Zostavy MoZnosti

Hladat

VEetky zostavy
| Prijmy (Aktuilna zostava)
Prijmy rekap. EK

Prijmové operacie-PFO

V ,,Moznostiach” je mozné nastavit strany a kvalitu vystupu:
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4

PDF

!
=]
=]

[

Zostavy MozZnosti

Rozsah stran
®) \Eetky strany

Aktualna strana

Strany od 1 do 1
Vystup
Kvalita obrazka (DPI) 300 A

Zobrazit zaloZzky

Ak je zvoleny export len Aktudlnej zostavy (zalozky), tak je moZné vybrat aj strany, ktoré sa maju

exportovat.

3.6.1.1.2.3 Export ,Zostav” ako Text

Textovy subor TXT, je konkrétny subor, ktory obsahuje len textové data. Textovy format je taky format
suborov, v ktorom sa pouzivaju iba textové data. Textova data su data zlozené vyhradne z tlacitelnych

znakov. V ,,Zostavy“ sa vyberu Zalozky na export:
TXT

Zostavy

Vietky zostavy
| Prijmy (Aktudlna zostava)
Prijmy rekap. EK

Prijmové operacie-PFO

3.6.1.1.2.4 Export ,Zostav” do CSV
V ,,Obsahu” sa vyberu Zalozky na export:

fB Csv
Obsah Moznosti
®) Zostavy Udaje

Vietky zostavy
| Prijmy (Aktuilna zostava)
Prijmy rekap. EK

Prijmové operacie-PFO

V ,,Moznostiach” je mozné nastavit vlastnosti pre CSV:
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(B CSV

Obsah MoZnosti

Textovy kvalifikator

Ay
Oddelovaé stlpcov
N Ay
Tabulka znakov
UTF-8 ~

3.6.1.1.2.5 Export,Udajov”

Pri exporte ,Udajov” sa daju exportovat surové déta z datovych zdrojov (Query), ktoré vykaz pouziva.
Tieto data maju zvycajne ind Struktdru, ako data, ktoré vidi pouzivatel vo vykaze, preto sa tato moznost
exportu nezvykne pouzivat. Udaje sa daju exportovat ako Excel:

(B Excel

Obsah

Zostavy (@) Udaje
V| VEetky kocky
v| & 1CO (Podet riadkov: 1, pocet stlpcov: 11)
v| & Prijmy (Poéet riadkov: 11, podet stlpcov: 49)
V| & Vydavky (Poéet riadkov: 95, podet stipcov: 67)
v| & PFO (Podet riadkov: 4, poéet stlpcov: 49)

Y| & VFO (Pocet riadkov: 26, pocet stlpcov: 67)

Vtedy st oddelené do stipcov $tandardne ako v Exceli.
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Alebo sa Udaje daju exportovat ako CSV:
(& CSv

Obsah MoZnosti

Zostavy (®) Udaje
Hladat
V| VEetky kocky
¥| & ICO (Pocet riadkov: 1, pocet stlpcov: 11)
¥| & Prijmy (Poéet riadkov: 11, podet stipcov: 49)
v| & Wdavky (Pocet riadkov: 95, podet stipcov: 67)
v| & PFO (Poet riadkov: 4, pocet stipcov: 49)

Y| & VFO (Poget riadkov: 26, podet stlpcov: 67)

Vtedy su stipce oddelené ako v CSV subore.

3.6.1.2 Ndstrojovd lista, ¢ast Dotaz
Y
Pomocou ikony sa da vyvolat znovu okno so ,, Vstupnymi vyzvami“ a tym nacitat vykaz s inymi

s v

udajmi. MozZnost ,,Rozsirené obnovenie...” pri rozkliknuti $ipky dolu nepouZivat.

Dotaz

—
(7, =~

L

3.6.1.3 Ndstrojovd lista, cast Analyzovat

Analyzovat
Y. i
‘e L

Pomocou ikony Filtra sa da zapnut alebo vypnut panel s filtrami:

Ziadny aktivny filter VEetky hodnoty Vetky hodnoty WEetky hodnoty Vietky hodnoty

O g K Prijmy Synt. alebo fikt. G¢.  Prijmy Zdroj  Prijmy Cast (Obce - BR, KR, ...  Prijmy Jednorazovy titul
e

Konkrétne moznosti zavisia od vykazu.

®
. - Reset vsetkych filtrov v lavej Casti.

i1 . , .. L . - . ;o
¢ - Zobrazenie ,Suhrnu vyziev” — aké mame zadané vstupné vyzvy pri spusteni vykazu
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Suhrn vyziev

[ Vykaz kudriu 1
30. 6. 2026
Kapitola
(Ziadna hodnota)
Uétovna jednotka
(Ziadna hodnota)
Uétovny okruh MF SR
(Ziadna hodnota)
Druh rozpoétu
(Ziadna hodnota)
Typ organizacie
(Ziadna hodnota)
+ Pravna forma 1
Rozpoctova organizacia
Subsektor ESA2010
(Ziadna hodnota)

SK NACE

(Ziadna hodnota )

B EK Prijmy Synt. alebo fikt. G¢ Prijmy Zdroj Prijmy Cast (Obce - BR, KR, .. Prijmy Jednorazovy titul
. y filt Véetky hodnoty Véetky hodnoty Véetky hodnoty Vietky hodnoty _ 2 H
Y ,Ovladacie

prvky” vykazu. Su zavislé od konkrétneho vykazu a nemusia byt pouzité.

S
>

Zapnut navigaciu — tuto mozZnost nepouzivat

Zapnut sledovanie zmien — umozni porovnat aktudlne nacitany vykaz s vykazom z posledného
nacitania (Porovnat s poslednym obnovenim) a zmeny v Udajoch vyznaci

ey
\‘) Ak bolo zapnuté Sledovanie zmien, pomocou tejto ikony sa zvyraznenie zmien da zapinat a
vypinat

3.6.1.3.1 Ovladacie prvky vstupu

V tejto Casti su uvedené volitelné filtre, ktoré sa nachadzaju vo vykaze (to zavisi od systémového
vytvorenia vykazu administratorom). Po vybere sa zobrazia data v hlavnej zobrazovacej Casti vykazu
len podla vybranych kritérii, a tym umoznuju pouzivatelovi zobrazit si len mensiu podmnozinu Gdajov
vykazu podla pozZiadaviek pouzivatela.

Ak chce napriklad pouzivatel zobrazit vo vykaze FIN 1-12 iba Udaje za Kategdriu Ekonomickej
Klasifikacie rozpoctovej klasifikacie = 230, tak postup je nasledovny:

1. Klikne na -
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S Prijmy Synt. alebo f
[E] Zaéaf ovladacim prvkom vstupu ‘ \Eetky hodnoty

Dostupné prvky
Prijmy rekap. E|. pne ey

Prijmy EK HL Kategéria

Prijmy EK Kategdria

Prijmy EK Polozka

+ + + +

Prijmy EK Podpolozka
MNastavenia skupiny i
MNazov skupiny

. v . EK 1
2. Rozbalia sa mozZnosti e

Prijmy EK Kategoria

. v
Weetky hodnoty X

|

3. Cez+ savyberie ,Prijmy EK Kategdria“
4. Nasledne kliknutim na ndzov ,Prijmy EK Kategéria“ sa zobrazia vybraté hodnoty

Prijmy EK Kategéria x Ny Prijmy Synt. al
Eetky hodnoty Vietky hodnoty
1} |Hlzdat Q| &

| \Eetko

~| 110 Dane z prijmov a kapitalového m...
~| 120 Dane z majetku

+| 130 Dane za tovary a sluzby

+| 140 Dane z medzinérodného obchod...
+~| 150 Poistné

~| 160 Sankcie uloZené v dariovom kon...
~| 190 Iné dane

~| 210 Prijmy z podnikania a z vlastnict...

r

5. Zrusi sa zaklik vsetkych ostatnych predvolenych hodnét (zrusenim zakliknutia tlacidla ,VSetko®)
a nasledne vyberie iba Kategoriu 230 a potvrdi ,,OK“:

Prijmy EK Kategéria x v Prijmy Synt. al¢
VEetky hodnoty VEetky hodnoty
al @

220 Administrativne poplatky a iné p...

v| 230 Kapitalové prijmy

240 Uroky z tuzemskych Gverov, pdii...
250 Uroky zo zahraniénych tverov, p...
290 Iné nedariové prijmy

310 Tuzemské beZné granty a transfery
320 Tuzemské kapitalové granty a tra...
330 Zahraniéné granty

340 Zahraniéné transfery

™1 Znovunastavit m
*
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Vykaz v prezeranej zalozke zobrazi iba hodnoty pre Kategdriu 230 vratane vsetkych polozZiek
a podpoloziek, ktoré spadaju pod vybranu kategériu a obsahuju data vo vykaze od pouzivatela:

MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVEMNSKE] REPUBLIKY

Kapitola: Vykaz je zostaveny za viaceré Kapitoly

Centralny konsolidaény systém Uétovna jednotka: Viykaz je zostaveny za viacers UJ

FIN 1-12 Finanény vykaz o prijmoch, vydavkoch a finanénych operdciach

Cast'l. Prijmy a vydavky

Datum vyberu

dat ku diiu

30.6.2026

DAtum generovania vykazu: 08.10.2026

Priloha ¢. 2 k opatreniu ¢. MF/017353/2017-352

EK Schvaleny rozpocet Rozpoéet po zmenach | Ofakdvand skutoénost | Skutoénost k 30 6 2026

Spolu: €1 621 739,00 €1 526 739,00 62 533 640,00 € 023 350,66
200 Nedariové prijmy 61 621 739,00 61 526 739,00 62 533 640,00 6 023 350,66
230 Kapitalové prijmy 61 621 739,00 61 526 739,00 62 533 640,00 6 023 350,66
231 Prijem z predaja kapitalovych aktiv 60 409 800,00/ 50 404 803,00/ 60 953 192,99 409201295
231000 Prijem z predaja kapitalovych aldiv 60 409 300,00 60 404 803,00 60953 192,99 4092012 95

232 Prijem z predaja hmotnych rezerv a mobilizaénych rezer 202 000,00 202 000,00 202 000.00 11 406,57
232000 Prijem z predaja hmotnych rezerv a mobilizaénych rezerv 202 000,00 202 000,00 202 000,00 11 406,57

233 Prijem z predaja pozemkov a nehmotnych aktiv T10 643,00 620 §40.00 1079 351,01 1 763 289,55
233001 Z predaja pozemkov 710 843,00 620 840,00 1079 251,01 1765 289,55

239 Daisie kapitélové prijmy 299 096,00 299 096,00 299 096,00 154 641,59
239002 Z vratiek 209 096,00 209 096,00 299 096,00 150 535,62
239200 Cstainé 0,00 0,00 0,00 410597

Obrazok 43 Zobrazenie filtrovaného vykazu

Uplné zrudenie Ovladacieho prvku vstupu (filtra) je mozné kliknutim na kriZik pri nazve filtra:

Prijmy EK Kategorig .
= \-"Eetk'_\-f"cclnot\; ﬂ h

Pozndmka: V priecinku Legislativnych vykazov nie je moZné robit ndrocnejSie zostavy nad ddtami
a kombindcie vstupnych parametrov. V pripade, Ze pouZivatel poZaduje pristup do CKS BObj za ucelom
analyzy ddt, je nutné o tento pristup poZiadat Ministerstvo financii SR prostrednictvom formuldru F107
(zaslanim na CPU DataCentra).

Su dve moznosti Ovladacich prvkov vstupov:

- Ovlddacie prvky vstupu dokumentov - pre vSetky Zostavy (zalozky) sicasne. Zmeny sa
prejavia vo vsetkych zalozkach.

- Ovlddacie prvky vstupu zostdv - pre jednotlivé Zostavy (zalozky). Zmeny vo vybere
vstupnych prvkov sa prejavia len vtej zalozke, ktord mam pouZivatel aktualne
zobrazenu.

Nastavenie Ovladacich prvkov vstupov nastavuje administrator systému.

3.6.1.4 Ndstrojovd lista, cast Zobrazit
Zobrazit

A
)

H O

A
¥ - Skryt hlavné panely s nastrojmi, Ostane len panel filtrov a Zalozky

l Zmrazenie vSetkych hlaviciek tabuliek — pokial zmrazenie hlaviciek tabuliek nie je nastavené uz
vo vykaze, pouzivatel si to mdze zapnut

T
& - Povolit zbalenie a rozbalenie Zlomov a Sekcii — nepouzivat
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. Spustit rezim prezentécie - nepouzivat
3.6.1.5 Ndstrojovd lista, panel ndstrojov
Panel nastrojov je v pravej Casti Ndstrojove;j listy.

% || @ || citanie | «

N Panel vlastnosti pre oznaceny objekt, napriklad tabulku. Nie je potrebné pouzivat.

B Hlavny panel, ktory je rozdeleny do 4 podcasti — Sekcie, Komentare, VSeobecné a Vyzvy. Okrem
prehladu zadanych vyziev (Promptov), nie je potrebné pouzivat.
Citanle | ~ | _ Aplikaény méd — predvoleny je Citanie, ostatné nepouzivat. SU uréené pre tvorcov
vykazov (Navrh, Struktura, Udaje).

4 Kontakt na podporu DC
V pripade potreby podpory pri pouzivani Reportingu BObj su kontakty uvedené na nasledujucich web
strankach:

https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/metodicka-technicka-podpora-subjektom-
verejnej-spravy/

DataCentrum — CPU

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

Telefén: 0850 123 344

E-mail: cks@datacentrum.sk alebo cpu@datacentrum.sk
Internet: https://cpu.datacentrum.sk

Aplikacia: https://helpdesk.datacentrum.sk/

Pre bezplatné nahlasenie incidentov resp. problémov pri praci s informaénymi systémami mate k
dispozicii aplikaciu ,Hlasenia Service Manager” ( helpdesk.datacentrum.sk), ktord umoznuje
nahlasovat poziadavky na CPU priamo z pocitata pouzivatela ¢i uz ako registrovaného alebo
neregistrovaného pouzivatela helpdesku.
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