Pokyn
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/012754/2026-212
k sposobu a rozsahu predkladania vysledkov kontrol, vnitornych auditov a vladnych auditov a vysledkov
vyhodnocovania hospodarenia iUzemnej samospravy pre zabezpecéenie spravneho konania

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) vydava nasledovny pokyn, ktorym
sa upravuje sposob a rozsah predkladania vysledkov finanénych kontrol, kontrol, vnitornych auditov a viadnych
auditov (dalej len ,audit) a vysledkov vyhodnocovania hospodarenia Uzemnej samosprévy ozndmenych
kontrolnymi organmi, Utvarmi vnitorného auditu, organizatnymi Gtvarmi ministerstva a auditujicimi organmi
ministerstvu - sekcii vSeobecnych pravnych sluZieb vo veci zisteného poruSenia zakona €. 523/2004 Z. z.
o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o0 zmene a doplineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon €. 523/2004 Z. z.), zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach Gzemnej samospravy
a 0. zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 583/2004 Z. z.),
zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zékon €. 357/2015 Z. z.*), zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 278/1993 Z. z.
osprave majetku Statu vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon ¢. 278/1993 Z. z.), zakona
¢. 374/2014 Z. z. o pohladavkach $tatu a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,z&kon €. 374/2014 Z. z.%), cenovej discipliny podla zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 18/1996 Z. z. ocenach vzneni neskorSich predpisov, finanénej discipliny pri nakladani s finanénymi
prostriedkami poskytnutymi ako podiel zaplatenej dane v rozsahu podla z&kona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorSich predpisov, ¢lanku 6 ods. 3 Ustavného zakona €. 493/2011 Z. z. o rozpoétovej zodpovednosti
(dalej len ,ustavny zakon €. 493/2011 Z. z.%), zakona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon €. 292/2014 Z.z."), zakona ¢&. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eurépskej Unie a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 121/2022 Z. z.%), vo veci povinnosti
vratit' prispevok na finanény nastroj podfa zékona €. 323/2015 Z. z. ofinanénych nastrojoch financovanych
z eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a vo veci zisteného poruenia ostatnych zakonov, podfa ktorych ministerstvo uklada odvod, penale alebo
pokutu v spravnom konani za u¢elom zacatia spravneho konania a uloZenia odvodu, penale alebo pokuty, pripadne
vratenia prispevku na finan¢ny nastroj podfa prisludnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

Clanok 1
Podnety na zacatie spravneho konania

(1) Za Ucelom zacatia spravneho konania, na zaklade vysledkov finan¢nej kontroly, kontroly, auditu, vysledkov
vyhodnocovani hospodarenia Uzemnej samospravy, kontrolny organ, utvar vnutorného auditu, auditujuci organ
a organizaéné Utvary ministerstva predlozia ministerstvu — sekcii vSeobecnych pravnych sluzieb
oznamenie o poruseni vSeobecne zavaznych predpisov vratane spisového materialu (dalej len ,podnet
na zacatie spravneho konania®).

(2) Podnet na zacatie spravneho konania predloZia subjekty podfa odseku 1 spolu
a) s uvedenim pravnej kvalifikacie poruSeni odstupenych na spravne konanie a opisom tychto poruseni a
b) so zoznamom predkladanych dokazov.

(3) Podnet na zaatie spravneho konania obsahuje najma:
a) v pripade finanénych kontrol/auditov vykonavanych podfa zakona €. 357/2015 Z. z.

1. sprévu/Ciastkovu sprévu z finanénej kontroly/auditu vratane priloh, navrh spréavy/Ciastkovej spravy
z finan€nej kontroly/auditu vratane priloh, dodatky k névrhu spravy/Ciastkovej spravy z finanCnej
kontroly/auditu vratane priloh a zapisnicu z prerokovania skuto¢nosti zistenych po¢as auditu, resp. iny
doklad preukazujuci prerokovanie skutoénosti zistenych po€as auditu vratane dokladov
preukazujucich ozndmenie terminu prerokovania skuto¢nosti zistenych po€as auditu povinnej osobe
v pripade, ak sa povinna osoba nedostavi na prerokovanie v uréenom termine (ak je relevantné),



2. doklady o doru¢eni navrhu spravy/Ciastkovej spravy z finan¢nej kontroly/auditu, resp. dodatku k navrhu
spravy/Ciastkovej spravy z finanénej kontroly/auditu povinnej osobe a doklady o zaslani
spravy/Giastkovej spravy z finan¢nej kontroly/auditu povinnej osobe,

3. poverenie na vykonanie finan¢nej kontroly/auditu vratane dodatkov, ak je relevantné (t. j. podklady
preukazujlce opravnenie vykonat financnu kontrolu alebo audit),

4. vyziadania dokladov, vyjadreni alebo namietok k pravdivosti, upinosti alebo preukéazatelnosti zistenych
nedostatkov alebo ku zistenym skutoénostiam od povinnej osoby po&as finanénej kontroly/auditu,
vratane dokladov preukazuijucich ich zaslanie,

5. vyjadrenia a namietky povinnej osoby,

v pripade kontrol vykonavanych podla zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 39/1993 Z. z.

o NajvySSom kontrolnom drade Slovenskej republiky v zneni neskorsSich predpisov a zakona

Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich

predpisov

1. protokol/Ciastkovy protokol/priebezny protokol vratane priloh, dodatky k protokolu (ak je relevantné)
a zapisnicu o prerokovani protokolu,

2. poverenie na vykonanie kontroly, vratane dodatkov, ak je relevantné,

3. vyziadania dokladov, vyjadreni alebo namietok ku kontrolnym zisteniam alebo k zistenym nedostatkom
od kontrolovaného subjektu vratane dokladov preukazujucich ich zaslanie,

4, vyjadrenia a ndmietky kontrolovaného subjektu,

5. doklady o vysporiadani sa kontrolného orgénu s namietkami kontrolovaného subjektu,

doklad o pravnej subjektivite povinnej osoby/kontrolovaneho subjektu (napriklad fotokdpia zriadovace
alebo zakladacej listiny, s uvedenim identifikatnych Udajov organizacie ICO) a opravnenie fyzickej osoby
konat' v mene povinnej osoby/kontrolovaného subjektu (ak je relevantné),

vSetky doklady preukazujuce zistené skuto€nosti, t. j. dokazy preukazujice poruSenie vSeobecne

zavaznych pravnych predpisov, zmluvnych dojednani a iné, napriklad:

1. zmluvy a ich dodatky, ozndmenia, rozhodnutia o poskytnuti verejnych prostriedkov, podmienky ich
poskytnutia, Cerpania a vyUctovania,

2. bankové vypisy, rozpoCtové opatrenia a evidenCné listy Upravy rozpoCtu (pri rozpoltovych
organizaciach) dokumentujice poukazanie verejnych prostriedkov na pefiazny Ucet povinne
osoby/kontrolovaného subjektu,

3. dokumentéciu o Cerpani verejnych prostriedkov a zistenych nedostatkoch v ich ¢erpani (dodavatelské
faktury — dafové doklady, zalohové faktlry, bankové vypisy suvisiace s predmetnymi Ghradami,
pokladniéné doklady, zmluvy o dielo a ich dodatky, vratane rozpoCtu, objednavky, dodacie listy
preukazujice skutoéné dodanie tovaru, supisy vykonanych prac alebo poskytnutych sluzieb,
preberacie protokoly, zaznamy stavebného dennika, zapis z fyzickej ohliadky, Ziadosti o platby,
vyuctovania poskytnutych verejnych prostriedkov, zuctovania so $tatnym rozpoctom, €asti UCtovnych
zostav z Uctovnictva suvisiace s konkrétnym zistenim a dalSiu podpornu dokumentaciu vztahujicu sa
na vydavky a naklady financované z verejnych prostriedkov, monitorovacie spravy, resp. spravy
o Cerpani poskytnutych verejnych prostriedkov), t. j. vSetky pisomnosti a uctovné doklady preukazujuce
zistené porusenia,

4. znalecky posudok v originli, ktory je suCastou spisového materialu,

konkretizaciu datumu zistenych poruSeni vSeobecne zavaznych predpisov s ohladom na plynutie
zakonnych leh6t na ulozenie odvodu, penéle a pokuty, ako aj za uCelom vycislenia penale za poruSenie
finanénej discipliny (ak je relevantné),

celkové zhrnutie vysledkov hospodarenia Gzemnej samospravy a vyéislenie prekro€enia limitu dlhu ako
aj vySky pokuty podla ¢lanku 6 ods. 3 Ustavného zakona €. 493/2011 Z. z., vratane vyjadrenia Uzemnej
samospravy k vykédzanému prekroCeniu limitu dihu a stanoviska prislusného organizacného utvaru
ministerstva,



h)

vysporiadanie sa s obligatornymi kritériami pre uloZenie pokuty, tzn. jednoznaéné zadefinovanie
a ozrejmenie povahy, zavaznosti, ¢asu trvania a nasledkov poruSenia povinnosti, ktoré vSeobecne
zavazny pravny predpis ustanovuje ako rozhoduijuce kritéria pre ulozenie a urCenie vysky pokuty v pripade
zistenia porudenia zakona €. 523/2004 Z. z., zékona €. 583/2004 Z. z., z&kona ¢&. 278/1993 Z. z., zakona
€. 374/2014 Z. z., zakona €. 357/2015 Z. z., zakona €. 292/2014 Z. z., zakona €. 121/2022 Z. z. a ostatnych
zakonov, podra ktorych ministerstvo uklada pokutu v rdmci spravneho konania,

informaciu o podanom trestnom oznameni, resp. o vedenom studnom konani v danej veci.

(4) Podnety na zaCatie spravneho konania je potrebné zaslat ministerstvu bezodkladne, najneskér v lehote
do Siestich mesiacov od ukoncenia kontroly/financnej kontroly/auditu.

Clanok 2
Predkladanie spisového materialu pre spravne konanie

Kompletny spisovy material (dalej len ,spis) sa predklada v listinnej podobe, v elektronickej podobe alebo ako
kombinovany spis v listinnej a elektronickej podobe, a to:
a) v listinnej podobe

1.

ako Zurnalizovany a originalny zvazok listin (alebo overené fotokdpie s datumom, podpisom a uvedenim
mena zamestnanca, ktory overenie realizoval), tykajlci sa veci vratane originalov dokladov o doruéeni,
resp. overenych fotokdpii dokladov o doruéeni (doruCeniek) spolu s kompletnym obsahom spisu
(zoznamom predkladanych d6kazov) zodpovedajucim predloZzenému zvazku listin,

viazanie spisu sa zabezpecuje viazanim Spagatom (trikolorou), priCom je potrebné zabezpedit spis tak,
aby pisomnosti, ktoré spis obsahuje, boli pevne zviazané, a aby nebolo mozné zo spisu vyiat listiny
a nahradit ich (vratane obélok). Z praktického hladiska sa z dévodu nepo$kodenia spisu pri manipulacii
s nim odporuca listiny zvazovat (zurnalizovat) do zvazku maximéalne do hrubky 3 cm. Ak je to z dévodu
rozsiahlosti spisu potrebné, méZze byt v jednom spise viac ¢iselne oznacenych zvazkov spisu. Na kazdom
zvézku sa uvedie Cislo spisu, Eislo zvazku, vec, resp. dalsie Udaje tykajlce sa spisu,

v pripade potreby, ak by bolo overovanie jednotlivych strdn Casovo narocné, je mozné zviazat viac stran
dokopy trikolérou, priCom na poslednej strane takéhoto zvézku listin overovatel uvedie svoje meno
s podpisom, poCet stran a datum overenia,

spis sa zvazuje vzostupne od najstarSieho dbékazu (na spodnej strane spisu) po najnovsi (na vrchnej
strane spisu),

b) v elektronickej podobe

1.

2.

ako elektronické podanie podpisané zaru¢enym elektronickym podpisom, ktorého sucastou su prilohy
(spis preukazujuci zavery financnej kontroly/auditu/kontroly),

prilohy, ktoré su sucastou elektronického podania, musia byt predloZené v sulade s ustanoveniami § 25
ods. 3 zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov,

v pripade pdvodnych listinnych dokladov (napriklad faktury, zmluvy a iné) postacuje predloZit takyto
doklad v elektronickej forme ako OCR sken vo forméte pdf. alebo jpg.,

v pripade pdvodného elektronického dokumentu je potrebné predlozit takyto doklad ako pévodny
elektronicky dokument podpisany opravnenou osobou s preukazanim tohto oprévnenia,

v pripade, ak elektronicky dokument obsahuje zaznam o dorueni elektronického dokumentu (elektronicku
dorucenku), je potrebné ju pripojit k elektronickému dokumentu,

v pripade dokladov - priloh predloZenych ako OCR skeny listinnych dokladov musi byt sucastou spisu
vyhlasenie zamestnancov organu kontroly/Utvaru vnitorného auditu/auditujuceho organu (s uvedenim
zoznamu tychto priloh), Ze OCR skeny boli vytvorené z originalov danych dokladov.

Clanok 3
Poskytnutie sucinnosti

Po doruceni a overeni kompletnych podkladov z vykonanej finanénej kontroly, kontroly, auditu a vysledkov
vyhodnocovani hospodarenia Uzemnej samospravy, ministerstvo preskima Uplnost prijatého podnetu

3



na zacatie spravneho konania a v pripade, ak to bude potrebné, ministerstvo poziada o jeho doplinenie alebo
0 vyjadrenie kontrolného organu, utvaru vnutorného auditu, auditujuceho organu alebo organizaénych Utvarov
ministerstva.

(2) Kontrolné organy, utvar vnutorného auditu, auditujlci organ, organizacné Utvary ministerstva su povinné
poskytovat' ministerstvu sucinnost.

Clanok 4
ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa pokyn Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/013086/2021-243 k spbsobu a rozsahu
predkladania vysledkov kontrol, vnutornych a vladnych auditov (dalej len ,audit‘) a vysledkov vyhodnocovania
hospodarenia Uzemnej samospravy oznamenych kontrolnymi organmi, Utvarmi vnitorného auditu spravcu kapitoly
Statneho rozpoétu, auditujucimi orgadnmi a organizaénymi zlozkami Ministerstva financii Slovenskej republiky
opravnenymi vykonat finan¢né kontroly, audity a kontroly nakladania s verejnymi prostriedkami pre zabezpecenie
spravneho konania.

Clanok 5
Ucinnost’

Tento pokyn nadobuda G¢innost' diiom jeho zverejnenia vo Finanénom spravodajcovi.

JUDr. Zuzana Pafova
generalna riaditelka
sekcie vSeobecnych pravnych sluzieb



